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1 Technické poziadavky pre pouzivanie virtualnej ucebne

Internetové pripojenie, rychlejsie hlavne v pripade lektora a nim zdiel'anej obrazovky jeho PC.

e internetovy prehliadac: Microsoft Edge, Firefox alebo Google Chrome v aktudlnej verzii,
e mikrofén, reproduktor a web kamera, ak bude pouzivané audio a video.

Upozornenie: Siet UV SR a aj iné Statne siete maju zapnutd ochranu a tak méze nastat problém pri
pripojeni audia (mikrofénu, reproduktora/slichadiel a videa).

V pripade problémov s pripojenim odporucame prepnut na WIFI a klikndt na Mikrofén. Chvilu treba
pockat na napojenie, pripadne vybrat moznost pripojenia mikrofénu a videa vo vyskakovacom okne
v hornej casti obrazovky vasho PC. Ak problém s pripojenim audia pretrvava kontaktujte IT support,
alebo sprdvcu siete na Vasom urade.

1.1 Pouzité skratky

AK administrativna kapacita

KO kontaktna osoba

LMS Learning management system — systém pre podporu elektronického vzdelavania
implementovany ako modul IS CPV

IS CPV Informacny systém Centralneho planu vzdelavania

CVS (CVS ESIF) Centralny vzdeldvaci systém —modul IS CPV pre evidenciu a planovanie vzdeldvania AK
ESIF

CPV Centralny plan vzdelavania

ESIF Eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

IS informacny systém

0J organizacna jednotka

oS Organiza¢na $truktura

OAK ESIF Odbor administrativnych kapacit ESIF

VA vzdelavacia aktivita

VM vzdelavaci modul

VP vzdelavaci program

VU virtudlna ucebna

MV manaZzér vzdeldvania



2 Vstup do VA s Online skolenim

Navod k informacného systému LMS najdete v pouzivatelskej prirucke k IS LMS a testovaniu. Odkaz na
priruc¢ku: https://cpv.mirri.gov.sk/stranka/dokumenty-na-stiahnutie

Pre vstup do online $kolenia zadajte do prehliadaca adresu: https://cpv.mirri.gov.sk/ (alebo kliknite
priamo na odkaz v tomto dokumente pomocou CTRL + klik favym tlacidlom mysi).

Kliknite na tlacidlo prihlasenie a zadajte svoje prihlasovacie Udaje vygenerované portalom CPV, ktoré
Vam boli dorucené na emailovu adresu. V pripade, Ze Vam neboli dorucené tak kontaktujte spravcu AK
ESIF za V4&$ subjekt. Zoznam najdete na stranke CPV v zalozke DOKUMENTY.

Po korektnom prihldseni na novej zalozke kliknite priamo na volbu E-LEARNING/LMS v hlavhom menu
pre prihlasenie do LMS.

Ak je v ramci VA naplanované stidium vo virtudlnej ucebni, uzivatel uvidi tato VA v Prehlade o studiu
v tabulke Moje vzdeldvacie aktivity. VA je v ndzve oznacend ako ,online”. MoZné je aj vyhladanie
konkrétneho skolenia podla nazvu a datumu prostrednictvom funkcie Hladanie v pravej casti
obrazovky.

‘Mofe videlivacie akthiry A~ X

Vedelauseia akaivita “ Drun Fala TestiW) © SauVA © Porvrdenis © Spustit Defealat teat
Zafistok kursu @ Konieckurru @ Duadiie tevtovania @
Vedelayneis akaivita Druk Rols  Prepeselr oo b gty e Temi%)  StavVA  Powrdends  Spastit Otesiat vest
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Obrdzok 1 VA s online vyucbou

Kliknutim na ikonu Spustit sa uZivatel dostane do prostredia vybranej VA.

Maoje vadelivacke akthity -~ x
Zobea:
; 3 B3
zazramm
Vedel o ‘D Fals - P i e vty O %) SmuVA© Poevrden 5 sl
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Obrdzok 2 Vstup do VA s virtudlnou ucebriou


https://cpv.mirri.gov.sk/stranka/dokumenty-na-stiahnutie
https://cpv.mirri.gov.sk/

3 Online skolenie vo VA

3.1 Zalozka Online skolenie

Po vstupe do VA si vyberieme online vyucbu kliknutim zalozku Online $kolenie.

il ¥ e 000

Obradzok 3 Online skolenia

3.2 UloZisko virtualnych uéebni

V zélozke Online Skolenia sa nachadzaju dalsie dve zalozky. Zalozka Aktivne, ktord vidy obsahuje len
naplanované virtudlne ucebne do ¢asu, kym su dostupné.

ONLINE SHOLENIE

Vides karrerencie Diésum zstazia Limiz pre sekoi ¥R

Obrdzok 4 Obsahu zdloZky Online skolenia

Zalozka Histdria obsahuje zaznamy o virtualnych uéebniach, v ktorych bol uz online skolenie ukoncené,
alebo u ktorych uz uplynul nastaveny c¢as a kedZe sa v nich nikto nenachadzal, systém ich automaticky
uzavrel.

ONLINE SKOLENIE

0]

Obrdzok 5 UloZisko pre uzavreté virtudine ucebne



Zoznam virtudlnych ucebni je zoradovany v tychto polozkach:

Obradzok 6 Popis obsahu zdloZzky Aktivne v Online Skoleni

Video konferencie — tu je nazov pre konkrétnu lekciu,

Datum zacatia oznacuje naplanovany datum a Cas zaciatku lekcie,

Limit pre lekciu oznacuje planovany ¢as trvania v hodinach,

Vstup urcuje &i je virtudlna uebiia v Stave nepripojeny alebo Pripojit sa.

HwnN e

Stav nepripojeny sa zmeni po uplynuti nastaveného &asu pre zaciatok na stav Pripojit sa za
predpokladu, Ze uzZ je v ucebni pripojeny lektor alebo MV (ak by nebol, tak bude ucebna aj po uplynuti
nastaveného Casu v Stave nepripojeny).

- " £E® 000

Obradzok 7 Spristupnenie ucebne

Odkaz pre pripojenie bude aktivny v tychto pripadoch:

e je aktudlny datum a ¢as zacCiatku,
e aktudlny c¢as je v limite pre lekciu (limit je stanoveny v celych hodinach od ¢asu zaciatku),
e do ucebne sa uz prihlasil lektor.

Pred vstupom do online skolenia je potrebné si prekontrolovat zariadenie na prehravanie zvuku ako aj
mikrofén, ktory bude pri vyucbe pouzity. Rovnako je potrebné prekontrolovat potrebné audio
nastavenia v pouzitom zariadeni pre pripojenie k virtualnej ucebni.

V pripade, ak je vstup povoleny a popis je so zelenou ikonkou a ndzvom Pripaijit sa, kliknete na tento
popis. Ak sa neobjavuje tak pouZite na klavesnici tlacidlo F5 — obnovenie stranky.



4 \Virtualna ucebna

4.1 Vstup do virtualnej ucebne

V pripade, ak je vstup povoleny a popis je teda so zelenou ikonkou a popisom Pripojit sa, tak klikneme
na tento popis.

Obradzok 8 Aktivne pripojenie do virtudinej ucebne

4.2 Nastavenie pre zvuk

Zobrazi sa Vam nové okno virtualnej u¢ebne, kde sa voli spdsob pripojenia zvuku. Pre aktivnu ucast je
potrebné zvolit volbu Mikrofén.

Obrdzok 9 Volba zvuku

Zobrazi sa informacia o pripdjani zvolenej volby.



Pripajanie k testu ozveny

Obrdzok 10 Pripdjanie zvuku

Nasledne je potrebné postupovat podla zobrazenia a potvrdit, ¢i bolo pri teste poéut ozvenu podla
popisu.

Obrazok 11 Potvrdenie nastavenie zvuku

Ak je pocut ozvenu vlastnych slov, je potrebné to potvrdit kliknutim na ikonu Ano. Ak by ozvenu nebolo
pocut, vtakom pripade je nejaky problém s nastavenim audio zariadeni alebo systému Windows
v pouzitom pocitaci, laptope alebo tablete, alebo audio méze blokovat aj nastavenie bezpecnosti Vasej
siete. V pripade problémov s pripojenim audia odporicame zmenu internetového pripojenia (wifi,
siet), pripadne kontrolu a Upravu zabezpecenia PC.

Upozornenie: Siet UV SR a aj iné Statne siete maju zapnutd ochranu a tak méze nastat problém pri
pripojeni audia (mikrofénu, reproduktora/slichadiel a videa).

V pripade problémov s pripojenim odporic¢ame prepnut na WIFI a klikndt na Mikrofén. Chvilu treba
pockat na napojenie, pripadne vybrat moznost pripojenia mikrofénu a videa vo vyskakovacom okne
v hornej casti obrazovky vasho PC. Ak problém s pripojenim audia pretrvava kontaktujte IT support,
alebo sprédvcu siete na Vasom urade.

4.3 Popis zakladnych prvkov virtualnej ucebne

Po Uspednom teste zvuku a kliknuti na ikonu Ano sa otvori okno Online $kolenia. Standardne obsahuje
okno Online skolenia tieto prvky:



Vitajte v 16 TMS2014+ pre aeministriteroy -

Y 2 B
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Obrdzok 12 Okno Online Skolenia
1. prezentacny priestor (bud tabula alebo dokument prezentacie),
2. video lektora a Ucastnikov (ak je zapnuté),
3. zoznam pripojenych Ucastnikov,
4. priestor pre online chat (chat je mozné kopirovat alebo ulozit),
5. volba pre odpojenie sa z online vyucby,
6. maximalizovanie zvoleného videa,
7. maximalizovanie prezentacnej plochy,
8. minimalizovanie prezentacnej plochy,
9. ikona pre stimenie / zrusenie stimenia vlastného mikrofénu,
10. ikona pre vypnutie / pripojenie zvuku,
11. ikona pre zdielanie / ukoncenie zdielania prenosu web kamery,
12. moznost zapisovat zdielané poznamky v ramci lekcie (poznamky je mozné exportovat),
13. ikona pre skrytie a zobrazenie informacného a komunikaéného panelu.

4.4 Prihlasenie o slovo

Ak sa chce Gcastnik Online vyucby prihlasit v jej priebehu o slovo, mdZe tak urobit kliknutim na svoje
prihlasovacie meno v zozname ucastnikov.



Vitajte v 16 TMS2014+ pre aeministriteroy -
beca 1t

Obradzok 13 Nastavit stav uZivatela

Zobrazi sa mu volba Nastavit stav a Stimit uZivatela. Kliknutim na polozku Nastavit stav sa zobrazi
ponuka mozZnosti, z ktorej si vyberie moznost Hlasit sa.

Vitajte v 16 TMS2014+ pre aeministriteroy -
beca 1t

Obrdzok 14 Stav Vyber stavu Hldsit sa

Po vybere stavu Hlasit sa ikonka sa pri prihlasovacom mene zmeni na dlar a lektor tak méZe vidiet, Ze
sa mu niekto z uzivatelov hlasi o slovo.

10



oaan ¢ vereg chat
2, Verein chat 3 Uiesstchat
Vitajte v 16 TMS2014s pre a (3 Skopisovat chat
PomRMRY

UZIVATELIA (3)

% Ims@domena.sk (Vy)

% Ima@domens.tk

Obrdzok 15 Stav Hldsit sa
Vybrany stav je mozné do pdvodného stavu vratit volbou Vyg€istit stav.

Vitajte v 16 TMS2014+ pre aeministriteroy -
beca 1t

Q- —|

Q) ot

Obrdzok 16 Ndvrat do pévodného stavu

11



4.5 Verejny chat

Pre online komunikaciu medzi ucastnikmi online vzdelavania a lektorom, pripadne medzi Uc¢astnikmi
navzajom je mozné vyuzivat online Verejny chat.

vitate v 19 TMS2014= pre administrisorsy -
bekcla B

@ Ims@demena.sk
B adierin,_Ims.

Obrdzok 17 Verejny chat

Jeho pouZivanie je rovnaké ako pri klasickom chatovani. Teda vsetci vidia celd komunikaciu. Cez volbu
Nastavenie chatu je mozné si cell diskusiu skopirovat alebo aj uloZit ako textovy subor.

{ Verejny chat B

B Uloit chat

Vitajte v 19 TMS2014+ pre a. [ Skopirovat chat
lekcia 3!

Ems@domena.ck vy ekiorom 2 ostatngmi Géastnikm

admin_ims

Obradzok 18 Nastavenie chatu

12



4.6 Sukromny chat

V ramci online komunikacie je moiné vyuzit aj sukromny chat. Tato mozZnost je Standardne len
s lektorom (alebo MV).

Ostatni uzivatelia su v stave Zamknuty a nie je mozné, aby medzi sebou sukromne chatovali. V pripade

povolenia sukromného chatu vSetkym uZivatelom bude stav Zamknuty odblokovany a vsetci uzivatelia
budud moct komunikovat aj sukromne.

Kliknete na prihlasovacie meno lektora (MV) v zozname
SPRAVY ¢ Verejny chat :
Vergjny chat

Vitajte v 21 Test!

POZMAMKY
Zdielane poznamky

UZIVATELIA (3)
ptester (1)
@ Oy armkonuty

% vbellus () Zaénite sikromny chat
(o) L .

peto

O amknuty

Obrdzok 19 Viyber Sukromného chatu

Po vybere uZivatela kliknete na volbu Zac¢nite sikromny chat.
SPRAVY ¢ Verejny chat :

Vergjny chat

. Vitajte v 21 Test!
POZMAMKY

Zdielane poznamky

UZIVATELIA (3)
ptester (1)
@ Oy armkonuty
% vbellus () Zaénite sikromny chat k
@
peto
O amknuty

Obrdzok 20 Sukromny chat

13



Po vybere sa zmeni priestor zverejného chatu na priestor sukromného chatu s uvedenim
prihlasovacieho mena vybraného ucastnika. Takdto komunikaciu vidi len ten, kto si vybral a ten, kto
bol vybrany. Tato komunikacia ostava k dispozicii v priestore Sprav pod prihlasovacim menom
vybraného uzivatela.

o Imsgomena.sk
a #dmin_lms

Obrdzok 21 Umiestnenie Sukromného chatu

Do verejného chatu sa dostanete opatovnym vyberom ponuky Verejny chat.

(Yoo
a i, e ﬂ sdmin_tms
%Iu]mmﬂ:v-’ﬁ'

Obrdzok 22 Ndvrat do verejného chatu

4.7 Zdielané poznamky

Pre zaznam poznamok (zdielanych) je mozné vyuzit ponuku Zdielané poznamky.

o Imsigomena.sk

jqa-uzmm e
‘ﬂ. o

Obrdzok 23 Zdielané pozndmky

Pre zapis pozndmok sluzi jednoduchy textovy editor.
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Obradzok 24 Textovy editor v poznamkach

Takto vytvoreny dokument v priebehu online Skolenia je moZné nasledne exportovat v réznych
formatoch.

B R Impert/Export

Exportovat aktualng Pad ako:

Obrdzok 25 Export poznamok

4.8 Odpojenie sa z online skolenia

Prebiehajuce online skolenie je mozné pocas jeho priebehu opustit bez prerusenia tak, Zze ponechame
okno online $kolenia nadalej otvorené.

Ak ale chcete svoju Ucast v online skoleni (aktivnej lekcii) ukonéit, tak k tomu pouzijeme volbu Odpojit
sa podla obrazka.

Vitajte v 16 TMS2014+ pre aeministriteroy -
beca 1t

@

Obrdzok 26 Odpojenie z Online skolenia

15



Po kliknuti na volbu Odpojit sa aktivne okno online $kolenia automaticky zavrie.

Ak nebolo samotné online sSkolenie (aktivna lekcia) eSte lektorom ukoncéené a neuplynul v LMS
nastaveny ¢as trvania, tak odkaz pre vstup do online skolenia bude aktivny.

Ak ¢as uplynul, odkaz zo zalozky Aktivne zmizne a ukoncena lekcia za zobrazi v zalozke Histdria.

Zalozka Histdria obsahuje zaznamy o virtualnych ucebniach, v ktorych bol uz online skolenie ukoncené,
alebo u ktorych uz uplynul nastaveny ¢as a kedZe sa v nich nikto nenachadzal, systém ich automaticky
uzavrel.

Obrdzok 27 Presun zaznamu o online lekcii do Histdrie

4.9 Spustenie testu po Online skoleni

Po absolvovani Online skolenia — prezencnej ¢asti je potrebné este absolvovat test k danej VA. Po
odpojeni sa z online Skolenia ostane zobrazeny priestor VA s prazdnou zalozkou Aktivne.

Obrdzok 28 Priestor VA po ukonceni Online skolenia

Bezprostredne po skonéeni $kolenia odporu¢ame spustit a absolvovat test.
e Test md 20 otdzok, ktoré si ndhodne vygenerované zo zasobnika otdzok.

e Pre Uspesné absolvovanie testu z prezencnej VA je potrebné dosiahnut vysledok minimalne
50%

e Stladenim tla¢idla Vyhodnotit test Vam systém vyhodnoti test.
e Stlacenim tlacidla Opakované spustenie testu sa vam vygeneruje novy test.

e Pocet pokusov je neobmedzeny.

16



e Systém generuje a zapocitava najlepsi dosiahnuty vysledok zo vSetkych testov.

e Mbzete preskocit na dalsiu alebo predchadzajicu stranku testu (v pripade, Ze test ma viac
stranok)

e Konecny vysledok sa zobrazi po dokonéeni testu a stlaceni tladidla Vyhodnotit test
e Nemdte ziadny ¢asovy limit.

e Informacie o spravnych, resp. nepravnych odpovediach v teste ziskate po stlaceni tlacidla
Zobraz svoje odpovede.

e Ak chcete definitivne ukongit testovanie, musite klikndt na tlacidlo ODOSLAT TEST

Pre pristup k samotnému testu kliknite na tlacidlo Kliknutim zaénite. Po kliknuti na tlacidlo sa spusti
samotny test.

Vyplriovanie testovacich odpovedi nie je Casovo ohranicené.

Kliknutim na zalozku SPUSTIT TEST sa zobrazi pripraveny test pre danu VA.

Saj® @® 0G0

Obrdzok 29 Vyber testu

Kliknutim na ikonu Spustit: Zavereény test sa otvori pripraveny test.

=]

Obrdzok 30 Spustenie testu

Pre pristup k samotnému testu kliknite na tlacidlo Kliknutim zacnite. Po kliknuti na tlacidlo sa spusti
samotny test.

Vypliiovanie testovacich odpovedi nie je asovo ohranicené.

17



Obrdzok 31 Absolvovanie zdverecného testu

Obrdzok 32 Testovacie otdzky

Po vyplneni vsetkych otazok a kliknuti na tlacidlo Vyhodnotenie testu sa zobrazi vysledok testu.

Obrdzok 33 Zdver testu

Ak uzivatel neklikne na tlac¢idlo Vyhodnotit test azavrie okno stestom, test je povazovany za

neukonceny a nie je zaznamenany Ziaden vysledok. UZivatel ale mo6ze v priebehu uréeného obdobia
kedykolvek test opakovat.

Ak uzivatel klikne na tla¢idlo Vyhodnotit test, systém zapiSe jeho vysledok a ten sa uZivatelovi zobrazi
v %.

18



Obrdzok 34 Vyhodnotenie testu

Zéaroven sa uZivatelovi zobrazia aj volby Zobrazit svoje odpovede, Opakované spustenie testu a Spat
na obsah .

Pre ziskanie informdcii o spravnych, resp. nepravnych odpovediach v teste, si AK vyberie moznost
Zobrazit svoje odpovede.

V pripade, ak si AK chce zlepsit svoj vysledok testu okamzite, moze test opakovat v tomto kroku aj
niekolkokrat tak, ze stla¢i moznost Opakované spustenie testu.

Ak uzivatel klikne na tla¢idlo Spét na obsah, systém ho vrati na miesto, z ktorého test spustil.

Ak absolvuje VA Uspesne, teda dosiahne v testovani minimalne 50%, teda absolvoval test Uspesne,
v tomto pripade sa mu v tabulke Moje vzdelavacie aktivity zobrazi v stipci Stav VA ikona s fajo¢kou,
v stipci Test (%) jeho dosiahnuty vysledok v teste (pri opakovanom testovani jeho najlepsi dosiahnuty
vysledok), v stipci Spustit ikona pre spustenie a v stipci Odoslat test ikona pre odoslanie. (1)

Obrdzok 35 Opakovanie testu a Odoslanie testu

UZivatel mo6zZe po celu dobu pristupnosti testu tento test opakovat podla uz uvedeného postupu, a to
aj v pripade, ak splnil minimalnu hranicu Uspes$nosti, teda aZ do konca Programového obdobia a do
momentu, kym vysledok testu neodosle do IS CPV (kliknutim na tla¢idlo ODOSLAT TEST).

Po kliknuti na ikonu Odoslat test sa najlepsi dosiahnuty vysledok odosle do IS CPV, zobrazi sa ikona
s Potvrdenim o absolvovani testu zo vzdelavacej aktivity a test uz nebude mozné spustit, nezobrazia
sa uz ikony pre spustenie a odoslanie testu.

Ucastnik ma moznost si kliknutim na ikonu Potvrdenia svoje Potvrdenie o absolvovani testu zo
vzdeldvacej aktivity vytlacit.

Informdcia o Uspesnom ukonceni VA s vysledkom testu sa zobrazi aj v IS CPV, kde bude vysledok testu
dostupny Kontaktnej osobe za vas rezort.

Testovanie prezenénej VA je potrebné zadat a ukon¢it najneskdr do datumu uvedenom v stipci- koniec
kurzu — testovania.
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