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Uvod

Prirucka pre prijimatela pre projekty technickej pomoci operaéného programu Vyskum a
inovacie (dalej aj ,,Priruc¢ka”) je v ramci opera¢ného programu Vyskum a inovacie (dalej len ,,OP
Val“) vyddvana za ucelom poskytnutia dopliujucich, spresiujucich a vysvetlujacich informacii
prijimatelovi nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,Prijimatel”) v rdmci prioritnej osi 5
OP Val. M4 sluzit ako pomoc Prijimatelovi na jeho lepSiu orientaciu v procese implementicie.
Prirucka taktiez sluzi na zlepSenie vzajomnej spoluprace vsetkych zucastnenych subjektov pri
realizacii projektov technickej pomoci.

Prirucka je zavaznym riadiacim dokumentom SO, ktory popisuje jednotlivé fazy
implementacie projektov. Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi
Poskytovatelom a Prijimatelom v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP. Priru¢cka ma
vysvetlujlci a doplfiujuci charakter. V zmysle Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
Prirucka predstavuje pravny dokument, z ktorého pre Prijimatela vyplyvaju alebo mozu
vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmena.

Poskytovatelom prispevku je Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky ako Riadiaci orgdn pre operacny program Vyskum a inovacie (dalej len ,,RO“) v
zastupeni Ministerstva hospoddrstva SR ako sprostredkovatelského organu pre operacny
program Vyskum a inovacie (dalej len ,SO pre OP Val“ alebo ,SO).

1. Ciel a platnost prirucky

Ciefom Priruc¢ky je najma usmernit Prijimatela ako postupovat v procese implementacie
projektu, napr. pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu Zmluvy o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku (dalej aj ,,Zmluva o NFP“), pri vypracovani monitorovacich
sprav projektu, pri plneni povinnosti v oblasti informovania a komunikicie a taktiez mu
poskytuje informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat
Poskytovatelovi. Obsahuje taktiez praktické priklady rieSenia niektorych situdacii, ktoré sa
CastejSie vyskytuju v procese implementacie projektu.

Samotna Priruc¢ka sa obsahovo ¢leni na kapitoly, ktoré obsahuju tematické casti chronologicky
rozdelené od zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu, financovanie a monitorovanie
projektu, vykonavania zmien a kontroly projektu, sankény mechanizmus, az po ukoncenie
realizdcie projektu, informovanie a komunikaciu a uchovdvanie dokumentdcie, vratane
suvisiacich priloh.

Prirucka nenahrdadza inu riadiacu dokumentaciu ani iné zdvdzné dokumenty suvisiace s
pripravou a realizaciou projektov v ramci OP Val ako napr. Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP,
Zmluvu o NFP, Systém riadenia eurdpskych strukturalnych a investi¢cnych fondov na programové
obdobie 2014-2020 (dalej aj ,,Systém riadenia ESIF“), Systém finan¢ného riadenia $trukturalnych
fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie
2014-2020 (dalej aj ,,Systém financného riadenia“), ale je metodickym ndstrojom uréenym na
zlepSenie kvality realizacie projektov a zefektivnenie vzdjomnej spoluprace zucéastnenych
subjektov.

Tato priruéka sa vztahuje iba na projekty technickej pomoci implementované v ramci
prioritnej osi 5 OP Val, v ktorych je na strane prijimatela Ministerstvo hospodarstva SR alebo
Slovenska inovacna a energeticka agentura.

Vzajomné prava a povinnosti medzi Poskytovatelom a Prijimatelom sa riadia Zmluvou o NFP,
4



vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi pravnymi dokumentmi.
V pripade, ak je Prijimatel a Poskytovatel ta istd osoba, Zmluva o poskytnuti NFP sa
neuzatvéra a prava a povinnosti st upravené v Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP. Pod Zmluvou o
NFP sa pre Ucely tejto Priru¢ky rozumie aj Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, ak v Prirucke nie je
uvedené inak.

Dokumentacia predkladana na zdklade tejto Prirucky a v sulade s Rozhodnutim o schvaleni resp.
Zmluvou o poskytnuti NFP je podpisovana/overovana Statutarnym zastupcom Prijimatela, resp.
nim splnomocnenou osobou na konanie pri realizacii projektu. Ak je v rdmci Priruc¢ky uvedena
odvolavka na podpis Statutdrneho zastupcu, uvedené sa vztahuje aj na splnomocnenu osobu
v rozsahu splnomocnenia.

Tato Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany podla skisenosti a odoziev z
implementa¢ného procesu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkolvek
skutoCnosti aktualizovat informacie v tomto dokumente. V pripade, Ze nastane situdcia
uvedena v predchadzajucej vete, Poskytovatel bude o tejto skutoénosti informovat Prijimatela
elektronicky prostrednictvom e-mailu (pozri kapitola 3. Spdsob komunikacie medzi Prijimatelom a
Poskytovatefom pocas implementdcie projektov). Poskytovatel zarovenn uverejni znenie
aktualizovanej Prirucky na svojom webovom sidle. Za ucelom opravy formalnych
chyb/nedostatkov v platnej verzii Priru¢ky (napr. nespravne uvedeny odkaz, nefunkény
hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia
postupy uvedené v Prirucke, si Poskytovatel vyhradzuje prdvo na ich opravu, bez potreby
informovat Prijimatelov o vykonanych opravach.

Tato Prirucka a kazda jej aktualizacia nadobuda platnost diiom jej schvélenia a Uc¢innost driom jej
zverejnenia na webovom sidle Poskytovatela, resp. ddtumom uvedenym na uUvodnej strane
Prirucky podla toho, ¢o nastane neskor.

! Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohladu na
jeho nazov, pravnu formu a proceddru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek organom
zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zaklade a v stvislosti
so véeobecnym nariadenimalebo Nariadeniamik jednotlivym ESIF, to vietko vidy za podmienky, 7e bol zverejneny.
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2. Zoznam skratiek

Obsah pojmov poutZitych v tejto Prirucke je totozny s pojmami tak, ako su uvedené v Zmluve o

poskytnuti NFP.

BV
co
EK
ESIF
FKnM
HP

ITMS2014+
KF

MS

NFP
NKU SR
OA

OP Val

OP KaHR
PJ

Poskytovatel

Prijem NFP

Prirucka

Prirucka k OV

Prirucka k VO

RO

SO

Systém riadenia
ESIF

Systém finanéného
riadenia

SRO

TP

UuD

Uhrada NFP

uvo
VO

Bezné vydavky

Certifikacny orgdn (Ministerstvo financii SR)
Eurdpska komisia

Eurdpske Strukturdlne a investi¢né fondy

Financ¢na kontrola na mieste
Horizontdlne principy

IT Monitorovaci systém 2014+

Kohézny fond

Monitorovacia spréva

Nenavratny finanény prispevok

Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky

Organ auditu

Operacny program Vyskum a inovdacie

Operacny program Konkurencieschopnost a hospodarsky rast
Platobna jednotka

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR v zastUpeni Ministerstva
hospodarstva SR

Pripisanie prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie na tGcet Prijimatela
(EU a SR na spolufinancovanie)

Prirucka pre prijimatela pre projekty technickej pomoci operaéného
programu Vyskum a inovacie

Prirucka k opravnenosti vydavkov pre projekty technickej pomoci
operacného programu Vyskum a inovacie

Prirucka k procesu verejného obstardvania pre projekty technickej pomoci
OP Val pre prijimatelov MH SR a SIEA pre postupy zadavania zakaziek po 17.
04. 2016

Riadiaci organ

Sprostredkovatelsky organ

investicnych fondov,

Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a

programové obdobie 2014 - 2020
Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu
a Eurépskeho ndmorného a rybdarskeho fondu na programové obdobie 2014
—-2020

Statna rozpoctova organizacia

Technicka pomoc

U¢tovny doklad

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie z G¢tu platobne;j
jednotky

Urad pre verejné obstaravanie

Verejné obstaravanie



vzZP

Zmluva o NFP
P

ZPC

ZoNFP

ZoP

VSeobecné zmluvné podmienky k Zmluve o poskytnuti NFP
Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku
Zalohova platba

Zahranicna pracovna cesta

Ziadost o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku
Ziadost o platbu



Skratky legislativy EU a SR

vSeobecné nariadenie

Obciansky zakonnik

Obchodny zakonnik

trestny zakon

zakon o cestovnych
nahradach
zakon o DPH

zakon o e-Governmente

zakon o financnej kontrole

zakon o obmedzeni platieb v
hotovosti
zakon o prispevku z ESIF

zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy

zakon o spravnych
poplatkoch
zakon o slobode informacii

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&.
1303/2013 zo 17. decembra 2013 , ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurdépskom fonde regiondineho
rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde,
Eurépskom polhohospoddarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Eurdpskom ndamornom a rybarskom fonde a ktorym sa
stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde
regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde,
Kohéznom fonde a Eurdpskom ndmornom a rybarskom
fonde, a ktorym sa zrusSuje nariadenie Rady (ES) ¢.
1083/2006 v zneni Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a
Rady (EU, Euratom) 2018/1046 z 18. jula 2018 o
rozpoctovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na vseobecny
rozpocet Unie, o zmene nariadeni (EU) & 1296/2013, (EU)
¢. 1301/2013, (EU) ¢. 1303/2013, (EU) €. 1304/2013, (EV) ¢.
1309/2013, (EU) ¢. 1316/2013, (EU) ¢&. 223/2014, (EV) ¢&.
283/2014 a rozhodnutia ¢. 541/2014/EU a o zrudeni
nariadenia (EU, Euratom) ¢. 966/2012

zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov

zékon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov

zadkon ¢. 300/2005 Z. z. trestny zdkon v zneni neskorsich
predpisov

zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov

zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsich predpisov

zdkon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
posobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a
o zmene a doplneni niektorych zakonov

zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti

zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z
eurépskych strukturdlnych a investicnych fondov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach

verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v

zneni neskorsich predpisov
zdkon ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni

neskorsich predpisov

zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov
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zakon o Statnej pokladnici zakon €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov

zakon o statnej sluzbe zdkon ¢. 55/2017 Z. z. o S§tatnej sluzbe a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
predpisov

zadkon o uUctovnictve zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov

zakon o verejnom obstaravani  zdkon ¢. 343/2015 Z. z., resp. zdkon ¢. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstardvani o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov2

zakon o vykone prace vo zékon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prdace vo verejnom zaujme

verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

zakon o odmenovani niektorych zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o

VO verejnom zaujme zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

Zakonnik prace zdkon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov

2 74kon &. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov je
uéinny do 17.04.2016; od 18.04.2016 nadobudol ucinnost zédkon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.



3. Sposob komunikacie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocas
implementacie projektov

Vzajomnda komunikacia medzi Prijimatelom a Poskytovatefom bude prebiehat pisomnou formou
(ak nie je v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni alebo tejto Prirucke ustanovené inak), v ramci
ktorej je nevyhnutné v akomkolvek type dokumentu uvadzat ITMS2014+ kéd projektu a nazov
projektu. Pod pisomnou formou sa rozumie predovsetkym listinna forma, v ramci ktorej sa budu
pouzivat vyluéne postové adresy uvedené vzahlavi Ucinnej Zmluvy o NFP/pravoplatného
Rozhodnutia o schvéleni, ak nedoslo k oznameniu zmeny adresy.

Listinna forma komunikacie sa bude uskutocriovat najma prostrednictvom doporuceného
dorucovania zasielok alebo obycfajného dorucovania posStou. Ako mimoriadny sp6sob
dorucovania listinnych zasielok v sulade s uzatvorenou Zmluvou o NFP je moZiné vyuiZit aj
dorucovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra. Takuto formu dorucenia pisomnosti je
mozné vyuzit vyluéne v uradnych hodinach podatelne Poskytovatela zverejnenych verejne
pristupnym spdsobom.

Ako podporny spdsob k pisomnej komunikacii je moZné pouZivat sucasne aj ITMS2014+, ak
uvedené vyplyva z uzatvorenej Zmluvy o NFP?. Aj v ramci tejto formy komunikacie je Prijimatel
povinny uvadzat ITMS2014+ kdd projektu a nazov projektu.

Vzdjomna forma komunikacie méZze prebiehat aj elektronicky prostrednictvom e-mailu. Za
Ucelom nadviazania tejto formy komunikdcie bude prislusny projektovy manazér Poskytovatela
kontaktovat Prijimatela s pisomnou Ziadostou o poskytnutie zavdazného e-mailového kontaktu.
V pripade poskytovania informacii a vzajomnej komunikacii touto formou plati, Ze zasielka sa
bude povaZovat za dorueni momentom, kedy bude elektronickd sprdva pristupnd ve-
mailovej schranke zmluvnej strany, ktord je adresdatom, teda momentom, kedy zmluvnej
strane, ktora je odosielatelom, pride potvrdenie o UspeSnom doruceni zasielky. Aj v ramci tejto
formy komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+ kdd projektu a nazov projektu.

Komunikacia elektronicky prostrednictvom e-mailu sa vyuZiva najmad v nasledovnych
pripadoch:

- informovanie Prijimatela o zmene VZP v nadvdznosti na zmenu prislusnych
legislativnych predpisov (EU a SR) (pozri kapitola 4.5.2.1. tejto Prirucky);

- informovanie Prijimatela o vydani, zmene, resp. zruseni riadiacej dokumentacie, najma
Prirucky, Priru¢ky k opravnenosti vydavkov, Priru¢ky k VO, Manualu informovania a
publicity, Dizajn manualu;

- informovanie Prijimatela o zmene Systému riadenia ESIF, zmene Systému finanéného
riadenia;

- informovanie Prijimatela o vydani usmerneni a dalSich metodickych dokumentov
Poskytovatela k implementacii projektov TP OP Val;

- informovanie Prijimatela o pripravovanych informacénych aktivitdch pre prijimatelov
projektov TP OP Val;

- oznamovanie Udajov, ak je Prijimatel a Poskytovatel ta istd osoba.

Upozorniujeme Prijimatela na povinnost zabezpedit si nastavenie technického vybavenia (e-
mailové konto) tak, aby spifialo vietky parametre pre automatické potvrdenie o Uspe$nom

3Podmienky a sposob komunikacie zmluvnych stran prostrednictvom ITMS2014+ blizsie upravuju platné Usmernenia CKO
¢.1ac. 2 zverejnené na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/usmernenia/
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doruceni elektronickej spravy vratane pripojenych dokumentov. Ak to vsak nie je z technickych
dovodov objektivne mozné, Prijimatel musi oznamit Poskytovatelovi tento technicky problém,
v dosledku ¢oho sa nebude tento druh komunikdcie s danym prijimatelom vyuZivat
v pripadoch, kedy ddtum dorucenia zaklada vznik pravnych skutocnosti.

BlizSie podmienky a sp6sob komunikacie medzi Poskytovatelom a Prijimatelom je upraveny v
Zmluve o NFP v ¢l. 4. Komunikdcia zmluvnych strdn a dorucovanie/Rozhodnuti o schvaleni
v ¢l. 7. Komunikdcia stran a dorucovanie.
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4. Implementacia projektov
4.1 Priprava a realizacia verejného obstaravania

Pri priprave a realizacii VO v pripade poskytnutia prostriedkov $tatneho rozpoctu, ktoré su
spolufinancované zo $trukturdlnych fondov EU, je Prijimatel povinny postupovat v stlade so
zakonom o verejnom obstaravani, Zmluvou o NFP, Priruckou k VO a inymi zavdznymi
dokumentmi, na ktoré Prirucka k VO odkazuje. V pripadoch, kedy obstardvanie tovarov, prac
alebo sluzieb nepodlieha postupom podla zakona o verejnom obstaravani, je Prijimatel povinny
postupovat v sulade s prisluSnymi ustanoveniami uvedenymi v Prirucke k VO a v inych zavaznych
dokumentoch, na ktoré Prirucka k VO odkazuje.

Dodrzanie stanovenych pravidiel a principov pri obstaravani tovarov, prac alebo sluzieb suvisiacich s
aktivitami projektu budu overené zo strany Poskytovatela pocas vykonu finanénej kontroly VO.

Cinnostou Poskytovatela nie je dotknutd wyluénd a koneénd zodpovednost Prijimatela ako
verejného obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla ustanovenia § 8 zakona o verejnom
obstaravani (dalej len ,obstaravatel”) za vykonanie VO pri dodrzani vSseobecne zavaznych pravnych
predpisov SR a EU, zakladnych principov VO, Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP a dalsich
metodickych dokumentov. Rovnako ¢innostou Poskytovatela nie je dotknutd vylucna a konec¢na
zodpovednost Prijimatela za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstardvani povinny
postupovat podla zakona o verejnom obstaravani.

Podrobnejsie informacie k procesu pripravy a realizacie VO a jeho kontrole su Specifikované v
Prirucke k VO.

4.2 Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Zmluva o NFP upravuje prava a povinnosti Prijimatela a Poskytovatela pri realizacii projektu.
Zmluva o NFP nadobuda platnost driom podpisu tej Zmluvnej strany, ktora podpisala zmluvu
neskér a ucinnost v sulade s ustanovenim § 47a ods. 1 Obcianskeho zdkonnika nadobuda
kalendarnym dnom nasledujicim po kalenddrnom dni jej zverejnenia Poskytovatelom v
Centralnom registri zmlav.

V pripade, Ze Poskytovatel aj Prijimatel su povinné osoby podla zdkona o slobode informacii, je pre
nadobudnutie Ucinnosti rozhodujluce prvé zverejnenie Zmluvy o NFP Poskytovatelom, ktory o
datume zverejnenia Zmluvy o NFP informuje Prijimatela. Prijimatel, ktory je povinnou osobou
podla zakona o slobode informacii, Zmluvu o NFP zverejnuje tiez.

V pripade projektov, kde je Ziadatel a SO ta istd osoba, SO neuzatvara Zmluvu o NFP a NFP
poskytuje na zdklade Rozhodnutia o schvaleni, ktoré obsahuje podmienky poskytnutia NFP a s nimi
suvisiace povinnosti Prijimatela pri implementacii projektu. Rozhodnutie o schvéleni podpisané
Statutarnym organom SO sa dorudi Prijimatelovi.

Rozhodnutie o schvéleni nadobuda pravoplatnost, ked sa vo¢i nemu nemozno odvolat (marne
uplynula lehota na odvolanie alebo sa Prijimatel vzdal moznosti odvolat sa).

Prijimatel je povinny oznamit den zacatia realizacie hlavnych aktivit Poskytovatelovi vyznacenim
zacCatia realizacie hlavnych aktivit projektu v ITMS2014+.

Deri zacatia realizacie prvej hlavnej aktivity projektu méze nastat kalendarnym driom:

a) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim ucinnosti
prvej zmluvy uzavretej s dodavatelom, ak prislusnad zmluva nepredpoklada vystavenie
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pisomnej objednavky;
b) zacatia poskytovania sluZieb tykajucich sa projektu;

c) zacatia realizacie inej Cinnosti v rdmci prvej hlavnej aktivity, ktord nemozno zaradit pod
body a) az c) a ktord je ako hlavna aktivity uvedena v prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP.

Vykonanie akéhokolvek ukonu vztahujiceho sa k realizacii verejného obstaravania nie je
realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zaéatiu realizacie hlavnych aktivit
projektu nevyvolava pravne dosledky.

V pripade, ak Prijimatel porusil povinnost oznamit Poskytovatelovi zacatie realizacie hlavnych
aktivit projektu, Poskytovatel bude povazovat za den zacatia realizacie hlavnych aktivit
projektu den, ktory je uvedeny v tabulke ¢. 5 prilohy ¢. 2 Zmluvy o NFP/ v tabulke €. 5 prilohy
¢. 2 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP ako pldnovany der zadatia realizacie hlavnych aktivit
projektu (prvy den kalendarneho mesiaca), a to bez ohladu na to, kedy s realizaciou
hlavnych aktivit projektu Prijimatel skuto¢ne zacal.

Ak je zrejmé, Ze Prijimatel nezalne s realizdciou hlavnych aktivit projektu od terminu
uvedeného v predmete podpory, ktory tvori prilohu ¢. 2 Zmluvy o NFP, Prijimatel je povinny
oznamit tuto skutolnost Poskytovatelovi. Spdsob, akym Prijimatel ozndmi zmenu
projektu/Zmluvy o NFP, je blizSie popisany v kapitole 4.5 tejto Prirucky v casti Zmeny
projektu.

4.3 Financovanie projektu

4.3.1 Opravnenost vydavkov

Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky, ktoré spifiaju podmienky opravnenosti definované
vo vyzvani, v platnej verzii Prirucky k OV av Zmluve o NFP/pravoplatnom Rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP. Priru¢ka k OV je zverejnend na webovom sidle www.opvai.sk v &asti
Vyzvy/Ministerstvo hospoddrstva SR ako SO pre OP Val/Projekty technickej pomoci/Specificka
dokumentdcia k projektom technickej pomoci pre prijimatelov MH SR a SIEA.

Zaroven opravneny vydavok musi vzniknit v obdobi vecnej realizacie aktivit v sulade s
podmienkami pisomného vyzvania, pricom za datum vzniku vydavku sa povaZuje datum
uskutocnenia uctovného pripadu (napr. den splnenia dodavky tovaru, sluZieb, pohybu majetku
vo vnutri uctovnej jednotky a den zistenia dalSich skutoénosti vyplyvajucich z osobitnych
predpisov alebo z vnutornych podmienok Gétovnej jednotky, ktoré si predmetom uctovnictva
a ktoré v uétovnej jednotke nastali a U¢tovna jednotka ma k dispozicii potrebné podklady, ktoré
dokumentuju tieto skuto¢nosti). Uhrada vydavkov zo strany Prijimatela musi byt vykonana v
obdobi od zacatia realizacie hlavnej aktivity projektu, ku ktorej sa tieto vydavky vztahuju, do
60 kalendarnych dni odo dria ukoncenia realizacie poslednej hlavnej aktivity projektu.

Prijimatel musi predloZit zavere¢nu Ziadost o platbu najneskér do 3 mesiacov od terminu
ukoncenia realizacie aktivit projektu podla Zmluvy o poskytnuti NFP.

Zaroveni opravneny vydavok musi byt realizovany v prospech opravneného uzemia; t.].
Uzemia, na ktoré sa vztahuje priama intervencia OP Val (podla PO 1, PO 2, PO 3 a PO 4), mat
priamu vdzbu na projekt s podmienkou nevyhnutnosti pri realizacii projektu.

Pravidlad opravnenosti pre najcastejsie sa vyskytujuce skupiny vydavkov
V ramci implementdcie projektov méze Prijimatel predkladat opravnené vydavky vramci
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skupiny vydavkov, ktoré su v sulade s opravnenymi vydavkami definovanymi v Prirucke k OV,
pricom musia splnat aj vyssie uvedené kritéria opravnenosti.

Najcastejsie skupiny vydavkov v ramci projektov TP OP Val:
a) nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti),
b) osobné vydavky,
c) cestovné nahrady,
d) externé sluzby (outsourcing),
e) vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementdcie OP,
f)  finan¢né vydavky a poplatky,

g) dan z pridanej hodnoty a iné dane.

Specifické vydavky v ramci projektov TP OP Val:

Specifické vydavky su vydavky, ktoré nemézu byt uhradené Prijimatelom priamo zo zalohového
uctu. Ide najma o nasledovné typy oprdavnenych vydavkov:

a) osobné vydavky,

b) cestovné ndhrady,

¢) najomné a prevadzkové naklady vyplyvajuce z ndjmu priestorov.
V pripade osobnych vydavkov sa jednd o Specificky vydavok z dévodu jednotnej uhrady
mzdovych vydavkov za organizaciu ako celok.

V pripade cestovnych nahrad sa tieto radia pod kategériu Specifickych vydavkov, pokial
zamestnavatel zabezpecuje vysporiadanie vztahov so zamestnancom bezhotovostne na jeho
bankovy ucet v rdmci vysporiadania mzdovych nalezZitosti.

Ndjomné a prevadzkové ndaklady vyplyvajuce z najmu priestorov sa radia pod kategdriu
Specifickych vydavkov za podmienky Uhrady tychto vydavkov za organizaciu ako celok, pricom
do dhrady su zahrnuté aj vydavky za iné priestory asluzby auhrada za alikvotnu cast
opravnenych vydavkov by zvySovala administrativnu naro¢nost na strane Prijimatela.

4.3.2 Vieobecné podmienky pre Uhradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskuto¢iuje v sulade s prisludnymi
ustanoveniami definovanymi v Systéme finanéného riadenia a Zmluve o NFP/pravoplatnom
Rozhodnuti o schvéleni ZoNFP, po splneni nasledovnych zakladnych podmienok:

1. Prijimatel predloZi Ziadost o platbu v EUR (dalej aj ,Z0P“) po zadati realizacie hlavnych
aktivit projektu a nadobudnuti Ucinnosti Zmluvy o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP, v ramci ktorej/ktorého je uvedeny zdvidzny systém financovania
(bod 2.1 Zmluvy o NFP/bod 2.1. prilohy &. 1 Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP);

2. Prijimatel mda zriadeny UGcet pre prijem prostriedkov NFP (EU aSR na
spolufinancovanie), ktory je uvedeny v prilohe ¢. 2 Predmet podpory Zmluvy o NFP;

3. vydavky narokované v ZoP boli predmetom finan¢nej kontroly verejného obstaravania
(ak relevantné);
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4. Prijimatel dodrzal povinnost poistit majetok nadobudnuty, resp. zhodnoteny z NFP
pocas obdobia realizacie projektu minimalne pre pripad poskodenia, zni¢enia, straty
alebo odcudzenia, ak uvedena povinnost bola stanovena Poskytovatelom;

5. narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznikd len v rozsahu, v akom
Poskytovatel (aj na zaklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne
o opravnenosti vydavkov projektu;

6. Prijimatel zodpoveda za pravost, pravdivost, spravnost a kompletnost Udajov
uvedenych v ZoP.

V pripade, ak na zéklade nepravych, nepravdivych alebo nespravnych Gdajov uvedenych v ZoP
dojde k preplateniu vydavkov, péjde o porusenie financ¢nej discipliny v zmysle ustanovenia §
31 zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

V pripade, Ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné
Gétovné doklady vystavené dodavatelom/zhotovitelom v cudzej mene su Poskytovatelom
preplacané formou refundacie v EUR, resp. na ich thradu mozZe pouzit prostriedky poskytnuté
zalohovou platbou, predfinancovanim. Pripadné kurzové rozdiely z dévodu poutZitia réznych
mien znasa Prijimatel. Uvedené neplati v pripade vyuZivania systému predfinancovania (pozri
¢l. 20 ods. 5 VZP). V pripade, ak na zaklade kurzovych rozdielov nezuctuje Prijimatel celd vysku
poskytnutého predfinancovania, je povinny tento nezuctovany rozdiel vratit platobnej
jednotke v zmysle postupov podla kapitoly 4.3.6.2 Vysporiadanie financnych vztahov tejto
Priruc¢ky a Zmluvy o NFP.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoétu sumy vydavkov uhradzanych Prijimatelom
v cudzej mene je potrebné postupovat v sulade s ustanovenim § 24 zakona o uUcétovnictve.

V sulade s vyssie uvedenym Prijimatel:

a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v EUR na
ucet dodavatela/zhotovitela zriadeného v cudzej mene pouZije kurz banky platny v den
odpisania prostriedkov z uctu Prijimatela, tzn. v den uskutoénenia uétovného pripadu;
tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi,
zahrnie do ZoP (refundacia, zi¢tovanie zalohovej platby, zG¢tovanie predfinancovania);

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu zriadeného v cudzej
mene na UcCet dodavatela/zhotovitela vrovnakej cudzej mene pouZije referencény
vymenny kurz uréeny a vyhldseny Eurdpskou centralnou bankou v deri predchadzajici
diu uskutoCnenia Uuctovného pripadu (odpisania prostriedkov). Tymto kurzom
prepoéitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP
(refundécia, zuc¢tovanie zalohovej platby, zuc¢tovanie predfinancovania).

V pripade, ak Prijimatel v suvislosti s realizdciou projektu bude na uUhradu vydavkov v inej
mene ako EUR vyuZivat systém predfinancovania, tak v predloienej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) pre ndarokované financné prostriedky pouZije kurz banky platny v den
zdanitelného plnenia uvedeny na u¢tovnom doklade. Nasledne Prijimatel uplatni pri Ziadosti
o platbu (zuctovanie predfinancovania) postup v zmysle bodu a), resp. b) tejto Casti.

15



4.3.3 Ziadost o platbu

Prijimatel predkladd ZoP formou vyplnenia formuldru ZoP* tak, e formuldr ZoP vypracuje
elektronicky priamo v prostredi ITMS2014+ a odo$le formular ZoP z verejnej do neverejnej
asti ITMS2014+. Nasledne ZoP predloZi v origindlnom vyhotoveni v tlatenej forme spolu s
povinnymi prilohami. Kaidu ZoP vyhotovuje Prijimatel v dvoch rovnopisoch (oznaéenych
podpisom Statutdrneho organu Prijimatela), pricom jeden zostdva u Prijimatela a druhy
rovnopis spolu s uétovnymi dokladmi a ostatnou podpornou dokumentdciou predkladd
Poskytovatelovi.

V rémci formuldra ZoP Prijimatel uvedie ndarokované finanéné prostriedky/deklarované
vydavky projektu podla skupin opravnenych vydavkov v zmysle Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o
schvéleni ZoNFP. Momentom zadatia finanénej kontroly Poskytovatelom je prijatie tlaéenej
formy ZoP Poskytovatelom.

Sucastou ZoP (predfinancovanie, zG¢tovanie zalohovej platby, refunddcia) st aj dopliiujice
monitorovacie udaje k Ziadosti o platbu. Ide o klu¢ové informdcie o postupe realizacie aktivit
projektu, najma vo vztahu k naplfianiu meratelnych ukazovatelov projektu. Pri posudzovani
opravnenosti vydavkov a ich preplacani budd poskytnuté informdcie rozhodujuce z hladiska
toho, ¢o bolo za relevantné vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte.

V pripade, 7e Prijimatel nepredloZi ZoP do $iestich mesiacov od nadobudnutia Géinnosti
Zmluvy o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, resp. $est mesiacov po zaslani
vyro¢nej monitorovacej spravy, postupuje podla kapitoly 4.4.1 Monitorovanie pocas
realizacie projektov.

Jednotlivé ZoP mdie Prijimatel predkladat len na jeden z opravnenych systémov financovania,
napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nemoze Prijimatel kombinovat s
vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie v rdmci jednej ZoP.

Poskytovatel moéze pocas vykonu finanénej kontroly ZoP overit deklarované vydavky a ostatné
skuto&nosti uvedené v ZoP aj formou finanénej kontroly na mieste.

Ak Poskytovatel pocas administrativnej finanénej kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné udaje v
suvislosti s narokovanymi finanénymi prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi
skutoénostami uvedenymi v ZoP zo strany Prijimatela doplnit/zmenit, vyzve Prijimatela na
doplnenie tychto Gdajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP a zarovefi mu ozndmi
preru$enie plynutia lehoty na kontrolu ZoP a dévody tohto prerudenia. Poskytovatel je
opravneny rozhodnut, e za vyzvu na doplnenie/zmenu ZoP bude povazovat doru¢eny ndavrh
Ciastkovej spravy/spravy z kontroly.

Prijimatel je povinny dorucit doplnenie/zmenu ZoP v lehote stanovenej Poskytovatelom vo
vyzve na doplnenie/zmenu ZoP ($tandardnd lehota je minimalne 5 pracovnych dni odo dria
dorucenia vyzvy). Poskytovatel povaZuje za dorucenie denn osobného dorucenia alebo der
odovzdania na postovu prepravu.

Vystupom z administrativnej finan¢nej kontroly ZoP je ndvrh c¢iastkovej spravy/spravy z
kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a ¢iastkova sprava/sprava z kontroly.

Ak administrativnou finanénou kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky, je momentom
ukoncenia kontroly zaslanie Ciastkovej spravy/spravy z kontroly Prijimatelovi bez potreby
vyZiadania si pripadnych namietok zo strany Prijimatela. Zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly je

* Priloha & 1a platného Systému finan¢ného riadenia

16



skoncéena ta cast financnej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

Ak administrativnou finanénou kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a Prijimatel nepoda
namietky k navrhu Ciastkovej spravy/sprdvy z kontroly v lehote stanovenej Poskytovatefom v
navrhu spravy alebo v stanovenej lehote zasle ozndmenie o tom, Ze nemd k ndvrhu
Ciastkovej spravy/spravy z kontroly namietky, vypracuje Poskytovatel ¢iastkovu spravu/spravu
z kontroly a zadle ju Prijimatelovi, &im je administrativna finanéna kontrola ZoP ukonéena.

Ak Prijimatel zasle v lehote stanovenej Poskytovatelom ndmietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporucaniam alebo opatreniam uvedenym v ndvrhu Ciastkovej spravy/ spravy
z kontroly, Poskytovatel vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo ciastocCnej
opodstatnenosti ich zohladni v ¢iastkovej sprave/sprave z kontroly, ktoru zasle Prijimatelovi.

Poskytovatel je opravneny vyclenit cast narokovanych finanénych prostriedkov/
deklarovanych vydavkov, ktoré si vyZaduju doplnenie/zmenu/overenie niektorych skutoc¢nosti
na mieste, prip. o tom rozhodne poskytovatel z iného dévodu, do samostatnej kontroly ZoP.
Momentom ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie ¢iastkove] spravy/spravy z kontroly
Prijimatelovi.

4.3.3.1 Vyplnenie Ziadosti o platbu

Prijimatel vypliia prislusny formuldr ZoP (v sulade so zvolenym systémom financovania)
elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ v zmysle predchddzajuceho textu podla Pokynov k
vyplneniu formuldru ZoP°.

4.3.3.2 Dokumentdcia k Ziadosti o platbu

Kazdu predloZzenu ZoP Poskytovatel zaeviduje dorucenie Ziadosti o platbu v ITMS2014+ a7 po
prijati pisomnej verzie Ziadosti o platbu spolu s U¢tovnymi dokladmi a ostatnou podpornou
dokumentdaciou. Dokumentéaciu ZoP tvori:

1. formuldr ZoP vratane zoznamu deklarovanych vydavkov (Prijimatel vyhotovuje
v dvoch rovnopisoch),

2. uctovné a danové doklady,

3. podporna dokumentacia (prilohy k Gétovnym dokladom v ZoP podla uréenia
Poskytovatela):

a) povinne prikladana k ZoP,

b) uschovavana u Prijimatela.

Uétovné a danové doklady:
- faktury, prip. doklady rovnocennej dokaznej hodnoty;

- preddavkova/zalohova faktura ako doklad, na zdaklade ktorého je predmetna
preddavkova platba uhradzana Prijimatelom dodavatelovi (ak relevantné);

- faktura vystavend platitelom DPH na zaklade prijatia preddavkovej platby v sulade s §
73 zakona o DPH;

> Priloha & 1b platného Systému financného riadenia. Aktualne platny Systém financného riadenia vratane priloh je zverejneny
na webovej stranke www.finance.gov.sk v ¢asti Finanéné vztahy s EU/Povstupové fondy EU/Programové obdobie 2014-
2020/Eurdpske Strukturdine a investi¢né fondy/Materidly
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- interné uctovné doklady Prijimatela (napr. cestovny prikaz, platobny poukaz,
rekapituldcia miezd).

U¢tovné doklady Prijimatel zasiela Poskytovatelovi v jednom origindlnom vyhotoveni, resp.
v képii®.
U¢tovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia spifiat vieobecné

ndlezitosti uctovného dokladu v zmysle ustanovenia § 10 ods. 1 zakona o uctovnictve vo
forme preukazatelného uctovného zdznamu.

Podporna dokumenticia (prilohy k aétovnym dokladom v ZoP)

Vietky prilohy k G¢tovnym dokladom zahrnuté do ZoP sa predkladaju v jednom origindlnom
vyhotoveni alebo kdpii.

A. Podporna dokumentdcia povinne prikladana ku kazdej ZoP :
Sucastou kaZdej Ziadosti o platbu st najma nasledovné prilohy k ué¢tovnym dokladom:

- vypis z Uctu potvrdzujuci thradu deklarovanych vydavkov;

- interné u¢tovné doklady Prijimatela (napr. vydavkové pokladni¢né doklady’);

- suhrnné pracovné vykazy (priloha ¢. 2 tejto Prirucky), ktoré opravnené organizacné
utvary mesacne predkladaju za jednotlivych opravnenych zamestnancov (original), v
pripade mzdovych vydavkov;

- vykazy prace zamestnancov pracujucich na dohody o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru (priloha €. 3 tejto Prirucky), v pripade mzdovych vydavkov;

- sumarizacné harky pre osobné vydavky, vratane podkladov k vypoétu sumarizacného
harku (v tlacenej forme aj v editovatelnej elektronickej verzii vo formate .xls so
zabezpecenim);

- Uctovny doklad preukazujuci zauctovanie predpisu zavazku v uUctovnictve a uctovny
doklad z uctovnictva preukazujuci zauctovanie uhrady v uctovnictve (napr. vypis z
Uctovnictva, likvidacny list, koSielka v zmysle internych predpisov Prijimatela), vratane
podpisov zodpovednych osob;

- spOsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych vydavkov (ak relevantné);

- dodaci list, pripadne preberaci protokol, akceptacny protokol, vratane podpisu
zodpovednej osoby prijimatela potvrdzujici prevzatie a ddtum prevzatia;

- dokumentacia z verejného obstaravania (ak nebola zaslana Poskytovatelovi pred
predloZzenim Ziadosti o platbu) vratane zdovodnenia a preukdzania hospodarnosti,
efektivnosti, Géelnosti a Ucinnosti pri obstaravani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zakon
o verejnom obstaravani;

- zoznam podpornej dokumentacie deklarovanych vydavkov uschovévanej u Prijimatela,
ktora bude odkontrolovana v ramci finan¢nej kontroly na mieste.

B. Podpornd dokumentdcia uschovdvana u Prijimatela:

1. Sucastou podpornej dokumentacie uschovavanej u Prijimatela tykajucej sa financovania
mzdovych/osobnych vydavkov vratane odvodov a odmien zamestnavatela si najma
nasledovné dokumenty v origindlnom vyhotoveni:

by pripade predkladania kdpie uctovnych dokladov a priloh je kdpia podpisana statutarnym organom Prijimatela.

Y, zmysle ustanovenia § 2 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo
minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajlicim tejto hotovosti
Prijimatefom.
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- pracovné zmluvy/sluzobné zmluvy vratane priloh tychto zmlav®, najméa opis
¢innosti Statnozamestnaneckého miesta/pracovna napln, platovy dekrét a pod.;

- mzdové listy, vyplatné pdsky’, v pripade, ak nie je vymeriavaci zaklad uvedeny
na vyplatnej paske, resp. mzdovom liste, preukazuje sa aj doklad, kde su
uvedené vymeriavacie zaklady, z ktorych zamestnavatel vypocital odvody;

- vykazy preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie, vykazy preddavkov
na socidlne poistenie;

- identifikdcia uctov zamestnancov, ktorych mzdy su hradené z projektu (ako sucast
vypisu priznanych miezd);

- pracovné vykazy jednotlivych zamestnancov, ak relevantné (priloha ¢. 1 tejto
Prirucky);

- dohody o prdcach vykondvanych mimo pracovného pomeru (ak relevantné);

- evidencia dochddzky zamestnancov;

- interné predpisy Prijimatela viaZuce sa k mzdovej agende.

2. Sucastou podpornej dokumentacie uschovavanej u Prijimatela tykajlcej sa financovania
vydavkov na materidlno-technické zabezpecenie, vydavkov na externé sluiby a
ostatnych vydavkov su najma nasledovné dokumenty v originalnom vyhotoveni:

- objedndvka vrdtane Ziadosti o vystavenie objedndvky /zmluva vratane jej
dodatkov;

- wytlacky c¢ldankov v pripade inzercie;

- potvrdenie o odbornej spésobilosti, v pripade expertnych sluZieb;

- pozvdnka, program prezencnd listina a certifikat/potvrdenie o absolvovani v
pripade skoleni a konferencii;

- prikaz na sluZobnu cestu, vyuctovanie a sprava zo sluZobnej cesty vypracované
podla platnych internych predpisov;

- vystupy z poskytnutych sluZieb (napr. posudky, analyzy, Studie, spravy z auditu
atd’.);

- doklad o zaradeni do majetku (ak relevantné);

- doklad o poisteni majetku zakupeného z NFP (ak relevantné);

- v pripade ndkupu PHM Ziadanka na prepravu, kniha jézd (relevantné strany
knihy jdzd), kopia technického preukazu, vypocet pocltu najazdenych km,
certifikat z uradného merania spotreby;

- platobny poukaz, vyuctovanie drobného ndkupu (ak relevantné);

- interné predpisy Prijimatela viazuce sa k predmetnym typom vydavkov.

Poskytovatel si vyhradzuje pravo doZiadat od Prijimatela k predloZenej Ziadosti o platbu
(z dovodu kontroly realizacie aktivit projektu a uhrady vydavkov) aj ind dodato¢nu podpornu
dokumentéciu neuvedenu vo vyssie uvedenych zoznamoch, resp. doZiadat k Ziadosti o platbu
podpornu dokumentaciu oznacenu ako ,uschovavanu u Prijimatela”.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych skupin vydavkov — podporna
dokumentacia

& Pracovné, resp. sluzobné zmluvy zamestnancov, vratane ich dodatkov a platové ndlezitosti, pracovné naplne/opisy
Statnozamestnaneckych miest budu uloZzené na prisluSnom organizacnom utvare prijimatela a budud k dispozicii k
nahliadnutiu pre potreby finan¢nej kontroly na mieste zo strany Poskytovatela a ostatnych kontrolnych organov v zmysle
Systému riadenia ESIF.

° Prijimatel povinne predkladd k nahliadnutiu vyplatné pasky v listinnej alebo elektronickej podobe so zabezpecenim. Vyplatné
pasky nie st sucastou dokumentécie predkladanej v ramci ZoP a po ukoné&eni kontroly budu vratené Prijimatelovi.
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Nakup hmotného a nehmotného majetku(okrem nehnutelnosti)

pisomna zmluva™ vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);
objednavka (ak relevantné);

dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné), vrdtane mena, priezviska a podpisu
osoby Prijimatela potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia;

doklad o Uhrade;

protokol o zaradeni do majetku a inventdrna karta (ak relevantné);

spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

protokol o zaskoleni (ak relevantné);

poistna zmluva alebo dodatok k nej a doklad o zaplateni poistnej sumy v pripade, Ze sa
jednd o majetok nadobudnuty z NFP (ak relevantné);

dokumentdcia z verejného obstaravania (ak nebola zaslana Poskytovatelovi pred
predloZenim Ziadosti o platbu), vratane zdo6vodnenia a preukazania hospoddrnosti,
efektivnosti, Ucelnosti a Ucinnosti pri obstaravani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zakon
o verejnom obstaravani.

Osobné vydavky

Pri dokladovani osobnych vydavkov Prijimatel doklada existenciu pracovno-pravneho alebo
Statnozamestnaneckého vztahu medzi zamestnavatelom a zamestnancom, v ramci ktorého
zamestnanci vykondvaju prace suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace,
ktora bola v ramci projektu tymito zamestnancami vykonana. Pracovné zmluvy, sluzobné
zmluvy a dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru su uzatvorené na
zaklade Zakonnika prace, zakona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. zakona o Statnej
sluzbe a obsahuju vSetky naleZitosti pracovnej zmluvy/sluzobnej zmluvy/dohody podla
tychto zakonov.

Pracovny pomer na zaklade pracovnej/sluzobnej zmluvy:

pracovné zmluvy zamestnancov pracujlicich na projekte: pracovna zmluva/sluzobna
zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby/verejnej sluzby spolu s naplfiou prace (s
uvedenim Specifikdcie pracovnej néaplne pre projekt/projekty), resp. opisom
Statnozamestnaneckého miesta, platovym dekrétom vratane pripadnych dodatkov k
pracovnej zmluve/sluzobnej zmluve;

mzdovy list, resp. vyplatnd paska alebo iny relevantny doklad;

vykazy do poistovni (ZP, SP);

vypis z bankového Uctu o Uhrade mzdy s identifikdciou zamestnanca;

vypis z bankového u¢tu o Uhrade preddavkov na darn a odvodov do poistovni
s identifikaciou platby;

vypocet opravnenej mzdy a odvodov;

mesalny pracovny vykaz za jednotlivych opravnenych zamestnancov''/mesaény
suhrnny pracovny vykaz za opravnenych zamestnancov;

realizované vystupy zamestnancov, ktorymi zamestnanec preukdZze obsah a rozsah
vykondvanej opravnenej &innosti v stlade s pracovnym vykazom™2.

0724 pisomnu zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podla zakona o verejnom obstardvani (podlimitné zdkazky s vyuZitim
elektronického trhoviska).

" Netyka sa zamestnancov so 100% uvazkom na projekt pre OP Val.

12 Relevantné v pripade kontroly na mieste v rdmci vyberovej vzorky.
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Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru

- relevantna dohoda o prdci vykondvanej mimo pracovného pomeru (v zmysle Zakonnika
prace);

- mzdovy list, resp. vyplatna paska;

- vykazy do poistovni (ZP, SP);

- vypocet opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

- doklad o Uhrade/vypis z bankového uctu;

- vykaz odpracovanych hodin (musi obsahovat naleZitosti uréené vzorom podla prilohy
¢. 3 tejto Prirucky);

- realizované vystupy zamestnancov, ktorymi preukaze zamestnavatel rozsah resp. vystup
vykondvanej opravnenej ¢innosti v sulade s vykazom prace zamestnanca.

Vykazovanie sa realizuje na zdklade urcenia poctu odpracovanych dni/hodin vramci
opravnenych cinnosti za dany mesiac, resp. vykonanie stanovenej pracovnej ulohy
prostrednictvom pracovného vykazu, ktorého Udaje su doplnené prehfadom neopravnenych
&innosti napr. v ramci inych OP a pod.*.

Vykazované cinnosti a objem prace musia zodpovedat skutoéne vykonanej praci v ramci
vykazovaného obdobia. Opravnenym zamestnancom sa rozumie zamestnanec, ktory sa pri
vykone svojich pracovnych ¢innosti podiela na implementacii OP Val. Percento oprdvnenosti
na moznost Cerpania finanénych prostriedkov na osobné vydavky v rdmci OP Val sa stanovuje
na zadklade rozsahu opravnenych ¢innosti OP Val.

Sdhrnny pracovny vy'/kaz13 sa vyplna za cely opravneny organizacny Utvar za kazdy mesiac
osobitne s uvedenim percenta opravnenosti v ramci OP Val a inych OP jednotlivo, resp. dalSich
neopravnenych ¢innosti za kazdého zamestnanca daného utvaru.

Zodpovedny nadriadeny veduci zamestnanec potvrdzuje podpisom odpracovany c¢as, ¢innosti
a vystup daného zamestnanca.

Pre potreby vykazovania ¢innosti rozliSujeme dve alternatl'vy13:

1. Zamestnanec vykonava pocas celého pracovného ¢asu v danom mesiaci ¢innosti tykajtice
sa vylucne aktivit suvisiacich s OP Val:

Zamestnanci Prijimatela, ktorych podiel opravnenych ¢innosti v ramci OP Val z celkovej
¢innosti zamestnanca v danom mesiaci predstavuje 100 %, preukazuju svoje zapojenie do
projektu suhrnnym pracovnym vykazom, pricom je postacujice v suhrnnych pracovnych
vykazoch struéne uvadzat popis ¢innosti zamestnanca v rozsahu tabulky ¢. 1, ¢ast ,Procesy”
Metodického pokynu UV SR ¢&. 22 k administrativnym kapacitam ESIF subjektov zapojenych do
riadenia, implementacie, kontroly a auditu ESIF v programovom obdobi 2014-2020 — v zmysle
aktudlne platného opisu ¢innosti statnozamestnaneckého miesta/aktualne platnej pracovnej
naplne).

2. Zamestnanec vykonava v danom mesiaci aj ¢innosti tykajlice sa aktivit suvisiacich s inymi
OP alebo aktivity mimo ESIF:

Zamestnanci Prijimatela, ktori v danom mesiaci vykonavali okrem aktivit OP Val aj Cinnosti v
ramci inych OP, resp. ¢innosti mimo ESIF, preukazuju svoje zapojenie do projektu pracovnym
vykazom, ktory vypliaju podrobnym sposobom s uvedenim vsSetkych Ccinnosti redlne

13 , - . R . . .
Netyka sa zamestnancov pracujucich na zdklade doh6d o pracach mimo pracovného pomeru.
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vykonanych zamestnancami (napr.: ,priprava interného manudlu procedur SO — verzia ¢....“,
,priprava zasadnutia monitorovacieho vyboru pre ...., konaného dna ....“).

U zamestnancov organizacnych uatvarov Prijimatela, ktorych zamestnanci zabezpecuju
podporné cinnosti pre potreby SO, sa pracovné vykazy uvadzaju podrobnym spésobom (napr.
priprava sutaznych podkladov na predmet zdkazky XX pre ucely implementdcie OP Val,
zdkladnd financnd kontrola prijatych faktur v suvislosti s realizdciou OP Val v pocte X z
celkového poctu Y, zauctovanie faktur v suvislosti s realizdciou OP Val v pocte X z celkového
poctu Y, evidencia faktur v suvislosti s realizaciou OP KaHR v pocte X z celkového poctu Y,
poskytovanie informdcii potencidlnym prijimatelom v suvislosti s XX v pocte konzultdcii XY a

pod.).

Zadavané ¢innosti v pracovnych vykazoch musia byt v pripade kontroly Poskytovatelom, resp.
RO, organom auditu, certifikaénym orgdnom, auditnou misiou EK nalezite zdokumentované,
preukdzané a zdovodnené.

Osobné vydavky méze Prijimatel predkladat aj systémom sumarizaénych harkov (priloha ¢. 4
tejto Prirucky) .

Cestovné nahrady

Tuzemské pracovné cesty

cestovny prikaz a vyuctovanie pracovnej cesty s prislusSnymi dokladmi preukazujicimi
wiku vydavkov na cestovné, stravné, ubytovanie, parkovanie, dialni¢ny poplatok™,
vstupenky na veltrh, poplatky za Uschoviu batoZiny, konferenéné poplatky, miestne
poplatky pri ubytovani a pod.;

pisomna sprdva z pracovnej cesty, z ktorej je zrejmy suvis s implementaciou OP Val;
doklad o vysporiadani sluZobnej/pracovnej cesty medzi zamestnancom a
zamestnavatelom;

pozvanka na stretnutie/program;

pri vyuZiti sukromného motorového vozidla pre sluzobné/pracovné ucely - doklad o
vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu), képia
technického preukazu, dohoda o pouziti sukromného motorového vozidla na sluzobné
Ucely;

pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné Ucely: Ziadanka na prepravu
(relevantna Ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo
pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM, képia technického preukazu, spbsob vypoctu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty®>;

interné predpisy Prijimatela viazuce sa k cestovnym nahradam.

Zahranicné pracovné cesty (ZPC)

prikaz na zahrani¢nd pracovnu cestu;
pozvanka na stretnutie/program;
vyuctovanie ZPC s dokladmi cestovného, stravné, ubytovania, parkovné, cestovné

"y pripade dialni¢nej znamky musi prijimatel preukdazat, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty vyuZivané
vyluéne pre ucely projektu a dialni¢na znamka bola nevyhnutna.

> Uvedené doklady tvoria prilohu cestovného prikazu iba v pripade, Ze si ich prijimatel narokuje na preplatenie v ramci
vyuctovania pracovnej cesty.
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poistenie pri cestach do zahranitia, dialni¢ny poplatok®®, vstupenky na veltrh, poplatky
za Uschovnu batoZiny, konferencné poplatky, miestne poplatky pri ubytovani a pod;

- pisomna sprdva zo ZPC, z ktorej je zrejmy suvis s implementdciou OP Val;

- doklad o vysporiadani sluZobnej/pracovnej cesty medzi zamestnancom
a zamestnavatelom;

- interné predpisy Prijimatela viazuce sa k cestovnym ndhraddm v zahranici.

Vydavky za cestovné nahrady moéZe Prijimatel predkladat aj systémom sumarizacénych
harkov (priloha . 5 tejto Prirucky)

‘ Externé sluzby

Dodavatelskym sp6sobom (na zaklade zmluvy podla obchodného zdkonnika, obcianskeho
zakonnika) su rieSené vydavky na propagdciu (publikdcie, manualy, Skoliace materidly,
publicita,) a iné sluzby/¢innosti, ktoré su pre realizaciu projektu preukazatelne nevyhnutné
a nie je mozné alebo efektivne ich zabezpedit vlastnymi kapacitami.

- pisomna zmluva vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

- objednavka (ak relevantné);

- dodaci list/preberaci protokol o vykonani prislusnych aktivit/sluzieb, akceptacny
protokol;

- doklad o Uhrade/bankovy vypis;

- pracovny vykaz/vykaz odpracovanych hodin (ak relevantné), prezencna listina (ak
relevantné);

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

- vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, analyzy, Studie,
fotodokumentacia);

- dokumentacia verejného obstaravania (ak nebola zasland Poskytovatelovi pred
predloZzenim Ziadosti o platbu), vratane zdévodnenia a preukdzania hospodarnosti,
efektivnosti, Géelnosti a Ucinnosti pri obstaravani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zakon
o verejnom obstaravani.

Vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementacie OP

Na preukazanie vzniku vydavku slizZia predovsetkym najomné zmluvy, dodavatelské zmluvy,
fakturacie jednotlivych sluzieb pripadne dodacie listy, zjednodusené danové doklady, zmluvy
o pripojeni telekomunikaénych sluzieb a pod. V rdmci podpornej dokumentacie je potrebné
uchovavat dokumentaciu z verejného obstaravania vratane zdbévodnenia a preukazania
hospodarnosti, efektivnosti, Ucelnosti a Uclinnosti pri obstaravani zdkaziek, na ktoré sa
nevztahuje zdkon o verejnom obstaravani.

Jednotlivé druhy vydavkov je mozné dolozit najma nasledovnymi dokladmi:

Spotrebny tovar, prevadzkovy material a ndjomné (stroje, pristroje)

- pisomna zmluva®® vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

- objednavka (ak relevantné);

- dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane mena, priezviska a podpisu
osoby prijimatela potvrdzujlci prevzatie a datum prevzatia;

1% 7a pisomnu zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podla osobitného zdkona — zadkon o verejnom obstaravani (podlimitné
zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska).
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- spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);
- doklad o Uhrade.

Postovné a telekomunikacné poplatky

- podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami (v pripade poStovného);

- pisomna zmluva'® vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);
- objednavka (ak relevantné);

- spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

- doklad o dhrade.

Energie, vodné, stocné a najomné (priestorov)

- pisomna zmluva®® vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

- objednavka (ak relevantné);

- spo6sob vypoctu oprdavnenej vysky vydavku (ndjomné, elektrickd energia, voda, plyn,
teplo a iné) vratane dokumentacie fakturdcie doddavatela prenajimatelovi (ak
relevantné);

- doklad o dhrade.

Pohonné hmoty

- doklad o kupe PHM;

- doklad o uhrade;

- vypocet poctu najazdenych kilometrov;

- kniha jazd (relevantné strany knihy jazd);

- cestovny prikaz”;

- Ziadanka na cestu/prepravu;

- spb6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku;

- technicky preukaz vozidla;

- interné predpisy Prijimatela k prevadzke motorovych vozidiel.

Financné vydavky a poplatky

Vseobecnou podmienkou opravnenosti finanénych vydavkov a poplatkov je ich nevyhnutnost a
priama vazba na projekt. Na preukdzanie opravnenosti finanénych vydavkov a poplatkov (napr.
spravne poplatky za Ukony a konania organov sStatnej spravy, vyssich uzemnych celkov, obci
podla zdkona o spravnych poplatkoch) sa predklada®®

- doklad o uhrade (vypis z bankového uctu/vydavkovy pokladni¢ny doklad/potvrdenie
o zaplateni) - ak relevantné.
Poistenie majetku financovaného z projektu

- zmluva o poisteni majetku alebo dodatok k nej;
- doklad o uhrade poistnej sumy (vypis z bankového uctu) v pripade, Ze ide o majetok
nadobudnuty, resp. zhodnoteny z NFP.

7y pripade, Ze cestovné prikazy si prijimatel narokuje na preplatenie v ramci iného projektu (nie v rdmci projektu, v ktorom si
narokuje ndkup PHM pre sluZzobné motorové vozidld) nie je potrebné predmetné cestovné prikazy uchovéavat v ramci
podpornej dokumentacie; v rdmci projektu, v ktorom sa narokuje nakup PHM je postadujlce predloZit prehlad cestovnych
prikazov, na ktoré sa nakup PHM vztahuje.

By pripade potreby je Poskytovatel opravneny poZadovat od Prijimatela aj dalsiu relevantnd dokumentdciu.
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4.3.3.3 Systém predkladania sumarizaénych harkov v rdmci ZoP

Podla ¢l. 67 ods. 1 pism. a) vieobecného nariadenia a v sulade so Systémom riadenia ESIF
moze Prijimatel predkladat spolu so ZoP sumarizaéné harky spolu s podkladmi k vypoctu, a to
vylu¢ne v pripade:

- vydavkov z pracovno-pravnych vztahov (mzda, odmena), vratane odvodov za
zamestnavatela;

- cestovnych ndhrad oprdvnenych zamestnancov prijimatela podielajdcich sa na
implementacii OP Val (nie na zaklade dodavatelsko-odberatelskych vztahov).

Pouzitie systému ,,sumarizacnych harkov” :

a) v pripade osobnych vydavkov — umoznuje zjednodusené zaddvanie vydavkov v rdmci
ITMS2014+. Prijimatel je povinny prikladat uUctovné doklady preukazujice vznik
zavazku (napr. mzdovu rekapitulaciu), ako aj uctovné doklady preukazujice Uhradu
opravnenych vydavkov (napr. bankovy vypis). Aplikacia sumariza¢ného harku, vratane
podpornej dokumentdcie pre jeho vypocet (ak relevantné), ako povinne prikladand
podporna dokumentacia k Ziadosti o platbu umoZriuje uvadzat opravneny vydavok
v ndrokovanych deklarovanych vydavkoch v sumarnej podobne.

b) v pripade cestovnych nahrad — rusi povinnost Prijimatela predkladat Poskytovatelovi
uctovné doklady za jednotlivé vydavky (napr. cestovné prikazy), ako aj podpornu
dokumentaciu — uctovné doklady preukazujice Uhradu tychto vydavkov. Prijimatel je
povinny predkladat podklady pouZité pre vypocet opravnenych vydavkov
sumarizaéného harku. Prijimatel ma povinnost uchovavat u seba, spolu s jednym
rovnopisom ZoP, vietky Gétovné doklady a podpornd dokumenticiu k uvedenym
vydavkom, ktora musi byt k dispozicii pre vykon finan¢nej kontroly zo strany
Poskytovatela.

Pri ZoP, kde budlu narokované vyssie uvedené druhy vydavkov predkladané systémom
sumarizaénych harkov, bude Poskytovatel vykonavat finanénu kontrolu na mieste v ramci
kazdej ZoP.

4.3.4 U¢ty Prijimatela

Vseobecnou povinnostou Prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o NFP otvoreny ucet, ktory
sliZi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo G¢tu Prijimatela je uvedené v
Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP (Predmet podpory) a Prijimatel je povinny udrZiavat tento ucet
otvoreny az do finanéného ukongenia projektu®®. V pripade zmeny tohto G¢tu je Prijimatel
povinny postupovat v zmysle ¢l. 6 Zmluvy o NFP/¢l. 6 Prilohy ¢. 1 Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP.

Pri jednotlivych systémoch financovania platia vo vztahu k Giétom nasledovné spoloéné
pravidla:

A. Systém refunddcie
- Musi existovat len jeden Ucet, ktory slGzi na prijem NFP.

- Uhrady opravnenych vydavkov (zavazku doddavatelovi/zhotovitelovi) sa mdzu realizovat

9 Definicia finanéného ukonéenia projektu je uvedena v kapitole 4.8 Ukoncenie realizacie projektu tejto Prirucky.
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aj z inych Uctov otvorenych Prijimatelom pri dodrZani podmienky existencie jedného
Gctu na prijem NFP a povinnosti oznamit Poskytovatelovi identifikaciu takychto uctov,
najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej su deklarované vydavky zrealizované z inych
uctov.

Uget mbze byt droceny.

B. Systém predfinancovania a zdlohovej platby

Musi existovat len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP a na uhradu zavazku vodi
doddavatelovi/zhotovitelovi.

V pripade oprdvnenosti Prijimatela pre obidva systémy financovania (Statna rozpoctova
organizacia) moze existovat Ucet pre kazdy systém zvlast alebo jeden spolocny ucet pre
oba systémy.

V pripade, ak je ucéet uroceny, Prijimatel je povinny otvorit si osobitny ucet na projekt,
pre ktory plati:

o Sluzi na prijem a uhradu prostriedkov NFP.

o Prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie
vzniknuté na osobitnom Ucte odviest do prijmov Statneho rozpoctu na prijmovy
ucet platobnej jednotky jedenkrat rocne (v zmysle podkapitoly 4.3.7 Prirucky).

o Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom ucte Prijimatel potvrdi predlozenim
vypisu z osobitného Uctu.

Specifické znaky uétov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

Ucty Prijimatela — $tatna rozpoctova organizacia

Vydavkovy Ucet (rozpoctovy) vedeny v Statnej pokladnici, na ktorom sa operacie
vykondvaju v stlade so zdkonom o Statnej pokladnici, méie byt pouZivany aj na
poskytnutie NFP na financovanie projektu formou zalohovej platby a predfinancovania
na zaklade rozpoctového opatrenia.

Vydavkovy Ulet vedeny v Statnej pokladnici, ktory slGZi na prijatie zalohovej platby
a predfinancovania formou rozpoctového opatrenia, méze zaroven sluzit na refundaciu
realizovanych vydavkov formou rozpoctového opatrenia pri uplatneni systému
refundacie a nasledny prevod formou bankového transferu na rozpoctovy vydavkovy
Ucet, z ktorého boli prostriedky pévodne vynalozené.

U&et/Uéty nie su Urocené a st vedené v EUR.

V pripade, ak je vydavkovy uc&et pre prostriedky EU a $tatneho rozpoctu na
spolufinancovanie vyuZivany aj na uhradu vydavkov spojenych s realizaciou projektu
z poskytnutej zalohovej platby, mézu byt Specifické vydavky realizované z rozpoctového
vydavkového Uc¢tu prijimatela. Prijimatel je povinny oznamit riadiacemu organu
identifikaciu takéhoto uctu.

Uéty Prijimatela — $tatna prispevkova organizacia

Bezny Ucet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici.

V pripade vyuZitia systému zalohovej platby mozu byt Specifické vydavky realizované aj
z iného Uctu otvoreného prijimatelom. Prijimatel je povinny oznamit riadiacemu organu
identifikaciu takéhoto uctu.
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4.3.5 Spo6soby financovania projektov20

Financovanie Prijimatela pri projektoch financovanych z TP OP Val sa modZe realizovat
nasledovnymi spésobmi:

1. systémom predfinancovania,

2. systémom zalohovych platieb,

3. systémom refundacie,

4. kombindciou jednotlivych systémov?:

- kombinovanym systémom predfinancovania a refundacie,

- kombinovanym systémom zalohovej platby a refundacie,

- kombinovanym systémom zdlohovej platby, predfinancovania a refunddcie (len v
pripade, e Prijimatelom je SRO).

4.3.5.1 Systém predfinancovania

Prijimatel zasiela Poskytovatelovi ZoP s neuhradenymi G¢tovnymi dokladmi a a? po prijati
prostriedkov. EU a SR na spolufinancovanie realizuje uhradu svojich zavidzkov vodi
dodavatelovi/zhotovitelovi.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatela uskutoc¢riuje v dvoch etapach:
1. poskytnutie predfinancovania,

2. zuctovanie predfinancovania.

Etapa poskytnutia predfinancovania:

Prijimatel predkladd Poskytovatelovi ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky
prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+ a zaroven aj pisomne. V ramci formulara Ziadosti o
platbu Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky projektu podla skupiny opravnenych
vydavkov v zmysle Zmluvy o NFP. ZoP predklada Prijimatel v lehote splatnosti zavizku
dodavatelovi/zhotovitelovi.

V pripade, ak Prijimatel nepredloZi Ziadost o platbu (poskytnutie predfinancovania) v lehote
splatnosti zavazku, resp. Ziadost o platbu predloZi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim
lehoty splatnosti zavazku, Poskytovatel moze pristupit k spracovaniu takejto Ziadosti o platbu,
penale za omeskanie platby voci dodavatelovi/zhotovitelovi vsak zndsa samotny Prijimatel.

Prijimatel spolu so ZoP predkladd neuhradené uétovné doklady (fakttru, pripadne doklad
rovnocennej dokaznej hodnoty)22 prijaté od dodavatela/zhotovitela a relevantnd podpornu
dokumentaciu.

V pripade hotovostnych uUhrad Prijimatel spolu so Ziadostou o platbu predloZi prislusné
uctovné doklady, ktoré potvrdzuju hotovostnu thradu (napr. pokladnic¢ny blok).

Etapa zUctovania poskytnutého predfinancovania:

2 Blizgie postupy jednotlivych druhov financovania st definované vo VZP Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni a v platnom
Systéme financ¢ného riadenia.

2 Prijimatel mbZe pocas realizacie projektu vyuZit ktorykolvek z uvedenych systémov financovania pri dodrzani ich osobitosti,
pri¢om v rdmci jednej ZoP nemdze ddjst k ich kombinacii.

2y jednom origindlnom vyhotoveni, resp. v kdpii, ktord musi byt podpisand Statutdrnym organom Prijimatela, resp.
splnomocnenym zastupcom alebo poverenou opravnenou osobou.
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Prijimatel je povinny najneskér do 3 pracovnych dni odo dna aktivacie rozpoctového
opatrenia/pripisania prostriedkov poskytnutého predfinancovania na ucet uvedeny v Zmluve
o NFP uhradit celd sumu uctovného dokladu dodavatelovi/zhotovitelovi, t.j. aj neopravnené
vydavky.

Prijimatel uhradza uctovné doklady na bankovy ucet doddvatela/zhotovitela, ktory je uvedeny
na uctovnom doklade a musi sa zhodovat s d&islom Gétu uvedenym v zmluve s
dodavatefom/zhotovitelom.

Urok z omeskania platby vo¢i dodavatelovi/zhotovitel'ovi znasa samotny Prijimatel.

V pripade nedodrzania lehoty na uhradu uc¢tovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi (3
pracovné dni od aktivacie rozpoctového opatrenia/pripisania prostriedkov na jeho ucte) sa
Prijimatel dopustil porusenia finan¢nej discipliny podla ustanovenia § 31 ods. 1 pism. e) zakona
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy. O poruseni bude Prijimatel informovany zaslanim
navrhu spravy z kontroly ZoP.

Po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny zuétovat 100 % kazdého poskytnutého
predfinancovania najneskor do 10 pracovnych dni odo dna aktivacie rozpoctového
opatrenia/ pripisania tychto prostriedkov na jeho tGéet. Ku kazdej schvélenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) Prijimatel predkladd Poskytovatelovi samostatni ZoP (zUétovanie
predfinancovania). V pripade, ak bolo predfinancovanie poskytnuté vo viacerych platbach, z
dovodu vyclenenej ¢asti narokovanych finanénych prostriedkov z predloZenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) na urovni Poskytovatela, je Prijimatel povinny zucétovat kazdu jednu
poskytnutl platbu predfinancovania samostatne (t. j. predloZit samostatnu Ziadost o platbu -
zUctovanie predfinancovania).

Prijimatel si splni povinnost zuctovat 100 % kazdého poskytnutého predfinancovania, ak
v termine uvedenom v predchdadzajucom odseku:

- odosle ZoP (zu¢tovanie predfinancovania) cez verejnu ¢ast ITMS2014+ Poskytovatelovi a
sucasne

- predloZi pisomnu verziu ZoP Poskytovatelovi najneskdr do 3 pracovnych dni odo dfia jej
odoslania cez verejnu cast ITMS2014+ a sucasne

- Poskytovatel schvali predloZzenu Ziadost o platbu (zuctovanie predfinancovania) alebo
Prijimatel wvrati celd sumu, resp. vrati nezucétovany rozdiel poskytnutého
predfinancovania platobnej jednotke.

Prijimatel v rdmci zU¢tovania predfinancovania predklada spolu so ZoP vypis z bankového tctu
(original alebo képiu oznacenu podpisom Statutarneho organu Prijimatela, resp.
splnomocnenym zastupcom alebo poverenou opravnenou osobou) potvrdzujici prijem NFP,
ako aj doklady preukazujuce skuto¢nu uhradu vydavkov deklarovanych v Ziadosti o platbu
(vypis z bankového GEtu, resp. vyhlasenie banky o dhrade vydavkov — original alebo képiu®).

Ak Prijimatel v ramci zuctovania predfinancovania predklada vydavky viazuce sa na
hotovostné Uhrady alebo bezhotovostné Uhrady, ktoré boli zahrnuté v Ziadosti o platbu -
poskytnutie predfinancovania, nie je povinny opatovne predkladat tie isté Gétovné doklady
potvrdzujuce hotovostnu Uhradu.

= V pripade predkladania kopii Uctovnych dokladov je kdpia podpisand Statutdrnym organom Prijimatela, resp. nim

splnomocnenou osobou (v takomto pripade sa predkladd aj toto splnomocnenie) alebo poverenou opravnenou osobou.
Poskytovatel v ramci financnej kontroly na mieste overi zhodnost képii Uétovnych dokladov a origindlov ulozenych
u Prijimatela.
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Nezuétovany rozdiel predfinancovania je Prijimatel povinny vratit bezodkladne, najneskor
do 5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na ztuctovanie. Prijimatel vrati nezictovany rozdiel
kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. V pripade vratenia sumy
nezucétovaného rozdielu z vlastnej iniciativy Prijimatela, Prijimatel pred zrealizovanim Uhrady
financnych prostriedkov oznami Poskytovatelovi vySku vratenia nezuctovaného rozdielu
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+. Pri realizovani vratenia Prijimatel postupuje v
zmysle postupov podla kapitoly 4.3.6.2 Vysporiadanie finanénych vztahov tejto Prirucky
a Zmluvy o NFP.

4.3.5.2 Systém zalohovych platieb

Kombinovanie systému zalohovej platby so systémom predfinancovania je mozné iba za
podmienky, Ze su jasne identifikované typy vydavkov uréené pre jednotlivé systémy
financovania, bez rizika vzajomného prelinania, t. j. vydavok, ktory je deklarovany v rdmci
systému predfinancovania nie je mozné aplikovat v ramci systému zalohovych platieb a
naopak.

Poskytovatel v spoluprdci s Prijimatelom v Zmluve o NFP zabezpedi identifikaciu jednotlivych
typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) tak, Zze bude jednoznacne urcené, ktoré
konkrétne vydavky (napr. persondlne) budu financované vylu¢ne systémom zalohovej platby,
a ktoré (napr. investi¢né) systémom predfinancovania.

Jednotlivé zdlohové platby su Prijimatelovi poskytované maximdlne do vysky 40 % z
relevantnej ¢asti rozpoctu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

Pri zmene celkovej vy$ky NFP a/alebo zmene celkovej dizky realizicie aktivit projektu (napr.
v pripade predizenia realizacie aktivit projektu) pocas realizacie aktivit projektu Poskytovatel
vidy prepodita maximalnu vysku zalohovej platby.

Zalohové platby sa poskytuju az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych
opravnenych vydavkov na projekt, s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZena
Poskytovatelom, kedy sa zdlohova platba poskytuje do momentu dosiahnutia maximalne
100 % aktualnej vysky celkovych opravnenych vydavkov. V pripade kombinacie systému
zalohovych platieb arefundacie alebo v pripade kombindcie systému zalohovych platieb,
systému predfinancovania, a pripadne aj systému refundacie sa zohladriuje celkova vyska
finanénych prostriedkov poskytnuta vsetkymi vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma
kazdej uhradenej Ziadosti o platbu Prijimatela sa napocita do jednej spolo€nej sumy, ktora
vyjadruje sumdarny stav percentudlneho Cerpania celkovych opravnenych vydavkov na projekt
k aktualnemu obdobiu.

Poskytovatel je opravneny pocas vykonu kontroly Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej
platby), vyélenit ¢asti deklarovanych vydavkov z predlozenej Ziadosti o platbu.

V pripade vyuZitia systému zalohovej platby pri uhrade Specifickych vydavkov, ktoré mozu
byt realizované aj z iného Uc¢tu, moze Prijimatel po pripisani prostriedkov zalohovej platby
prevadzat prostriedky EU a SR na spolufinancovanie jednym z nasledovnych sposobov:

1. z actu uréeného na prijem NFP prevedie alikvotny podiel Specifického vydavku na iny uGcet
otvoreny Prijimatelom andsledne realizuje Uhradu zavazku. Prijimatel predlozi
Poskytovatelovi vypis z iného Uc¢tu otvoreného Prijimatelom potvrdzujici Uhradu zavazku
a vypis z Uctu urceného na prijem NFP potvrdzujlci pouZitie prostriedkov z poskytnutej
zalohovej platby,
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2. minimalne raz mesacne prevedie prostriedky z Uctu uréeného na prijem NFP na iny Ucet
otvoreny Prijimatefom, zktorého priebezne realizuje Uhrady Specifickych vydavkov.
Prijimatel prevedie sumu vo vySke opravnenych vydavkov vzniknutych pocas
predchadzajuceho kalendarneho mesiaca najneskér do 5 pracovnych dni od ukoncenia
predmetného kalendarneho mesiaca.

Pri vyuZiti systému zalohovych platieb sa vyplacanie Prijimatela uskutocriuje v dvoch etapach:
1. poskytnutie zalohovej platby,
2. zuctovanie poskytnutej zdlohovej platby.

Funkciu zaverecnej Ziadosti o platbu plni posledna Ziadost o platbu — zuctovanie zalohovej
platby s priznakom ,,zaverecna”.

Etapa poskytnutia zalohovej platby:

Prijimatel predkladd ZoP (poskytnutie zalohovej platby) Poskytovatelovi elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ a si&asne aj pisomne. ZoP neobsahuje tu¢tovné doklady.

Sposob vypoctu maximalnej vysky prvej zalohovej platby po zacati realizacie aktivit projektu,
ako aj dalsich zadlohovych platieb je podrobne uvedeny v aktudlnej verzii Systému financného
riadenia v &asti 6.2.4%.

Etapa zli¢tovania poskytnutej zalohovej platby:

Prijimatel je povinny kazdu jednu poskytnutu ZP priebezne zuctovavat, pricom najneskér do 9
mesiacov odo dna aktivacie rozpocCtového opatrenia/pripisania finanénych prostriedkov na
ucte prijimatela je povinny zuctovat 100 % sumy kaZzdej jednej poskytnutej ZP. V pripade
nedodrZania tejto podmienky je Prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych
dni od ukoncenia uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu
nezuctovaného rozdielu.

Prijimatel predklada spolu so zuctovanim ZP aj uétovné doklady, doklady preukazujice prijem
NFP z poskytnutej ZP, ako aj Uhradu vydavku deklarovaného v ZoP a relevantni podpornd
dokumentaciu.

Prijimatel si splni povinnost zuétovat 100 % kazdej jednej poskytnutej ZP do 9 mesiacov odo
dna pripisania finanénych prostriedkov na ucte Prijimatela/aktivacie rozpoétového opatrenia,
ak v uvedenom termine:

- odosle ZoP (zu¢tovanie zalohovej platby) cez verejnu €ast ITMS2014+ Poskytovatelovi a
sucasne

- predloZi pisomnu verziu ZoP Poskytovatelovi najneskér do 3 pracovnych dni odo
dria odoslania ZoP cez verejnu ¢ast ITMS2014+ a sticasne

- Poskytovatel schvali predloZzent Ziadost o platbu (zUétovanie zalohovej platby) alebo
Prijimatel vrati celd sumu poskytnutej ZP, resp. neztUétovaného rozdielu do 100 %
kaZzdej jednej poskytnutej ZP platobnej jednotke.

4.3.5.3 Systém refundacie

Pri systéme refundacie sa financné prostriedky NFP prepldcaji na zaklade skutocne
vynaloZenych vydavkov Prijimatelom pred podanim ZoP.

2 Dokument je dostupny na webovom sidle http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9348
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Pri predkladani Ziadosti o platbu postupuje Prijimatel nasledovne:

a) Prijimatel uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

b) Prijimatel uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet
dodavatela/zhotovitela, ktory je uvedeny na uc¢tovnom doklade a musi sa zhodovat s
Cislom Gétu uvedenym v zmluve s dodavatelom/zhotovitelom (ak bola zmluva
uzatvorena).

c) Prijimatel predkladd ZoP (priebeind platba/priebeina platba s priznakom ,zavereéna“)
vratane deklarovanych vydavkov Poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a zaroven aj pisomne.

d) Prijimatel spolu s formuldrom ZoP predklada aj Gétovné doklady, doklady preukazujice
Uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP a relevantni podpornt dokumentaciu.

4.3.5.4 Systém financovania projektov — kombindcia systémov predfinancovania, zalohovych
platieb a refundacie

V pripade kombinacie dvoch alebo vSetkych troch systémov financovania moze Prijimatel
jednotlivé ZoP predkladat len na jeden z uvedenych systémov, napr. vydavky realizované z
poskytnutého predfinancovania nemdze Prijimatel v jednej ZoP kombinovat spolu s vydavkami
uplatiovanymi systémom refunddcie, resp. zucétovania ZP. V takom pripade Prijimatel
predklada samostatne ZoP - predfinancovanie a samostatne ZoP - refundécia, resp. samostatne
ZoP - zGétovanie ZP.

4.3.6 Nezrovnalosti a vratenie financnych prostriedkov
4.3.6.1 Nezrovnalost

Nezrovnalost vznikne v désledku porugenia pravnych predpisov EU alebo SR, prip. porusenim
Zmluvy o NFP, ktoré upravuju pravidla a podmienky pre poskytnutie alebo pouzitie finanénych
prostriedkov EU a finanénych prostriedkov SR na spolufinancovanie, Umyselného
alebo sp6sobeného z nedbanlivosti, pricom toto porusenie vyplyva z konania alebo
opomenutia konania subjektu (napr. Poskytovatela alebo Prijimatela) a jeho désledkom je
alebo by mohlo byt po$kodenie rozpoétu EU alebo rozpoltu verejnej spravy. Pre vznik
nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujluca. Nezrovnalosti, ktoré maju charakter
trestnych ¢inov (napr. poskodzovania finanénych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania
uplatku, podplacania, nepriamej korupcie, atd.), su nezrovnalosti spdsobené umyselnym
konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost sa povaZuje aj porudenie pravnych prepisov EU
alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach chrdnia finan¢né zaujmy EU.

Z pohladu legislativy SR ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

- porusenie financnej discipliny podla § 31 ods. 1 zakona o rozpoctovych pravidlach
verejnej sprdvy, pricom toto ustanovenie definuje jednotlivé skutkové podstaty
porusenia finan¢nej discipliny. Nezrovnalost nemusi vidy predstavovat porusenie
financnej discipliny a naopak porusenie financnej discipliny nemusi vidy zodpovedat
nezrovnalosti;

- porusenie pravidiel a postupov verejného obstardvania podla zakona o verejnom
obstaravani a rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527 o stanoveni a schvaleni usmerneni o
uréeni finanénych oprav, ktoré ma Komisia uplatfiovat na vydavky financované Uniou v
ramci zdielaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel verejného obstaravania;
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- porusenie ochrany hospodarskej sutaze podla zdkona o ochrane hospodarskej sutaze
najma pre pripady kartelov, zneuZivania dominantného postavenia, vertikdlnych
dohdd, koncentracie alebo obmedzenia hospodarskej sutaze;

- protipravne konanie ako trestny c¢in podla trestného zakona najma pre trestné Ciny
poskodzovania finanénych zaujmov EU, subvenény podvod alebo machinacie pri
verejnom obstardvani a verejnej drazbe.

Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost moze zistit Poskytovatel, RO, PJ, CO, OA, spolupracujici organ, Najvyssi kontrolny
drad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Urad vlady SR, Protimonopolny urad SR, Urad
vlddneho auditu, spravny organ vydavajuci rozhodnutie o poruseni financnej
discipliny/Ministerstvo financii SR, Narodna krimindlna agentura Prezidia Policajného zboru,
organy auditu EK, Eurdpsky dvor auditorov, externé auditorské firmy poverené vykonom
auditu EK alebo SR alebo Eurdpsky urad pre boj proti podvodom v ramci vykonu svojich
kompetencii.

Nezrovnalost méZe zistit samotny Prijimatel, Partner, uZivatel alebo vecne prislusny organ,
ktory bezodkladne oznami zistend nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujice zistenu
nezrovnalost Poskytovatelovi.

Nezrovnalost sa na ndarodnej urovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej
nezrovnalosti, a to v nadvaznosti na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie/
dorucenie oficidlneho dokumentu podla typu vykonanej kontroly/auditu/overovania, resp.
nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom alebo sidnom konani vratane
trestného konania.

RieSenie nezrovnalosti

Poskytovatel zaeviduje zistenu nezrovnalost alebo podozrenie z nezrovnalosti do ITMS2014+,
nasledne vypracuje a schvali spravu o zistenej nezrovnalosti v ITMS2014+ a schvalenu spravu o
zistenej nezrovnalosti predlozZi Prijimatelovi, v pripade ak relevantné RO, PJ a CO najneskor
do 10 pracovnych dni od skoncenia vykonanej kontroly/dnia dorucenia prislusnych
dokumentov preukazujucich nezrovnalost.

Poskytovatel nepredklada spravu o zistenej nezrovnalosti Prijimatelovi, ak Statutarny organ,
zamestnanec, alebo osoba konajuca v mene a na Ucet Prijimatela je podozriva zo spachania
trestného Cinu.

Ak ma podozrenie z nezrovnalosti alebo zistend nezrovnalost ma finan¢ny dopad, Poskytovatel
predkladd Prijimatelovi spolu so sprdvou o zistenej nezrovnalosti aj Ziadost o vratenie
finanénych prostriedkov v zmysle podkapitoly 4.3.6.2 Vysporiadanie financnych vztahov tejto
Prirucky.

V pripade, ak nezrovnalost s finanénym dopadom identifikoval CO alebo PJ, Poskytovatel
predkladd spravu o zistenej nezrovnalosti spolu so Ziadostou o vratenie finanénych
prostriedkov Prijimatelovi a v kdpii CO a PJ do 8 pracovnych dni odo dria dorucenia schvalenej
spravy o zistenej nezrovnalosti Poskytovatelovi.

Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povaZzuje datum pripisania financnych prostriedkov
na prislusnom Gcéte CO, PJ alebo Uradu vlddneho auditu, pricom splnenie povinnosti
vysporiadat nezrovnalost zo strany Prijimatela sa viaze ku dnu odpisania finanénych
prostriedkov z jeho uctu. Vratenie financnych prostriedkov Prijimatel oznami Poskytovatelovi

32



prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+, a to do 8 pracovnych dni od uskuto¢nenia Uhrady
v stlade s vypisom z bankového uctu.

4.3.6.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykondva podla ustanovenia § 42 zdkona
o prispevku z ESIF nasledovne:

- vzajomnym zapocitanim pohladavky z prispevku voci pohladavke Prijimatela podla
Zmluvy o NFP alebo jeho ¢asti,

- vzajomnym zapocitanim pohladavky z rozhodnutia voci pohladavke Prijimatela podla
Zmluvy o NFP alebo jeho casti,

- vratenim prispevku alebo jeho ¢asti, ak sa nevykond vzdjomné zapocitanie pohladavok.

Na zaklade Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni Ziadosti sa vratenie finan¢nych prostriedkov
EU a SR na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté Prijimatelovi na zaklade Zmluvy o
NFP/Rozhodnutia o schvéleni Ziadosti uskutocriuje v nasledovnych pripadoch:

- Prijimatel nevycerpal poskytnuté prostriedky NFP;

- Prijimatel vycerpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore so vSeobecne zavaznymi
predpismi SR alebo pravne zaviaznymi predpismi EU (najmi porudenie finanénej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti);

- Prijimatel vycerpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore s podmienkami Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o schvéleni Ziadosti, resp. Prijimatel porusil alebo nesplnil
povinnosti stanovené v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti (najma porusenie
finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a porusenie tychto povinnosti, resp.
nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia finanénych
prostriedkov;

- Prijimatelovi boli poskytnuté financné prostriedky NFP z titulu mylnej platby;

- Prijimatel porusil pravidla a postupy verejného obstardvania a toto porusenie malo
alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO alebo pravidla a postupy vztahujice sa na
obstaravanie sluzieb, tovarov a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie nespada pod
zakon o VO;

- Prijimatel porusil zakaz nelegalneho zamestnavania;
- inych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

V stlade s § 33 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF je Prijimatel povinny vratit NFP alebo jeho &ast
za podmienok a spésobom uvedenym v ¢l. 10 VZP/¢l. 16 prilohy €. 1 Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP. Ak suma NFP alebo jeho ¢ast, ktord sa ma vratit, nepresiahne 40,00 EUR, tento NFP
alebo jeho ¢ast sa nevymaha.

V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov® Poskytovatel zasle Prijimatelovi
Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov pisomnou formou azaroveri elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+%°. O odoslani Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov a o jej

% Formulér ¥iadosti o vratenie financnych prostriedkov spolu s pokynom k jeho vyplneniu je uvedeny v Prilohe ¢. 3a a 3b
platného Systému finan¢ného riadenia.

2 Nevyhnutnost predkladania listinnej podoby schvélenej Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov Prijimatelovi bude
zavisld od podmienok evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej €asti ITMS2014+ a neverejnej
Casti ITMS2014+, pricom Prijimatel bude informovany o zozname svojich pohladavok na verejnej Casti ITMS2014+ na
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zverejneni vo verejnej Casti ITMS2014+ je Prijimatel informovany automaticky generovanou
notifikaCnou spravou zo systému ITMS2014+ zaslanou na e-mailovu adresu kontaktnej osoby.
V pripade, ak Prijimatel vrati financné prostriedky z vlastnej iniciativy, Poskytovatel Ziadost
o vratenie finan¢nych prostriedkov nezasiela.

V zmysle &l. 10 ods. 4 VZP/¢l. 16 ods. 4 prilohy & 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP je
Prijimatel povinny vrétit finanéné prostriedky na urceny ucet, a to do 60 pracovnych dni
odo dna dorucenia Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov. Den dorucenia vo verejnej
Casti ITMS2014+ je totozny s diom prechodu Ziadosti do stavu ,,Odoslany dlZznikovi“ v systéme
ITMS2014+. Driom nasledujucim po dni spristupnenia Ziadosti o vratenie financnych
prostriedkov vo verejnej ¢asti ITMS2014+ zacina plynut 60 driova lehota splatnosti.

Prijimatel realizuje vratenie NFP alebo jeho casti priamo v ITMS2014+ prostrednictvom prikazu
na SEPA inkaso vramci ITMS2014+ s uvedenim jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky
generovaného variabilného symbolu. V pripade, ak financné prostriedky vracia Prijimatel —
SRO, urobi tak formou rozpo¢tového opatrenia prostrednictvom ITMS2014+.

Poskytovatel moZe na pisomné poZiadanie Prijimatela, ktory nemdze vratit prispevok alebo
jeho Cast riadne a vcas, uzavriet s Prijimatelom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade
plnenia. V takom pripade musia byt zaroven splnené podmienky stanovené v ustanoveni § 45
zakona o prispevku z ESIF.

V pripade, ak Prijimatel finanéné prostriedky nevrati, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o
spldtkach alebo dohody o odklade plnenia, Poskytovatel ozndmi porusenie financnej discipliny
Uradu vlddneho auditu (ak ide o porugenie finanénej discipliny) alebo Uradu pre verejné
obstardvanie (ak ide o poruSenie pravidiel a postupov verejného obstardvania) alebo
postupuje podla § 41 ods. 3 alebo 4, resp. § 41a ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF alebo, ak nie
je mozné postupovat ani jednym z uvedenych spdsobov, postupuje podla osobitného predpisu
(napr. Civilny sporovy poriadok).

Vzajomné zapocitanie pohl'adavok a zavazkov

Vzajomné zapocitanie pohladavok sa povazuje za spdsob plnenia zavazku a nejde o penazny
tok. Dokladom, na zaklade ktorého moZno vyhotovit Uctovny doklad je vzajomnda dohoda
o zapotitani v predloZenej ZoP prijimatela, resp. jednostranny zapoéitaci prejav. Tymto sa
nevylucuje vzdjomné zapocitanie pohladdavok na strane dodavatela. Poskytovatel overi, ¢i boli
aktivity na zaklade uvedenych faktur zrealizované v sulade so Zmluvou o NFP, a ¢i boli
dodrzané relevantné pravne predpisy, najma ustanovenia Obchodného zdkonnika, Obcianskeho
zakonnika a zakona o uctovnictve.

Poskytovatel bezodkladne ozndmi Prijimatelovi pripravované vykonanie vzdjomného
zapocitania pohladavky z prispevku alebo pohladavky z rozhodnutia voci pohladavke
Prijimatelfa na poskytnutie prispevku alebo jeho casti. Ak Prijimatel s jednostrannym
zapotitanim pohladavok z prispevku voti pohladavke Prijimatela?’ na poskytnutie prispevku
alebo jeho casti nesuhlasi, je povinny to oznamit Poskytovatelovi do 3 pracovnych dni od dria
dorucenia oznamenia.

Podla & 42 ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF je moiné vzajomne zapocitat pohladavku z

zaklade jedinecného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu (pravidla pre pouZivanie
identifikatorov platieb a variabilného symbolu budd urc¢ené metodickym usmernenim Ministerstva financii SR).

7y pripade, ak Prijimatel predloZil Ziadost o platbu typu priebeZnd alebo priebeind s priznakom zévereéna.
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prispevku alebo pohladavku z rozhodnutia voli pohladdvke Prijimatela na poskytnutie
prispevku alebo jeho ¢asti iba v pripade, ak:

- so vzajomnym zapocitanim pohladdvok suhlasi Poskytovatel po schvaleni CO;

- prispevok poskytnuty Prijimatelovi platobnou jednotkou bol schvdleny CO;

- Prijimatel predloZil Ziadost o platbu typu priebeznd alebo priebezind s priznakom
zaverelna;

- Prijimatel v Ziadosti o platbu alebo v dodato¢nom oznameni navrhol vykonanie
vzdjomného zapocitania, alebo vzdjomné zapoclitanie vykona jednostranne
Poskytovatel;

- vzdjomne zapocitana suma je nizSia alebo rovna sume schvdlenej Poskytovatelom
v Ziadosti platbu.

Vzajomné zapoditanie pohladavok z prispevku alebo jeho ¢asti nie je moiné vykonat, ak je
Prijimatelom podla Zmluvy o NFP SRO.

4.3.7 Odvod vynosov

V pripade, ak je NFP poskytnuty systémom predfinancovania alebo systémom zalohovej
platby a takto poskytnuté prostriedky su na osobitnom uUcte urocené, Prijimatel je povinny
odviest?® skuto¢ny vynos z prostriedkov EU a SR v sume vyssej ako 40 EUR do prijmov SR na
prijmovy ucet platobnej jednotky, a to do 31. januara nasledujuceho roka (rok ,n+1“) po
roku, v ktorom vynos vznikol (rok ,,n“).

Prijimatel ozndami Poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom e-mailu, ako aj
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ (cez evidenciu ,VSeobecné podania” v hlavnhom
menu ,,Sprava subjektu a os6b“), prislusSnd sumu vynosu, a to najneskér do 16. januara roku
n+1.

Zaroven Prijimatel vo vysSie stanovenej lehote predlozi prostrednictvom ITMS2014+
nasledovné podklady (vo formate .pdf) v zavislosti od typu uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je uroceny:
- bankové vypisy z osobitného uctu za rok ,n“.

2. Osobitny Ucet na projekt je Groceny, ale uroky a poplatky su pripisované na iny tcet:
- bankové vypisy z obidvoch uctov za rok ,,n“.

3. Ucet na projekt nie je Groéeny:

- Cestné vyhlasenie Prijimatela, Ze ucet nebol v roku “n” udroceny, resp. Uroky sa
nepripisovali na iny Ucet Prijimatela.
V pripade, ak vzhladom na rozsah vyssie uvedenej dokumentacie nebude mozné podklady

predlozit prostrednictvom ITMS2014+, Prijimatel ich predloZi v pisomnej forme priamo
platobnej jednotke MH SR.

Pred Uhradou finanénych prostriedkov (v prostredi ITMS2014+ v menu ,Pohladavkové
doklady”) Prijimatel moZe v pripade potreby poZiadat Poskytovatela o blizsie informacie
k podrobnostiam vratenia odvodu vynosu.

Pri realizacii samotnej uhrady Prijimatel uvedie spravny variabilny symbol, ktory je

8/ stlade s ustanovenim § 7 ods. 1 pism. m) zakona o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy
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automaticky generovany systémom ITMS2014+ a odvedie financné prostriedky na ucet
platobnej jednotky MH SR, IBAN: SK61 8180 0000 0070 0053 8259, adresa banky: Stitna
pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15.

V pripade, ak Prijimatel vynos neodvedie riadne a wvcéas, Poskytovatel postupuje
prostrednictvom Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov. Pri realizovani vratenia Prijimatel
postupuje v zmysle Zmluvy o NFP.

Upozornenie: Podla ustanovenia § 31 ods. 1 pism. d) zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy je neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a SR -
porusenim finan¢nej discipliny!

4.3.8 Uctovnictvo projektu

V sulade s €l. 125 odsek 4 pism. b) vSeobecného nariadenia, je Prijimatel zapojeny do realizacie
projektov, ktoré sa preplacaju na zdklade skutocne vzniknutych opravnenych vydavkov,
povinny viest bud samostatny Uc¢tovny systém, alebo vhodné kddové oznacenie Gétov pre
vsetky transakcie suvisiace s projektom.

Prijimatel vedie ucltovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne a sp6sobom
zarucujucim trvalost uc¢tovnych zaznamov v sulade so zdkonom o Uctovnictve.

Prijimatel uchovava uctovnu dokumentdciu tykajicu sa projektu v lehote uvedenej v ¢l. 19
VZP/ prilohe ¢. 1 Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP.

Prijimatel je povinny pocas celej doby realizacie aktivit projektu a doby zachovania ucelu
projektu pouzivat predmet projektu, jeho cCasti a iné veci, prava alebo iné majetkové
hodnoty, ktoré obstaral v rdmci projektu z NFP alebo z jeho ¢asti vylu€ne pri vykone vlastnej
¢innosti v ramci projektu a zaradit ho do svojho majetku pri dodrzani prislusnych pravnych
predpisov.

V zmysle ustanovenia & 39 zdkona o prispevku z ESIF Prijimatel, ktory je Gétovnou
jednotkou, Uctuje o skutoénostiach tykajucich sa projektu:

a) na analytickych uctoch v cleneni podla jednotlivych projektov (rozSirenim
syntetickych Ucétov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikdtor xxx predstavuje
odliSsenie vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v
technickej forme v Cleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych
uctov (napr. pomocou prvkov SPP, resp. stredisk, pri¢om dany projekt vystupuje ako
samostatny prvok SPP, resp. stredisko), ak Prijimatel U¢tuje v sustave podvojného
uctovnictva,

b) v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v Uétovnych zépisoch,
ak Prijimatel Uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva.

Prijimatel je na zaklade Zmluvy o NFP povinny v ramci vykonu financnej kontroly na mieste
umoznit Poskytovatelovi vykon kontroly uctovnictva za Ucelom preukdzania opravnenosti
vynaloZenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP spristupnenim a
preukdzanim vsetkych prislusnych dokladov, vystupov z uctovného systému o uctovani
vSetkych skutocCnosti tykajucich sa projektu (Uctovy rozvrh vytlaceny z uctovného programu,
obraty hlavnej knihy jednotlivych uctov, uctovné zapisy z dennika).

Okrem vyssie uvedeného Prijimatel je povinny zauc¢tovat aj predpis - poskytnutie NFP, ako aj
jeho prijem na bankovy Ucet v zmysle postupov, ktoré su upravené v osobitnych predpisoch
podla typu uctovnej jednotky.
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4.4 Monitorovanie projektov

Ulohou monitorovania projektov je véasné ziskavanie informacii o stave realizacie jednotlivych
projektov vratane dosahovania planovanych hodn6t meratelnych ukazovatelov a je nastrojom
na ziskanie potrebnych udajov pre Poskytovatela za ucelom monitorovania a hodnotenia
operacného programu.

Monitorovanie na Urovni projektu TP pozostava z nasledujucich ¢asti:

a) monitorovanie pocas realizacie projektu (pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP)
b) monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu

V pripade majetku nadobudnutého/zhodnoteného z NFP alebo z jeho ¢asti v ramci projektu
TP, je Prijimatel povinny zachovat jeho uUéel aj po ukonéeni projektu, a to od ukonéenia
realizicie hlavnych aktivit projektu pocas obdobia zaradenia tohto majetku v evidencii
majetku Prijimatela v zmysle zakona o uctovnictve a prisluSnych postupov uctovania,
maximalne do 31. decembra 2028.

Prijimatel je povinny pocas platnosti a uc¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o
schvaleni ZoNFP pravidelne predkladat Poskytovatelovi monitorovacie spravy projektu a dalsie
Udaje potrebné na monitorovanie projektu prostrednictvom ITMS2014+ v zmysle podmienok
uréenych Poskytovatelom, a to:

a) Doplfiujice monitorovacie tdaje k Ziadosti o platbu®;
b) Mimoriadnu monitorovaciu spravu projektu3°;

c) Monitorovaciu spravu projektu pocas realizacie aktivit projektu (s priznakom ,vyrocna”)
a Monitorovaciu spravu projektu pri ukonceni realizacie aktivit projektu (s priznakom
,,zdvereEnd”)sl.

V stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP je Prijimatel taktiez
povinny informovat Poskytovatela prostrednictvom ITMS2014+ (v casti Monitorovanie/
Hlasenie o zacati alebo konci realizacie aktivit) o kalendarnom dni zacatia a ukoncenia
realizacie kazdej hlavnej aktivity projektu, ato bezodkladne odo dnia, v ktorom uvedend
skutocnost nastala.

Daldimi podpornymi néstrojmi slGZiacimi na monitorovanie projektu su najmi informacie
predkladané Prijimatelom na zdklade poZiadaviek Poskytovatela, a to v rozsahu, forme a
terminoch uréenych Poskytovatelom. Ide najma o informacie suvisiace s charakterom a
postavenim Prijimatela, s realizaciou aktivit projektu, u¢elom projektu, s vedenim uctovnictva,
udaje o ucastnikoch projektu a pod.

4.4.1 Monitorovanie pocas realizacie projektov

Dopliiujliice monitorovacie tidaje k Ziadosti o platbu (pozri kapitola 4.3.3 Ziadost o platbu) su
klu¢ové informacie o postupe realizacie projektu viazané na pozadované financovanie.

2 sy predkladané spolu so ZoP prostrednictvom ITMS2014+. Vzorovy formuldr je zverejneny spolu s popisom na
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ (vzor €. 26).

Vzorovy formular mimoriadnej monitorovace;j spravy je zverejneny spolu s popisom na
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ (vzor ¢. 31).

Vzorovy  formuldr  monitorovacich  sprav  je  jednotny aje  zverejneny  spolu s popisom na
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ (vzor €. 25).
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Prijimatel ich predklada spolu s kazdym zuctovanim zalohovej platby, priebeznou platbou
alebo poskytnutim predfinancovania.

Cielom tejto formy monitorovania je zabezpecit vacSiu prepojenost medzi finanénou a
realizacnou strankou projektu u? pocas administrativnej finanénej kontroly ZoP, kedZe nie je
mozné realizovat finanénd stranku projektu bez napliiania realiza¢nej stranky projektu (t.].
uskuto¢riovanie aktivit projektu, napifianie meratelnych ukazovatelov a pod.).

Kontrola doplfujtcich monitorovacich tdajov k ZoP prebieha v rdmci kontroly spravnosti ZoP,
nakolko priloha ZoP je neoddelitelnou sugastou samotnej ZoP. Administrativna finanénd
kontrola méze byt doplnend aj finanénou kontrolou na mieste. Podrobnosti o administrativnej
finan¢nej kontrole ZoP st uvedené v kapitole 4.3.3 Ziadost o platbu tejto Prirucky.

Ak Prijimatel nepredloZi Ziadnu Ziadost o platbu do Siestich mesiacov od nadobudnutia
ucinnosti Zmluvy o NFP a zaroven eSte neboli naplnené podmienky na zaslanie vyrocnej
monitorovacej spravy projektu, resp. ak nebola podand ZoP 3est mesiacov po predlozeni
poslednej monitorovacej spravy s priznakom ,vyro¢nd“, Prijimatel je povinny bezodkladne
predloZit mimoriadnu monitorovaciu spravu projektu od uplynutia stanovenej lehoty.
Mimoriadnu monitorovaciu spravu projektu Prijimatel vypracuje priamo v prostredi ITMS2014+
a zaroven ju predlozi v pisomnej forme vsulade soZmluvou o NFP, ¢&. 4 Komunikdcia
zmluvnych strdn a dorucovanie.

Prijimatel je povinny predloZit informdcie v rozsahu doplriujicich monitorovacich Gdajov k ZoP
a mimoriadnej monitorovacej spravy projektu aj mimo stanovenych terminov, ak o to
Poskytovatel poZiada.

V pripade identifikdcie problémov, rizik a dalSich informacii v suvislosti s realizaciou projektu
uvedie Prijimatel v ramci doplnujicich ddajov najma informdacie prierezového charakteru, t.j.
také informacie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit projektu, resp. vznikli v sdvislosti s
realizaciou projektu. Predmetné informacie sliZia na véasné odhalenie rizik a negativnych
tendencii v slvislosti s realizaciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit jeho plynuly priebeh a
uspesné ukoncenie, ale aj na sledovanie pokroku a napredovania na projekte. Tieto informacie
mozZu zaroven sluZit ako podnet pre Poskytovatela na mozny vykon financnej kontroly na
mieste.

Prijimatel je dalej povinny pocas realizacie aktivit projektu predkladat Poskytovatelovi
vyrocni monitorovaciu spravu projektu za obdobie kalendarneho roka od 1.1. do 31.12. roku
n, najneskér do 31. januara roku n+1. Prvym rokom, ktory je rozhodujlci pre predloZenie tejto
monitorovace] spravy projektu, je rok nasledujici po roku, v ktorom nadobudla Gc¢innost
Zmluva o NFP/pravoplatnost Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP. Ak Zmluva o NFP nadobudne
ucinnost neskor ako 1.1. roku n, prva vyro¢na monitorovacia sprava projektu obsahuje Gdaje
za obdobie od nadobudnutia Ucinnosti Zmluvy o NFP do 31.12. roku n alebo v pripade, ak k
zacCatiu realizdcie hlavnych aktivit projektu doslo uz pred nadobudnutim ucinnosti Zmluvy
o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, prvad vyro¢nd monitorovacia sprava
projektu obsahuje Udaje za obdobie od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu do 31. 12.
roku n.

Vyrocna monitorovacia sprava projektu obsahuje najma:

- zakladné udaje o projekte a mieste jeho realizacie,

- hodnoty meratelnych ukazovatelov za aktivity projektu a za projekt vratane skuto¢ného
stavu planenia (ak relevantné) a miery plnenia meratelnych ukazovatelov,

- vztah aktivit a finanénej realizacie projektu,
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- Udaje o publicite projektu, prijmoch projektu, identifikovanych problémoch a rizikach v
suvislosti s realizaciou projektu a inych udajoch.
Prijimatel vypracuje vyro€nd monitorovaciu spravu v sulade s popisom k vzoru CKO ¢. 25, ktory

je zverejneny na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ spolu so
vZorom monitorovacej spravy.

4.4.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektov

Prijimatel je povinny do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu alebo v
pripade, ak doslo k ukonceniu realizacie aktivit projektu pred nadobudnutim G¢innosti Zmluvy
o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, do 30 dni od nadobudnutia G&innosti
Zmluvy o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, najneskdr viak spolu s
predloienim Ziadosti o platbu (s priznakom zavereénd) predlozit Poskytovatelovi zavereénu
monitorovaciu spravu projektu. Monitorované obdobie tejto monitorovacej spravy projektu je
obdobie od ucinnosti Zmluvy o NFP do momentu ukoncenia realizacie aktivit projektu alebo v
pripade, ak doslo k ukonéeniu realizacie aktivit projektu pred nadobudnutim ucinnosti Zmluvy
o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, monitorované obdobie zahffia obdobie
od zacatia realizdcie hlavnych aktivit Projektu do momentu ukondenia realizdcie aktivit
Projektu.

V zaverecnej monitorovacej sprave projektu prijimatel uvadza najma:

- skutoény stav hodndt meratelnych ukazovatelov projektu® za aktivity a za projekt,

- zdbévodnenie v pripade nedosiahnutia planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov (v
riadku s poznamkami),

- informacie o finan¢nej realizacii projektu vo vztahu k aktivitam projektu,

- informacie o prispevku projektu k horizontalnym principom,

- dalSiu dokumentaciu poZadovanu zo strany Poskytovatela (napr. vo vztahu
k overeniu dosiahnutych hodn6t meratelnych ukazovatelov projektu).

Za monitorované obdobie posledného roka realizacie aktivit projektu, Prijimatel predklada
iba zaverecni monitorovaciu spravu (vyro¢na monitorovacia sprava sa nepredklada).

Prijimatel vypracuje zavere¢nd monitorovaciu spravu v sulade s popisom k vzoru CKO ¢. 25,
ktory je zverejneny na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ spolu
SO vzorom monitorovacej spravy.

Prijimatel predklada vsetky druhy monitorovacich sprav, resp. pozadovanych doplfujlcich
udajov k projektu v stanovenych terminoch prostrednictvom ITMS2014+ a zaroven aj v
tlacenej forme, podpisané Statutarnym orgdnom prijimatela. Monitorovacia sprava, resp.
pozadované dopliiujuce Udaje su dorucené driom osobného dorucenia Poskytovatelovi alebo
driom odovzdania na poStovu prepravu.

4.5 Zmeny projektu

Zmenové konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v projektoch respektujuic
najma zakladné spolo¢né ramce stanovené Systémom riadenia ESIF, metodickym pokynom CKO
a Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP. Zmeny maju za ciel zabezpecit vhodnejsi

32 Meratelné ukazovatele projektu su definované ako meratelné ukazovatele projektu s priznakom a meratelné ukazovatele
projektu bez priznaku.
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spbsob realizacie schvalenych projektov s ohladom na zmenu vychodiskovej situdcie pocas
realizacie projektu alebo zohladnit vopred nepredvidatelné okolnosti, ktoré nastali pocas
realizacie projektu, ako aj v obdobi jeho udrzatelnosti. Zmenovym konanim sa rozumie proces
schvalovania, resp. akceptovania kazdej zmeny projektu v zavislosti od typu zmeny.

Prijimatel je povinny oznamit Poskytovatelovi vSetky zmeny alebo iné skutoc¢nosti, ktoré maju
negativny vplyv na plnenie Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvédleni ZoNFP alebo
dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo sa akymkolvek spésobom Zmluvy o NFP/
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP tykaju alebo mdzu tykat, a to aj v pripade, ak ma Prijimatel ¢o
i len pochybnost o dodrZiavani svojich zavazkov vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP/ Rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP, a to bezodkladne po tom, ako sa dozvedel o skutoénostiach, ktoré vyvolavaju
zmenu na projekte.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch mozno zmeny rozdelit na:

- vyznamnejSie zmeny projektu su zmeny, v pripade ktorych je nutné schvdlenie
takejto zmeny zo strany Poskytovatela (podrobnejSie informdcie su uvedené v
kapitole 4.5.1.3 VyznamnejSia zmena projektu);

- menej vyznamné zmeny projektu si zmeny, v pripade ktorych je postacujluce
bezodkladné ozndmenie zmien zo strany Prijimatela (podrobnejsSie informacie su
uvedené v kapitole 4.5.1.2 Menej vyznamnd zmena projektu);

- formalne zmeny projektu si zmeny, ktoré nemaju potencidl vecne ovplyvnit
realizaciu aktivit projektu, ¢i dosahovanie, resp. udrzanie dosiahnutych cielov, vystupov
a vysledkov projektu (podrobnejsie informacie su uvedené v kapitole 4.5.1.1 Formalna
zmena);

- zmena zmluvy a jej priloh (s vynimkou VZP) z dovodu ich aktualizacie;

- zmena VZP z dovodu ich aktualizacie (podrobnejsSie informacie su uvedené v kapitole
4.5.2 Zmena VZP/prilohy &. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP);

- zmeny v subjekte Prijimatela (ak relevantné).

Zmeny spocivajuce v akceptovatelnom zniZeni cielovej hodnoty meratelného ukazovatela
projektu 0 5 % alebo menej oproti vyske cielovej hodnoty meratelného ukazovatela projektu,
ktora bola schvalena v ZoNFP a zmeny spocivajice v omeskani Prijimatela so zacatim realizacie
hlavnych aktivit projektu o maximdlne 3 mesiace od terminu uvedeného v predmete podpory
Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP Prijimatel vykona bez povinnosti oznamit takéto
zmeny Poskytovatelovi, pricom zo strany Poskytovatela nedochadza k akceptacii ¢i schvaleniu
takejto zmeny.

Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy

Prijimatel je povinny predloZit Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy eSte pred vykonanim
samotnej zmeny na formulari ,Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy” (priloha €. 6 tejto Prirucky),
ktory predlozi Poskytovatelovi v pisomnej forme s podpisom Statutdrneho organu Prijimatela
a zaroven v elektronickej forme prostrednictvom e-mailu. Pre zacatie zmenového konania zo
strany Poskytovatela je rozhodujuci datum dorucenia pisomnej Ziadosti o zmenu
projektu/Zmluvy Poskytovatelovi.

Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy musi byt riadne odévodnenda a musi obsahovat
informéacie/Udaje, ktoré stanovuje Zmluva o NFP/Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, inak ju
Poskytovatel bez dalSieho posudzovania zamietne.

Kazda Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy musi okrem iného obsahovat relevantni podpornu

dokumentaciu, napr.:
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- zmluvu s dodavatefom alebo dodatok k zmluve s dodavatelom, ak esSte neboli
predloZené Poskytovatelovi na kontrolu VO,

- fotodokumentacia,

- odborné a znalecké posudky,

- stanovisko doddavatela, resp. inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktorej dosledkom
konania resp. nemoznosti konania je potreba zmeny.

Prijimatel mozZe podat Ziadost ozmenu projektu/Zmluvy kedykolvek pocas realizacie aktivit
projektu, najneskér 30 dni pred uplynutim terminu ukonéenia realizdcie aktivit Projektu
uvedenom v predmete podpory v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

Poskytovatel mozZe Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie priloh k Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy, ktoré nezmenia charakter tejto Ziadosti.
V takomto pripade moéze vzajomna komunikdcia prebiehat aj elektronicky prostrednictvom
e-mailu. Poskytovatel uréi lehotu na odstranenie identifikovanych nedostatkov (Standardne je
to minimalne 5 pracovnych dni).

Ak Poskytovatel zamietol Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy z dévodu formalnych nedostatkov,
Prijimatel mdZe opatovne poZiadat o zmenu projektu/Zmluvy.

Ak Poskytovatel zamietol Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy z dévodu nesplnenia vecnych
aspektov, Prijimatel nie je opravneny opatovne poziadat o vykonanie rovnakej zmeny.

Maximalna vyska NFP uvedend v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvéleni ZoNFP nesmie byt
prekrocena.

Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v pravnych
dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela vyplyvaju prava a povinnosti alebo ich zmeny su pre
Prijimatela zavazné, a to diiom ich zverejnenia.

Dodatok k Zmluve o NFP

V pripade schvélenia Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy, Poskytovatel vypracuje navrh
Dodatku k Zmluve o NFP v 3 rovnopisoch, ktoré si po podpise Statutdrnym orgdanom
Poskytovatela zaslané Prijimatelovi na obozndmenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie.
Prijimatel podpiSe vsetky 3 rovnopisy a nasledne 2 podpisané rovnopisy dorudi listom spat
v lehote stanovenej Poskytovatelom (Standardnd lehota je do 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia navrhu Dodatku k Zmluve o NFP).

Poskytovatel ma pravo iniciovat dodatok k Zmluve o NFP aj bez predchdadzajicej pisomnej
Ziadosti Prijimatela za predpokladu, Ze sa uvedenym krokom zabezpeci Uspesna a riadna
implementdcia projektu s prihliadnutim na zabezpelenie naplnenia cielov projektu a s
prihliadnutim na ¢l. 2 ods. 6 VZP, na zdklade ktorého sa zmluvné strany zaviazali vzdjomne
poskytnut si vSetku potrebnu sticinnost na plnenie zavazkov z tejto Zmluvy o NFP.

Dodatok k Zmluve o NFP nadobuda platnost diiom neskorSieho podpisu zmluvnych stran
a ucinnost v sulade s ustanovenim § 47a Obcianskeho zakonnika nadobuda driom nasledujicim
po dni jeho zverejnenia Poskytovatelom v Centralnom registri zmluv.

V pripade, Ze Poskytovatel aj Prijimatel su povinné osoby podla zakona o slobode informacii, je
pre nadobudnutie ucinnosti rozhodujuce prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o NFP zo strany
Poskytovatela. Poskytovatel informuje Prijimatela o datume zverejnenia Dodatku k Zmluve o
NFP.

Poskytovatel je opravneny rozhodnut, Ze navrh Dodatku k Zmluve o NFP bude odovzdany
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Prijimatelovi po dohode s nim na pracovisku Poskytovatela. Prijimatel je opravneny rozhodnut
sa nevyuzit lehotu urcenu Poskytovateflom na prijatie navrhu Dodatku k Zmluve o NFP a o
naslednom prijati resp. odmietnuti ndvrhu na uzavretie Dodatku k Zmluve o NFP.

Na schvalenie zmeny Zmluvy o NFP Poskytovatelom, ani na uzatvorenie Dodatku k Zmluve
o NFP nema Prijimatel pravny narok.

Aktualizacia Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP

Pri projektoch, kde Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP nahradza Zmluvu o NFP, Poskytovatel v
pripade schvalenych zmien projektu vypracuje navrh Aktualizdcie Rozhodnutia o schvdleni
ZoNFP, ktoré je po podpise $tatutarnym organom Poskytovatela doru¢ené Prijimatelovi.

Aktualizacia rozhodnutia podpisana Statutarnym organom SO nadobuda ucinnost dfiom jeho
dorucenia Prijimatelovi.

4.5.1 Zmenové konanie z iniciativy Prijimatela
4.5.1.1 Formalna zmena

Formalna zmena je zmena spocivajlica v udajoch tykajucich sa:

1. zmluvnych stran (zmena obchodného mena/nazvu, sidla, Statutarneho organu, resp.
jeho splnomocneného zdstupcu, zmena kontaktnych uUdajov, zmena ¢disla Uctu
uréeného na uhradu NFP alebo ind zmena, ktord ma vo vztahu k Zmluve o NFP iba
deklaratérny ucinok);

2. inych identifikacnych udajov projektu, ktoru Poskytovatel akceptuje ako formalnu
zmenu;

3. zmeny v subjekte Poskytovatela, ku ktorej dojde na zdklade pravneho predpisu SR.

Prijimatel je povinny pisomne (sp6sobom dohodnutym v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni
ZoNFP) ozndmit uvedenld zmenu Poskytovatelovi a v ozndmeni uviest dévod formalnej zmeny
a predloZit podporni dokumentéciu (ak relevantné), z ktorej zmena vyplyva.

Poskytovatel zapracuje formalne zmeny do Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni Ziadosti pri
vyhotoveni najblizSieho pisomného dodatku/zmene Rozhodnutia, ktorého predmetom bude aj
Uprava inych nez len formalnych zmien. V pripade, ak do ukoncéenia realizacie hlavnych aktivit
uz nedoéjde k inej zmene s dosledkom uzatvorenia dodatku/zmeny Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP, Poskytovatel zapracuje formalne zmeny do Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP formou dodatku/vykond zmenu Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP pred schvalenim
zaverecénej ziadosti o platbu.

Podkladom pre uzavretie dodatku k Zmluve o NFP/zmenu Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP su
pri jednotlivych druhoch formalnej zmeny nasledovné doklady, ktoré je Prijimatel povinny
predlozit Poskytovatelovi:

- zmena nazvu alebo sidla Prijimatela — overend képia dokumentu, ktorym sa tato
zmena preukaze spolu so sprievodnym listom;

Upozoriiujeme Prijimatela, Ze zmena sidla v Ziadnom pripade nesmie zahffiat zmenu
(presun) miesta realizacie projektu mimo opravnené Uzemie/miesto vymedzené
v prisluinom vyzvani na predkladanie ZoNFP

- zmena Statutarneho organu Prijimatela — overend fotokdpia menovacieho dekrétu
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Statutarneho zdstupcu spolu so sprievodnym listom;

- zmena v osobe splnomocneného zastupcu — original listiny, ktorou bolo odvolané
alebo vypovedané plnomocenstvo povodnému zastupcovi a origindl nového
plnomocenstva pre nového zdstupcu spolu so sprievodnym listom;

- zmena kontaktnych adajov Prijimatela — pisomna informdcia podpisana Statutdrnym
zastupcom resp. splnomocnenym zdastupcom Prijimatela s uvedenim danej zmeny
(napr. v kontaktnej osobe zodpovednej za projekt, v zmene telefénnych Cdisel
Prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej zmeny);

- zmena C¢isla uctu uréeného na prijem alebo Uhradu NFP - fotokdpia zmluvy o
zriadeni bankového Uctu spolu so sprievodnym listom overena opravnenou osobou.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutocne zmena vznikla (napr. v den kedy
doslo k zmene Statutarneho zastupcu prijimatela).

Poskytovatel informuje Prijimatela o vzati formalnej zmeny na vedomie -elektronicky
prostrednictvom e-mailu. Poskytovatel méze zobrat formalnu zmenu projektu na vedomie aj
ex-post.

4.5.1.2 Menej vyznamnd zmena projektu

Menej vyznamnd zmena projektu je takou zmenou, ktord zdsadnym spésobom neovplyviuje
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve o
NFP/Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti a vyzvani.

Menej vyznamna zmena projektu nepodlieha schvaleniu zo strany Poskytovatela. Poskytovatel
berie takuto zmenu na vedomie po overeni, ¢i Prijimateflom oznamena zmena spada do
kategdrie menej vyznamnych zmien.

Za menej vyznamnu zmenu projektu sa povazuje najma:

a) omeskanie Prijimatela so zaatim realizacie hlavnych aktivit projektu o viac ako 3 mesiace
od terminu uvedeného v Prilohe €. 2 Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvéaleni ZoNFP;

b) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktorda nema
vplyv na rozpocet projektu, cielovi hodnotu meratelnych ukazovatelov ani na dodrzanie
podmienok poskytnutia prispevku (ak relevantné);

c) ak precerpanie v rdmci jednej zo skupin vydavkov neprekroci kumulativne 15 % z vysky
tejto skupiny vydavkov za celu dobu realizacie projektu (bez ohfadu na pripadné zmeny
vysky tejto skupiny vydavkov uskuto¢nené pocas doby realizacie Projektu), za podmienky
neprekrocenia celkovych opravnenych vydavkov projektu;

d) odchylky v rozpocte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov vylucne v pripade, ak
ide o zniZzenie vysky opravnenych vydavkov a takéto zniZzenie nema vplyv na dosiahnutie
ciela projektu definovaného v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti;

e) ak dodany tovar, poskytnuta sluzba alebo uskutocnend stavebna praca ma lepsie, resp.
kvalitnejsSie parametre ako su parametre stanovené v rozpocte Projektu;

f) skutoénost, ktora ma za nasledok zmenu komentara uvedeného k rozpoctu Projektu bez
vplyvu na vysku jednotlivych polozZiek rozpoctu Projektu;

g) zmena, ktorou dochadza k skrateniu doby Realizidcie hlavnych aktivit Projektu v
nadvaznosti na skorsie Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit Poskytovatelovi, Ze nastala/nastane
takato zmena prostrednictvom formularu Oznamenie o zmene projektu/Zmluvy (priloha ¢. 7
tejto Prirucky), t.j. neziada o zmenu prostrednictvom formulara Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy,
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a to sposobom uvedenym v ¢l. 4 Komunikdcia zmluvnych stran a dorucovanie Zmluvy o NFP.
Prijimatel uvedie pri¢iny vzniku menej vyznamnej zmeny projektu a predloZi podpornu
dokumentaciu (ak relevantné).

Poskytovatel moze Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie relevantnych priloh. V takomto pripade méze vzdjomna komunikacia prebiehat aj
elektronicky prostrednictvom e-mailu.

Poskytovatel zapracuje menej vyznamnu zmenu projektu do Zmluvy o NFP/ Rozhodnutia o
schvaleni ZoNFP pri vyhotoveni najblizdieho pisomného dodatku/zmene Rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP, ktorého predmetom bude aj Uprava vyznamnejsich zmien. V pripade, ak do
ukonéenia realizdcie hlavnych aktivit uz neddjde k zmene s potrebou uzatvorenia
dodatku/zmeny Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, Poskytovatel zapracuje menej vyznamné
zmeny do Zmluvy o NFP formou dodatku/vykona zmenu Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP pred
schvalenim zavereénej ziadosti o platbu.

Dodatok kZmluve o NFP/Aktualizicia Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP sa nevyhotovuje
v pripade, ak akceptovand menej vyznamnda zmena nema vplyv na znenie ustanoveni zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o schvaleni.

Pravne ucinky takejto zmeny nastdvaju v den, kedy zmena skutoc¢ne vznikla. Poskytovatel je
opravneny zobrat na vedomie menej vyznamnu zmenu projektu aj ex-post. V pripade, ak
Poskytovatel zasSle Prijimatelovi pisomne oddvodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej
vyznamnu zmenu, jej pravne Ucinky nenastanda.

Poskytovatel informuje Prijimatela o vzati menej vyznamnej zmeny projektu na vedomie
elektronickou postou.

V pripade menej vyznamnych zmien projektu, ktoré nepredstavuju povinnost Poskytovatela
zapracovat uvedené zmeny do Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni Ziadosti (ako napr.
zmena komentdra k rozpoctu, ndzvu vydavku vramci podrobného rozpoctu) je Prijimatel
povinny bezodkladne registrovanym e-mailom oznamit Poskytovatelovi, Ze nastala/nastane
takato zmena, s uvedenim priciny, resp. zdévodnenia danej zmeny (bez povinnosti oznamovat
predmetnu zmenu prostrednictvom formularu Oznamenie o zmene projektu/Zmluvy).

4.5.1.3 VyznamnejSia zmena projektu

VyznamnejSia zmena projektu je takou zmenou, ktora zasadnym spdsobom ovplyviuje
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve/Rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP alebo vyzvani. Jej dopad na plnenie povinnosti vyplyvajtcich zo Zmluvy/
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP je zasadny a preto si vyZaduje schvalenie zo strany
Poskytovatela.

VyznamnejSiu zmenu projektu je vzhladom na jej charakter mozné vykonat len na zaklade
vzajomnej dohody oboch zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného
dodatku k Zmluve o NFP/zmeny Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu projektu prostrednictvom formuldra Ziadost o zmenu
projektu/Zmluvy (pozri kapitola 4.5 tejto Priru¢ky v Casti Ziadost o zmenu projektu), ato
sposobom uvedenym v ¢l. 4 Komunikdcia zmluvnych stran a dorucovanie Zmluvy o NFP.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu projektu pred vykonanim zmeny alebo pred uplynutim
doby (schvalovanie vyznamnejsich zmien ex-ante), ku ktorej sa poZzadovand zmena viaze,
alebo pred vznikom, pripadne zanikom skutocnosti, ktora sa ma prostrednictvom vykonania
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zmeny odvratit. Za vyznamnejsiu zmenu schvalovanu ex-ante sa povaZzuje najma zmena:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

miesta realizacie projektu (zmenou nesmie doéjst k premiestneniu miesta realizacie mimo
oprdvnené Uzemie);

miesta, kde sa nachddza predmet projektu;

meratelnych ukazovatelov projektu, ak ide o znizenie cielovej hodnoty o viac ako 5% oproti
vyske cielovej hodnoty meratelného ukazovatela, ktora bola schvalend v ZoNFP;

tykajuca sa predizenia realizacie hlavnych aktivit projektu oproti terminom vyplyvajticim z
Prilohy €. 2 Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP;

poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok realizacie
aktivit projektu vratane zmeny, ktorou sa navrhuje rozsirenie rozsahu hlavnych aktivit
projektu a zvySenie povodnej schvdlenej hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu v
dosledku uUspor v ramci povodne schvaleného rozpocCtu pri zachovani podmienky
neprekrocenia maximalnej vysky schvaleného NFP;

tykajuca sa precerpania v rdmci jednej zo skupin vydavkov o viac ako 15 % kumulativne
na tuto skupinu vydavkov za celd dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu;

majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo suvisiacich s
realizaciou hlavnych aktivit projektu v zmysle Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni
ZONFP;

priamo sa tykajuca podmienky poskytnutia prispevku, ktord vyplyva z pisomného vyzvania
a sposobu jeho splnenia Prijimatelom;

zmena pouzivaného systému financovania (ak relevantné);

spocivajuca v doplneni novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity projektu, ktora je
opravnena v zmysle pisomného vyzvania;

Prijimatela, ktord musi byt v sulade s podmienkami vyzvania a je moZna len vynimocne,
s predchadzajucim suhlasom Poskytovatela (ak relevantné).

Prijimatel je opravneny poZiadat o vyznamnejSie zmeny projektu, ktoré nie su uvedené
v predchddzajucom odseku, aj po uskutocneni takejto zmeny (schvalovanie vyznamnejsich
zmien ex-post), najneskdr viak 30 pracovnych dni pred predloienim ZoP, ktora ako prva
zahfna aspon niektoré vydavky dotknuté pozadovanou zmenou.

Za vyznamnejsiu zmenu, ktoru je mozné schvalovat ex-post sa povazuje najma:

a)

Zmena v rozpocte projektu, ktora sa tyka opravnenych vydavkov (nepatri sem zmena
tykajuca sa znizenia vysky opravnenych vydavkov, ktoré nema vplyv na dosiahnutie ciela
projektu definovaného v ¢l. 2 ods. 2.2 Zmluvy o NFP/v ¢l. 2 ods. 1 Prilohy ¢. 1 Rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP) alebo ide o pripady zmeny podkladovej dokumentdcie vo vztahu k
projektu, ktorda ma vplyv na rozpocet Projektu (na rozdiel od zmien podla pism. b) Casti
4.5.1.2. Menej vyznamnd zmena projektu, ktoré nemaju tento vplyv).

Prijimatel je povinny v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého dosledkom je
navrhovana zmena v rozpocte projektu, preukazat sulad takejto zmeny s reZimom zmien
dohodnutych v zmluve medzi prijimatefom a dodavatelom asulad zmeny s ustanovenim
§18 zakona o VO a uviest dbévod, pre ktory k zmene doslo (hlavne v pripade, ak zmena
nepredstavuje zlepSenie oproti povodnému stavu projektu).
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V pripade, ak zniZenie rozpoctu projektu je désledkom nezrealizovania urcitého vecného
plnenia, je Prijimatel povinny predloZit odévodnenie, Ze nejde o zmenu, ktord by mala
negativny vplyv na dosiahnutie ciela projektu.

b) Ind zmena projektu alebo zmena suvisiaca s projektom, ktoru nie je mozné zaradit pod
niektory z uvedenych reZimov zmien, bez ohladu na to, ¢i svojim obsahom alebo
charakterom predstavuju vyznamnejsiu zmenu.

Ak Poskytovatel neschvali vyznamnejsiu zmenu schvalovanu:

- ex-ante — Prijimatel nie je opravneny realizovat pozadované zmeny, v opacnom
pripade budu vydavky sdvisiace so zmenou povazované za neoprdvnené, resp.
Poskytovatel modZe wuvedené povaZzovat za podstatné porusenie Zmluvy o
NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP,

- ex-post — vSetky vydavky, ktoré sudvisia s neschvdlenou zmenou sU povaZované za
neopravnené.

V pripade, ak Prijimatel nepredlozil Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy najneskér 30 dni pred
predlozenim ZoP (schvalovanie vyznamnej$ej zmeny ex-post), vietky vydavky, ku ktorym sa
vztahuji vykonané zmeny nebudi uznané ako opravnené vydavky.

Pravne ucinky suvisiace so schvalovanim vyznamnejsich zmien nastanu:

1. Pri vyznamnejSej zmene schvalovanej ex-ante v den predloZenia Ziadosti o zmenu
projektu/Zmluvy Poskytovatelovi, ak bola zmena schvalend alebo v neskorsi den vyplyvajuci
zo schvalenia Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy zo strany Poskytovatela.

2. PrivyznamnejSej zmene schvalovanej ex-post driom, kedy vyznamnejsia zmena nastala, ak
bola zmena schvalena, alebo v neskorsi den vyplyvajuci zo schvalenia Ziadosti o zmenu
projektu/Zmluvy zo strany Poskytovatela (uvedené sa netyka pripadu schvalenia
vyznamnejsej zmeny, ktora bola schvélena ex-post, ale mala byt schvalena ex-ante).

Od uvedenych dni (vratane) mozu vznikat Prijimatelovi vydavky, avSak narokovat si ich
prostrednictvom ZoP mdie ai po nadobudnuti Gcinnosti prislusného Dodatku k Zmluve o
NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia 0 zmene rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Schval'ovanie vyznamnejsSej zmeny s udelenim korekcie

Poskytovatel ma pravo schvalit vyznamnejsie zmeny, ktoré si spojené s nehospodarnostou
vydavku (resp. prekrocenim stanovenych limitov oprdvnenosti), so zhorSenim efektivity
projektu (resp. s nenaplnenim podmienky poskytnutia prispevku), so znizenim pldnovanej
hodnoty meratelného ukazovatela nad tolerovatelnd hodnotu odchylky za predpokladu
znizenia opravneného vydavku, resp. prispevku, ktory poskytne Prijimatelovi v zodpovedajucej
vySke zohladnujlucej mieru odchylky.

4.5.1.3.1 Zmena meratelnych ukazovatelov projektu

V ramci projektov technickej pomoci sa uplatfiuju iba meratelné ukazovatele projektu
bez priznaku, ktoré su pre Prijimatela zavdazné z hladiska dosiahnutia ich planovanej
hodnoty. Prijimatel je opravneny poZiadat o zniZzenie meratelného ukazovatela projektu bez
priznaku v riadne odévodnenych pripadoch maximalne o 20 % oproti jeho hodnote, ktora bola
schvalena v ZoNFP.

V ramci schvalenia takejto Ziadosti o zmenu projektu, je Poskytovatel opravneny znizit vySku
poskytovaného NFP s ohladom na zniZenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu bez
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priznaku, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych dochdadza k zniZzeniu meratelného ukazovatela
projektu bez priznaku.

V pripade, ak jedna aktivita prispieva k dosiahnutiu viac ako jedného meratelného ukazovatela,
vySka NFP sa zniZi priamo Umerne k zniZzeniu hodnoty meratelného ukazovatela projektu po
zapocitani urovne plnenia ostatnych meratelnych ukazovatelov projektu.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku o viac ako 20 % oproti jeho vyske,
ktora bola schvalena v ZoNFP, predstavuje podstatné porusenie podmienok Zmluvy o NFP. V
takomto pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je
opravneny odstupit od Zmluvy o NFP/zmenit Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP.

4.5.1.3.2 PrediZenie realizacie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu nie je moiné predizit nad rdmec maximalnej doby,
ktora pre realizaciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z vyzvania a ktora je uvedena pri definicii
realizacie hlavnych aktivit projektu v ¢l. 1 ods. 3 VZP/¢l. 1 ods. 4 prilohy ¢. 1 Rozhodnutia o
schvéleni ZoNFP, maximalne viak do 31.12.2023. V rdmci tejto doby je mozné individudlne
stanovenu dobu realizacie hlavnych aktivit projektu predlZovat na zdklade podanej Ziadosti
o zmenu projektu/Zmluvy zo strany Prijimatela.

Prijimatel je povinny poZiadat o predizenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu ex-ante,
t.j. pred jej uplynutim a v tejto lehote dorucit Ziadost Poskytovatelovi. V opacnom pripade budu
vydavky, ktoré Prijimatel realizoval v ¢ase od uplynutia doby realizacie hlavnych aktivit
projektu do schvélenia Ziadosti o predizenie doby realizicie hlavnych aktivit projektu
povaZované za neopravnené vydavky. Plynutie doby realizacie hlavnych aktivit projektu sa
neprerusuje pocas obdobia medzi uplynutim pévodne dohodnutého terminu ukonéenia
realizacie hlavnych aktivit projektu a podanim Ziadosti o zmenu.

Prijimatel je povinny v ramci Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy pri predizeni doby realizacie
aktivit projektu predlozit kompletni dokumentaciu, napr. odborné stanoviska, znalecky
posudok, harmonogram verejného obstaravania a pod. (ak relevantné). Prijimatel je opravneny
pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych aktivit projektu brani
okolnost vylu€ujiica zodpovednost® (dalej len ,0VZ“) na strane prijimatela, a to po dobu
trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapoditava do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.

Po vzniku OVZ na strane Prijimatela je Prijimatel povinny bezodkladne pisomne oznamit
Poskytovatelovi dovod vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a priloZit relevantni dokumentaciu
preukazujucu vznik OVZ. Dorucenim oznamenia Poskytovatelovi nastavaju ucinky pozastavenia
realizacie hlavnych aktivit projektu. Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit
Poskytovatelovi zanik OVZ a nasledne Poskytovatel zabezpedi Upravu harmonogramu projektu
uvedeného v Prilohe ¢. 2 (Predmet podpory NFP).

Poskytovatel neschvali predizenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu, ak z predlozenych
existujucich dokladov, ktorych relevantnost je nepochybnad, alebo z vyhotoveného odborného
vyjadrenia poskytnutého odborne sp6sobilou osobou v prislusSnom odvetvi alebo odbore alebo
zo znaleckého posudku, ktoré predlozil Prijimatel v rdmci Ziadosti o zmenu, alebo si nechal
vypracovat Poskytovatel pre Ucely posudenia takejto zmeny, vyplyva, Ze doba od podania

%% Okolnost vyluéujica zodpovednost alebo OVZ - prekazka, ktora nastala nezavisle od véle, konania alebo opomenutia
Zmluvnej strany a brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, Ze by Zmluvna strana tuto
prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a dalej Ze by v ¢ase vzniku zavazku tuto prekazku predvidala.
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Ziadosti o zmenu aZz do uplynutia maximalnej doby, ktora pre realizdciu projektu vyplyva z
vyzvania a ktora je uvedend pri definicii realizacie hlavnych aktivit Projektu v ¢l. 1 odsek
3 VZP/¢l. 1 ods. 4 prilohy €. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, je kratia ako doba nevyhnutna
na ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu. V takomto pripade ide o podstatné porusenie
povinnosti Prijimatela vyplyvajicich pre neho z ¢l. 2 ods. 2.4 Zmluvy o NFP/Cl. 2 ods. 3 prilohy ¢.
1 Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, v désledku ¢oho je Poskytovatel opravneny odstupit od
Zmluvy o NFP/zmenit Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP.

4.5.1.3.3 Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu a zmena rozsahu
hlavnych aktivit projektu

PredloZena Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy nesmie viest k tomu, aby sa charakter aktivit, na
ktoré sa ma prispevok poskytnut, odchylil od svojho ciela v tom zmysle, Ze sa nedosiahne
Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych bol
projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvdlenia ZoNFP a v &ase po
uskutocneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len ciastocne. V takom pripade ide o
podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je opravneny odstupit od Zmluvy o
NFP/zmenit Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP.

V ramci naplnenia Gcelu a ciela projektu méze Prijimatel poziadat o rozSirenie rozsahu
existujucich hlavnych aktivit projektu v dosledku uspor v rdmci pévodne schvéaleného rozpoctu.
V pripade, ak maju navrhované zmeny vplyv na proces vyberu ZoNFP, Poskytovatel je pri
posudzovani zmeny opravneny vyuZit externych expertov (napr. odbornych hodnotitelov).
Prijimatel je povinny rozsireny rozsah projektu obstarat v sulade so zdkonom o verejnom
obstaravani.

4.5.1.3.4 Zmena majetkovo — pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu

Prijimatel je povinny akukolvek dispoziciu s majetkom nadobudnutym alebo zhodnotenym z
NFP vykonat aZ po udeleni prechadzajiceho pisomného suhlasu Poskytovatela za
podmienok v nom uvedenych, a to aj v pripadoch, kedy zabezpelenie a udrzanie ciela
projektu vyZaduje prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie
alebo prenechanie do iného druhu uZivania tretej osobe v celku alebo ¢iastocne.

Ak majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti bude pocas platnosti a
ucinnosti Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP prevedeny na tretiu osobu, zataieny
akymkolvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej osobe bez predchadzajiceho
pisomného suhlasu Poskytovatela, ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela, ktoré
opravriuje Poskytovatela odstupit od Zmluvy o NFP/ zmenit Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP,
¢im vznikne Prijimatelovi povinnost vratit poskytnuty NFP alebo jeho ¢ast.

Kladné stanovisko s prevadzkovanim majetku nadobudnutého/zhodnoteného z NFP bude
udelené iba v pripade, ak tato moznost bola zadana vo vyzvani a ak Prijimatel tito zmenu
zdoévodnil.

4.5.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatela

Poskytovatel md na ziklade legislativnych zmien, zmien Systému riadenia ESIF, Systému
finanéného riadenia a Prirucky pre prijimatela, ako aj zmien vyzvania, prislusnych metodickych
usmerneni Poskytovatela, pripadne inych zmien alebo podnetov od tretich subjektov pravo
iniciovat zmenové konanie.
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Poskytovatel v rdmci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladriuje najma:

- poZiadavky vyplyvajuce z prisluinej legislativy SR a EU;

- podmienky definované vo vyzvani;

- ustanovenia platnej a U¢innej Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP a Prirucky
pre prijimatelsa;

- relevantné informdacie evidované Poskytovatelom o predmetnom projekte;

- stanovenie ex-ante financnej opravy v doésledku porusenia pravidiel a postupov
verejného obstardvania v zmysle platného Metodického pokynu CKO €. 5 k uréovaniu
financnych oprav pri poruseni pravidiel a postupov verejného obstardvania (dalej ,,MP
CKO ¢.5“) ako aj prilohy €. 4 Zmluvy o NFP/Financné opravy.

4.5.2.1 Zmena VZP/Prilohy &. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP

v

Poskytovatel uskuto¢ni aktualizaciu VZP/Prilohy € 1 Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP v
nadvaznosti na zmenu prisludnych legislativnych predpisov EU a SR a suvisiacich pravnych
dokumentov. Zmenu VZP/Prilohy ¢. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP Poskytovatel oznami
Prijimatelovi elektronicky prostrednictvom e-mailu (pozri kapitola 3. Spésob komunikdcie medzi
Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov), a to zaslanim ozndmenia, v
ktorom uvedie odkaz na dislo, pod ktorym su aktualizované VZP zverejnené v Centrdlnom
registri zmllv. Dorucenim oznamenia dochadza k zmene Zmluvy o NFP v ¢asti VZP/Prilohy ¢. 1
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v inych pravnych
dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela vyplyvaju alebo mézu vyplyvat prava a povinnosti
alebo ich zmeny, su pre Prijimatela zavazné, a to diiom ich zverejnenia.

Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukolvek pravnemu dokumentu, ktorym je Prijimatel
viazany podla Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, ak je uskutoénené na webovom
sidle orgdnu zapojeného do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia alebo
akékolvek iné zverejnenie tak, aby Prijimatel mal mozZnost sa s takymto pravnym dokumentom
oboznamit a zosuladit s jeho obsahom svoje Cinnosti a postavenie.

Poskytovatel nie je v Ziadnom pripade povinny Prijimatela na takéto pravne dokumenty
osobitne a jednotlivo upozoriiovat.

4.6 Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie suhrn ¢innosti Poskytovatela a nim prizvanych oso6b, ktorymi
sa overuje plnenie podmienok poskytnutia prispevku v sulade so Zmluvou
o NFP/Rozhodnutim o schvéaleni ZoNFP, sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych udajov
predlozenych zo strany Prijimatela a suvisiacej dokumentacie s legislativou EU a SR,
dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a Ucelnosti poskytnutého NFP, dosledné a
pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit a vystupov projektu a dalsie
povinnosti Prijimatela stanovené v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

Kontrola projektu modzZe byt vykonavana formou administrativnej finanénej kontroly a
financnej kontroly na mieste, pricom sa subeZne vykonava aj zakladna finan¢na kontrola.

Poskytovatel je opravneny kontrolovat akékolvek skutoénosti suvisiace s projektom,
a to kedykolvek pocas tcinnosti Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finanénej kontrole vidy Prijimatel.
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Kontrola ostatnych os6b podielajucich sa na implementacii projektu sa vykonava vidy cez
kontrolu Prijimatela, t.j. napr. kontrola uZivatela alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby,
ktord ma k Prijimatelovi vztah dodavatela tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania prac,
alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord ma informacie, doklady alebo iné
podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len ,tretia osoba“).

Ciefom kontroly projektu je najma zabezpelenie hospodarneho, efektivneho, ucinného a
U¢elného poskytnutia NFP pri dodrZiavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP
stanovenych Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o schvéleni ZoNFP, predchadzanie podvodom a
nezrovnalostiam, ich odhalovanie, ndprava a s nimi slvisiace napravné opatrenia, primerané
riadenie rizik suvisiacich so zakonnostou, oprdvnenostou a spravnostou finanénych operdcii,
spolahlivost vykaznictva, ochrana majetku a informdcii.

Poskytovatel je opravneny kontrolovat akékolvek skutoénosti suvisiace s projektom, a to
kedykolvek pocas ucinnosti Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Predmetom kontroly su najma nasledujlce skutoénosti:
a) ZoP;

b) skutoéné dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a vykonanie prdc v sulade s pozZiadavkami
a podmienkami stanovenymi v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvdaleni ZoNFP;

c) uctovnictvo Prijimatela vo vztahu k skutocnostiam tykajucich sa projektu;
d) archivacia dokumentov a podkladov suvisiacich s projektom;

e) overenie, ¢ vydavky deklarované prijimatelom su v sulade s legislativou SR a EU, OP Val
aci splnaju podmienky poskytnutia prispevku vo vztahu k opravnenosti vydavkov
v stlade s vyzvanim a schvalenym projektom;

f) overenie vykazovania vydavkov;

g) napliianie meratelnych ukazovatelov projektu;

h) neprekryvanie sa vydavkov;

i) plnenie opatreni prijatych na zaklade vykonanych kontrol;

j) fyzicka kontrola prebiehajucich aktivit a plnenia vystupov projektu;
k) nakladanie s majetkom nadobudnutym/zhodnotenym z NFP;

[) publicita projektu;

m) kontrola VO alebo obstaravania, na ktoré sa ZVO nevztahuje;

n) konflikt zdujmov;

o) iny predmet kontroly definovany Poskytovatelom (napr. zmena projektu).

Vystupy z kontroly projektu a ukoncenie kontroly projektu

Ak v rdmci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje Poskytovatel Ciastkovu spravu z
kontroly/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, Poskytovatel vypracuje navrh
Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly a doruc¢i ho Prijimatelovi. Navrh
Ciastkove] spravy z kontroly alebo navrh spravy z kontroly sa povaZzuje za doruceny aj ak ho
Prijimatel odmietne prevziat. Ak Prijimatel odmietol ndvrh Ciastkovej spravy z kontroly/navrh
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spravy z kontroly prevziat, resp. ak ho nie je mozné dorucit na adresu Prijimatela, navrh sprav
sa povazuje za doruceny uplynutim troch kalendarnych dni od ich neuspesného dorucenia
Prijimatelovi.

Poskytovatel komunikuje s Prijimatefom ohladne zasielania ndvrhu ciastkovej spravy/nédvrhu
spravy z kontroly a Ciastkovej spravy/spravy z kontroly aj elektronicky prostrednictvom e-mailu.

V pripade, ak Prijimatel namieta skutoCnosti uvedené v ndvrhu Cciastkovej spravy z
kontroly/ndvrhu spravy z kontroly, je povinny dorucit namietky Poskytovatelovi pisomne do 5
pracovnych dni odo dria dorudenia navrhu ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z
kontroly resp. v lehote stanovenej v navrhu spravy. Poskytovatel povazuje namietky za
dorucené dnom ich osobného dorucenia alebo dfiom ich odovzdania na poStovu prepravu.

Poskytovatel preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym
v navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu sprave z kontroly.

V pripade, ak Poskytovatel neakceptuje namietky podané Prijimateflom, resp. Prijimatel v
stanovenej lehote nedorudi ndmietky, resp. ak Prijimatel doruci oznamenie, Zze nema namietky k
navrhu ciastkove] spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly, Poskytovatel vypracuje a zasle
Ciastkovu spravu z kontroly/spravu z kontroly Prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urcenia a schvdlenia ex-ante financnej opravy za
nedostatky pri procese VO.

Ak Poskytovatel Uplne alebo scasti akceptuje namietky podané Prijimatelom, zohladni
opodstatnenost tychto namietok v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly a zasle ju
Prijimatelovi.

Za moment ukoncenia kontroly je povaZovany moment odoslania Ciastkovej spravy z

kontroly/spravy z kontroly Prijimatelovi. Zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly je skonéena ta
Cast finanénej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje Poskytovatel €iastkovu
spravu z kontroly/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je
zaslanie tejto spravy Prijimatelovi.

Ak Poskytovatel z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich os6b po zaslani ¢iastkovej spravy z
kontroly/spravy z kontroly zisti, Ze skuto¢nosti uvedené v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z
kontroly nie su spravne, vykona novu finanénu kontrolu v zmysle zdkona o finanénej kontrole.

Ak su po skonceni financnej kontroly zistené v jednotlivych spravach chyby v pisani, pocitani
alebo iné zrejmé nespravnosti, Ciastkova sprava alebo sprava z kontroly sa opravi a Cast
Ciastkove] spravy alebo spravy z kontroly, ktorej sa oprava tyka, sa zasle Prijimatelovi a
vSetkym, ktorym bola pévodna sprava zaslana.

4.6.1 Administrativna finan¢na kontrola

Vykon administrativnej financnej kontroly prebieha podla ustanovenia § 8 zdkona o financnej
kontrole. Na Urovni projektu sa za vykon tejto kontroly povazuje najma:

- financna kontrola VO;

- administrativna finan¢na kontrola ZoP, a to vo vztahu ku vietkym prijatym ZoP
Prijimatela bez vynimky vratane doplfiujicich monitorovacich Udajov k ZoP (tyka sa ZoP
predfinancovanie, zuctovanie zalohovej platby, refundacia).

Poskytovatel je opravneny urcit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek
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skutocnosti v zavislosti od poZiadaviek, ktoré vzniknu pocas implementdcie projektu. Kontrolou
tychto skutoénosti Poskytovatel ziska primerané informacie o objektivnom stave a priebehu
realizovaného projektu, vykonanych kontroldch v rdmci realizovaného projektu a o tych
skutocnostiach, ktoré maju alebo by mohli mat na realizéciu projektu zasadny vplyv.

4.6.1.1 Finan¢nd kontrola verejného obstardvania

Poskytovatel kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajucich z pravnych predpisov
EU a SR a usmerneni a metodickych pokynov CKO a Poskytovatela.

Cinnostou Poskytovatela nie je dotknutd vyluénd a koneénd zodpovednost Prijimatela ako
verejného obstaravatela za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zadvaznych pravnych predpisov SR
a EU, zakladnych principov VO a Zmluvy o NFP.

BlizSie informacie k procesu vykonu finan¢nej kontroly VO su uvedené v ,Priruc¢ke k VO“.
4.6.1.2 Administrativna finan¢nd kontrola Ziadosti o platbu

Postup administrativnej finanénej kontroly Ziadosti o platbu je uvedeny v kapitole 4.3.3 Ziadost o
platbu tejto Prirucky.

4.6.2 Finan¢na kontrola na mieste

Vykon finan¢nej kontroly na mieste prebieha podla § 9 a ustanoveni § 20 aZ 27 zdkona o
financnej kontrole.

Hlavnym cielom finanénej kontroly na mieste je najma overenie skuto¢ného dodania tovarov,
poskytnutia sluZzieb a vykonania prac v ramci projektu, ktoré su deklarované v uctovnych
dokladoch a v podpornej dokumentdacii k projektu vo vztahu k predlozenym deklarovanym
vydavkom, ako aj overenie dalSich skuto€nosti suvisiacich s implementaciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvéaleni ZoNFP a legislativy EU a SR
(napr. uctovnictvo Prijimatela, archivacia dokumentacie), v zavislosti od predmetu kontroly.
Ciefom financnej kontroly na mieste mozZe byt aj redlne overenie skutocnosti, ktoré boli
prijimatefom deklarované v ramci inych kontrol.

Pokial Poskytovatel nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov na
zaklade minimalne stanovenej jednej financnej kontroly na mieste, vykona viacero finan¢nych
kontrol na mieste. Poskytovatel oznami Prijimatelovi ciel a termin financnej kontroly na
mieste, pripadne aj predpokladanu dizku trvania fyzickej finanénej kontroly na mieste, ato
najmenej 3 pracovné dni vopred sp6sobom dohodnutym v kapitole 3. Sp6sob _komunikacie
medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementdacie projektov. V pripade, ak by
oznamenim o vykone finan¢nej kontroly na mieste mohlo déjst k zmareniu ciela financnej
kontroly na mieste alebo ak hrozi, Ze doklady alebo iné podklady budu znehodnotené, znicené
alebo pozmenené (napr. pri kontrole zameranej na realizaciu aktivit projektu), Poskytovatel
oznamuje ciel kontroly a termin zacatia financ¢nej kontroly na mieste najneskor pri vstupe do
objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok prijimatela alebo tretej
osoby.

V pripade projektov TP, predmetom podpory ktorych si mzdové vydavky Prijimatela,
Poskytovatel vykond finanént kontrolu na mieste pri kaZdej predlozenej ZoP (okrem zélohovej
ZoP) s cielom kontroly podpornej dokumentdacie uloZenej u Prijimatela deklarovanej v
zozname podpornej dokumentacie. Poskytovatel rovnako vykona finan¢nu kontrolu na mieste
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pri kazdej ZoP, v ramci ktorej su deklarované a narokované opravnené vydavky, pri ktorych sa
uplatiiuje zjednodusSené vykazovanie vydavkov a Prijimatel uchovdva relevantnd podpornu
dokumentdciu u seba, a to predovsetkym pri vykazovani cestovnych nahrad.

Na vykonanie financnej kontroly na mieste mdze Poskytovatel prizvat zamestnancov inych
organov verejnej spravy alebo inych pravnickych os6b alebo fyzické osoby s ich sihlasom, ak je
to oddvodnené osobitnou povahou kontroly na mieste. U&ast prizvanych oséb na kontrole na
mieste sa povazuje za iny Ukon vo vSeobecnom zaujme.

Finan¢nu kontrolu na mieste vykondvaju zamestnanci Poskytovatela na zaklade pisomného
poverenia na vykon finanénej kontroly na mieste, ktorym sa preukazu pri vstupe do objektu,
pricom uvedend kontrola je vykonana minimdlne dvoma osobami. Povereni zamestnanci
Poskytovatela su povinni umoznit Prijimatelovi nahliadnut do preukazu totoZnosti alebo
sluzobného preukazu.

Povinnosti Prijimatela pri vykone finan¢nej kontroly na mieste

Prava a povinnosti Poskytovatela a Prijimatela pri vykone finanénej kontroly na mieste
podrobne upravuje Zmluva o NFP/Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP a zékon o finanénej kontrole.

Pre potreby vykonu finanénej kontroly na mieste z hladiska uctovnictva je Prijimatel povinny
zabezpecit najma nasledovné doklady:

- ucltovy rozvrh vytlaCeny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou
identifikdciou analytickych uctov pre projekt (¢islo Gctu a ndzov),

- kniha doslych faktar s vyznaéenim jednotlivych faktur v rdmci projektu,

- Uctovné zapisy v denniku preukazujuce zaucétovanie prislusnej faktary, jej uhrady a
zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v Uc¢tovnictve Prijimatela,

- ucétovné zapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla uctového
rozvrhu) preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej Uhrady a zaradenia do majetku
(v pripade obstarania majetku) v Gctovnictve Prijimatela.

Zaroven je Prijimatel povinny dodrzZiavat ustanovenia ¢l. 12 VZP/¢l. 18 Prilohy €. 1 Rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP.

4.7 Sankény mechanizmus

4.7.1 Sankény mechanizmus k verejnému obstaravaniu

Vsetky verejné obstaravania na vyber doddavatela/poskytovatela prac, tovarov a sluZieb
bezprostredne suvisiacich s projektom musia byt realizované v sulade so zakonom o verejnom
obstaravani. Verejné obstardvanie na vydavky suvisiace s realizaciou jednotlivych aktivit
projektu bude overované zo strany poskytovatela pocas vykonu financ¢nej kontroly VO.

V pripade identifikovania nedostatkov zo strany Poskytovatela pocas vykonu financ¢nej kontroly
VO, Poskytovatel uplatni (v pripade VO zrealizovanych pred podanim ZoNFP) finanént opravu®
v zodpovedajucej vyske, alebo budu dotknuté vydavky neoprédvnené v plnom rozsahu. Postupy
aplikacie sankéného mechanizmu k verejnému obstaravaniu su blizsSie Specifikované v Prirucke
k VO.

*y zmysle MP CKO ¢. 5 k uréovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci orgén uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel a postupov
verejného obstardvania
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V pripade, e Prijimatel zrealizuje VO po schvéleni ZoONFP a Poskytovatel identifikuje v
procese VO nedostatky, umoZni Poskytovatel Prijimatelovi vykonanie nového VO a opatovné
predloZenie dokumentacie z VO na schvdlenie.

4.7.2 Sankény mechanizmus pri nenapliani meratelnych ukazovatelov

Znizenie meratelného ukazovatela bez priznaku o viac ako 20 % oproti vyske, ktora bola
uvedend v schvdlenej ZoNFP, predstavuje podstatné poru$enie podmienok, v ddsledku ¢oho je
Poskytovatel opravneny odstlpit od Zmluvy o NFP/zmenit Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP.

Znizenie meratelného ukazovatela o viac ako 5 %, avSak nanajvys o 20% oproti vyske, ktord
bola uvedend v schvédlenej ZoNFP, je zmenou projektu, ktord podlieha mechanizmu zmenového
konania. V pripade, ak Prijimatel poZiada o zmenu projektu/Zmluvy z dévodu zniZenia hodnoty
meratelného ukazovatela projektu o viac ako 5 % oproti povodne dohodnutej hodnote
ukazovatela projektu uvedenej v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvéleni ZoNFP, Poskytovatel
posudi predloZzenu Ziadost o zmenu a v nadvaznosti na charakter, zdvaznost zmeny a jej dopad
na plnenie cielov projektu Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy schvili alebo neschvali, a nasledne
moze pristupit ku krateniu NFP. V takomto pripade je Poskytovatel opravneny pri krateni NFP
aplikovat na zisteny koeficient naplnenia ukazovatela nanajvys hodnotu finanénej korekcie
zodpovedajucu tabulke €. 1.

Ak Poskytovatel zisti nenaplnenie meratelnych ukazovatelov pri financnej kontrole na mieste
alebo na zdklade zaverecnej monitorovacej spravy, pricom koeficient naplnenia meratelného
ukazovatela je nizsi ako 0,95 je opravneny pristupit ku krateniu NFP.

V riadne odoévodnenych pripadoch hodnych osobitného zretela (napr. kratenie NFP by ohrozilo
udrzatelnost vysledkov Projektu) je Poskytovatel opravneny uplatnit kratenie NFP iba do vysky
zodpovedajucej hodnote finanénej korekcie podla predchadzajucej urovne koeficientu
naplnenia ukazovatela.

Pri krateni NFP z dovodu nenaplnenia meratelnych ukazovatelov bude Poskytovatel uplatriovat
nasledovné pravidla:

Tabulka ¢. 1

Koeficient naplnenia % ukazovatela
vysledku voci percentu ¢erpania
celkovych opravnenych vydavkov

Hodnota financnej korekcie
(vyska kratenia NFP)

od 1do 0%
od 0,94 do 0,80 <2%
0d 0,79 do 0,50 <5%
od 0,49 do 0,30 <10%

MozZnost odstupenia od Zmluvy o NFP/zmena

0d0,29do 0 Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP

Koeficient naplnenia meratelného ukazovatela predstavuje pomer percentualneho naplnenia
meratelného ukazovatela k percentu vycerpanych celkovych opravnenych vydavkov
zaokruhleny na dve desatinné miesta.

V pripadoch, ked' Prijimatel zvolil viac ako jeden meratelny ukazovatel, NFP sa bude kratit na
zaklade percenta vypocitaného ako aritmeticky priemer percentualnych hodn6t prisldchajucich
jednotlivym relevantnym meratelnym ukazovatelom. Pri vypocte Poskytovatel zohladni
meratelné ukazovatele Projektu, pri ktorych bola prekrocena pévodne planovana hodnota, len
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do vysky 100 %.

Poskytovatel pri vysporiadani pouZije vzdjomné zapocitanie za predpokladu, Ze pohladavka
Prijimatela zo zavereénej ZoP je vysia ako finan¢né prostriedky vyplyvajlce z kratenia NFP v
zmysle zdkona o prispevku z ESIF. V opaénom pripade bude Poskytovatel postupovat v
sulade s kapitolou 4.3.6 Nezrovnalosti a vrdtenie finanénych prostriedkov, resp. kapitolou
4.3.6.2 Vysporiadanie finanénych vztahov.

Ak Prijimatel odmietne vysporiadat financné prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP,
Poskytovatel moze odstupit od Zmluvy o NFP/zmenit Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP.

4.8 Ukoncenie realizacie projektu

Ukoncenie realizacie projektu - projekt sa povaZzuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému
ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a zaroven doslo aj k
financnému ukonceniu projektu (Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky a Prijimatelovi
bol uhradeny zodpovedajuci NFP).

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu — predstavuje ukoncenie fyzickej
realizacie Projektu, priCom Prijimatel je povinny kumulativne spinit nasledujice podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany Prijimatelovi, Prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia, aj ho uviedol do uZivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje
najma:

- preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom;

- inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitelnym
spo6sobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany Prijimatelovi;

- Cestnym vyhldsenim Prijimatela (ak nie je relevantné vyssie uvedené).

V pripade projektu, ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu, ukoncenie realizacie
hlavnych aktivit nastane dodanim, resp. ukonéenim posledného predmetu projektu
Prijimatelovi, pricom vsetky ostatné predmety projektu musia byt uz dodané, resp. ukonéené.

Termin (MM/RRRR) ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi Prijimatel uviest v
monitorovacej sprave (s priznakom ,,zaverecna“). Podrobnejsie informacie su uvedené v
kapitole 4.4.2 Monitorovanie pri ukonceni realizdcie projektov.

Financné ukoncenie Projektu - nastane driom, kedy po zrealizovani vsetkych aktivit v ramci
realizacie aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky a tieto su premietnuté do uctovnictva
Prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v
Zmluve o NFP a

b) Prijimatelovi bol uhradeny/zuc¢tovany zodpovedajici NFP.
Prijimatel je povinny predloZit Poskytovatelovi zavereénu Ziadost o platbu najneskér do 3
mesiacov od terminu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu.

4.9 NajcastejsSie chyby v priebehu implementdcie projektov

NajcastejSie chyby vyskytujlice sa v oblasti projektového riadenia

- Prijimatel’ nereSpektuje povinnosti vyplyvajuce zo Zmluvy o NFP/Rozhodnutia
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o schvaleni ZoNFP (napr. nedodrianie postupov VO, nezasielanie Ziadosti o platbu,
nedodrZiavanie terminov pri vyZiadani doplnenia/vysvetlenia dokumentdcie,
neinformovanie o problémoch vznikajucich pri implementacii projektu, oneskorené
predloZenie monitorovacej spravy);

Prijimatel nereSpektuje pokyny Poskytovatela pri implementacii projektov;

Prijimatel predkladd nedostatocne vypracovani dokumentdciu projektu technickej
pomoci, najma komentar rozpoctu;

Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

Prijimatel neuchovava origindly dokumentov v zmysle ustanovenim Zmluvy o NFP.

NajcastejsSie chyby vyskytujlice sa v oblasti zmeny projektu

Prijimatel neinformoval Poskytovatela o vSetkych zmenach a skutocCnostiach, ktoré
maju vplyv alebo suvisia s plnenim Zmluvy o NFP/ Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, a to
aj v pripade ak ma Prijimatel ¢o i len pochybnost o dodrZiavani svojich zavazkov
vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP/ Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP;

Prijimatel predklada casto Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy pocas realizacie projektu
(pricom nejde o nepredvidatelné skutocnosti/problémy) z dévodu nedostatoéného
pldnovania aktivit projektu;

Prijimatel’ nedostato¢ne zdovodnil potrebu poZadovanej zmeny v ramci zmenového
konania, resp. nepredloZil relevantni dokumentaciu.

NajcastejSie chyby vyskytujtice sa v oblasti financovania projektu

5.

Prijimatel v rozpore so Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o schvéaleni ZoNFP nepreukazal
splnenie povinnosti Uétovat v rdmci svojho Uctovnictva o skutoCnostiach suvisiacich s
realizaciou aktivit projektu, ktoré si predmetom projektu na analytickych Gétoch a v
analytickej evidencii;

Prijimatel predkladd nekompletnt dokumentéciu k ZoP;

V rdmci ZoP boli identifikované ¢asté formalne a matematické chyby v ictovnych
dokladoch.

Informovanie a komunikacia

Prijimatel je povinny pri zabezpecovani informovania verejnosti postupovat v sulade so
Zmluvou o NFP (€l. 5 VZP)/&l. 10 prilohy &. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP).

Presné postupy ohladom informovania a komunikacie o projekte, ktorymi sa musi Prijimatel
riadit, si uvedené v aktudlnej verzii Manudlu pre informovanie a komunikaciu pre OP Val.
Uvedeny manual je spolu s prilohami dostupny na webovom sidle Poskytovatela www.opvai.sk.

6.

ITMS2014+

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahfna Standardizované procesy programového a
projektového riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré sU potrebné na transparentné a efektivne
riadenie, finan¢né riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. ITMS2014+ predstavuje
centralny informacny systém, ktory sluzi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export,
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vymenu dat, udajov a dokumentov a zdroven predstavuje podporny spbsob k pisomnej
komunikacii medzi Prijimatefom, Poskytovatelom pomoci a dalSimi organmi zapojenymi do
implementacie ESIF v SR. Vymena dat, udajov a dokumentov medzi Prijimatefom a
Poskytovatelom a inymi orgdnmi zapojenymi do implementdcie ESIF bude od plnej funkénosti
ITMS2014+ vykonavand najma v elektronickej podobe.

Verejna cast ITMS2014+ je pristupna verejnosti a Prijimatelom prostrednictvom internetu.
Verejna Cast ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony umoznuje predkladanie formularov a
dokumentov subjektu na dalSie spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych do
implementacie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zéony verejnej casti ITMS2014+ je opravneny ziskat spravidla
subjekt, ktory je opravneny podat Ziadost o finanény prispevok v zmysle ustanovenia § 19
zakona o ESIF. Ziadost o aktivaciu konta do autentifikovanej zény verejnej €asti ITMS2014+
subjekt predlozi na kontrolu a schvalenie prevadzkovatelovi ITMS2014+ (DataCentrum).
Subjekt v ramci autentifikovanej zény verejnej casti ITMS2014+ ma informdcie a Udaje o
svojich ZoNFP, projektoch, ZoP, o ich stave spracovania, o uznanych vy$kach deklarovanych
vydavkov Poskytovatelom a pod.

Podrobny postup prace s ITMS2014+ je popisany v pouzivatelskej prirucke pre
pracu s verejnou ¢astou ITMS, ktora je k dispozicii na webovom sidle https://www.itms2014.sk.

7. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel je povinny uchovavat Dokumentaciu k Projektu v sulade s pravnymi predpismi EU a
SR do 31.12.2028 a do tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo strany oprdvnenych osob.
Uvedend doba sa automaticky predizi (na zaklade ozndmenia Poskytovatela Prijimatelovi) v
pripade, ak nastanu skutocénosti uvedené v €l. 140 vSeobecného nariadenia o ¢as trvania
tychto skutocnosti.

Prijimatel uchovava dokumenty ako origindly alebo ako uradne overené kdpie originalov.
Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokdpie, mikrofiSe alebo elektronické
verzie dokumentov Prijimatel uchovava ako origindly povodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe Prijimatel uchovava v sulade so
zakonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov.

U¢tovnt dokumentéciu tykajucu sa Projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat v
sulade so zdkonom o uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v ¢l. 19 VZP/Rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP.

V zmysle vyssie uvedeného je Prijimatel povinny:

- skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaruéi po celi dobu uchovavania rovnaku
hodnovernost (oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosicov a pod.);

- zabezpetit, aby dokumentécia splfiala stanovené néleZitosti (podpis S$tatutarneho
zastupcu, peciatku, ¢islo zmluvy a pod.);

- v pripade, ak nie su zaradené v uchovavanej dokumentacii originaly dokumentov (napr.
mzdové vykazy, faktury), Prijimatel je povinny na vyZiadanie oprdvnenych oso6b
predloZit origindl dokumentacie;

- vykonat kontrolu analytickych Uétov v cleneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez
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vytvorenia analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov a ich sdladu s
preplatenymi ZoP, G¢tovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami, uchovat vypisy z
analytického uctovania;

- urobit inventarizadciu majetku nadobudnutého/zhodnoteného z NFP a pripraveny supis
majetku priloZit k uchovavanej dokumentdcii. Na supise majetku musi byt jasne
identifikovany kod ITMS2014+ projektu, nazov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej
organizacie;

- uchovavat vsetky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a
komunikacie (letaky, publikacie, CD a iné);

- pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vsetkymi relevantnymi
subjektmi, ktord je pre kontrolu ukon¢eného projektu podstatna;

- po ukonceni realizacie projektu zachovat Ucel a vystupy projektu vhodnym spdsobom
podla typu vystupu;

- ak ma Prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny archivovat vsetky zverejnené
materidly a dokumenty suvisiace s projektom v sulade so Zmluvou o NFP;

- v suvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu
opatreni (zaznam, zapis a pod.) a priloZit k uchovavanej dokumentacii.

8. Zoznam priloh

Priloha¢.1  Pracovny vykaz

Priloha€.2  Suhrnny pracovny vykaz

Priloha¢€.3  Vykaz odpracovanych hodin k dohode o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru

Priloha¢.4  Sumarizacny harok — mzdové vydavky

Priloha€.5  Sumarizacny harok — cestovné vydavky

Priloha¢.6  Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy

Priloha¢.7  Oznamenie o zmene projektu/Zmluvy
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