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[bookmark: _Toc511833283][bookmark: _Toc446508524]1 Úvod
1. Úrad vlády SR ako Centrálny koordinačný orgán pre koordináciu riadenia operačných programov/programov cezhraničnej spolupráce v rámci Partnerskej dohody na roky 2014 – 2020 vydáva tento Metodický pokyn k monitorovaniu projektov (ďalej aj „metodický pokyn“). V prípade projektov, u ktorých sa neuzatvára zmluva o poskytnutí NFP a NFP sa poskytuje len na základe rozhodnutia o schválení žiadosti o NFP (t.j. v prípadoch, kedy prijímateľ a poskytovateľ je tá istá osoba) postupuje RO obdobne ako v prípade zmluvy o poskytnutí NFP. 
2. Cieľom tohto metodického pokynu je definovať základné pravidlá, ktorými sú prijímatelia povinní riadiť sa pri monitorovaní projektov, pričom RO, ktoré sú zodpovedné za implementáciu operačných programov v rámci PO 2014 - 2020, sú povinné zapracovať tieto pravidlá do svojej riadiacej dokumentácie a pri výkone monitorovania projektov postupovať v súlade s nimi. Tieto pravidlá sa vzťahujú rovnako aj na prijímateľov, ktorí sú súčasne aj RO, t.j. v prípadoch kedy je prijímateľ a poskytovateľ tá istá osoba.
3. Cieľom tohto metodického pokynu je harmonizácia postupov pri monitorovaní projektov tak, aby nedochádzalo k rôznemu pohľadu a výkladu jednotlivých častí, z ktorých monitorovanie pozostáva. 
4. V prípade písomného splnomocnenia SO vykonávaním časti úloh RO je RO povinný zabezpečiť plnenie úloh vyplývajúcich z tohto metodického pokynu zo strany SO v rozsahu danom Zmluvouzmluvou o  vykonávaní časti úloh riadiaceho orgánu sprostredkovateľským orgánom.
5. Podrobnosti vypĺňania jednotlivých vzorov, ktoré slúžia na monitorovanie projektov, sú uvedené v popise k týmto vzorom.
6. Skratky a pojmy, používané v tomto metodickom pokyne, sú zadefinované v Systéme riadenia EŠIF.
[bookmark: _Toc511833284][bookmark: _Toc446508525][bookmark: _Toc404872046][bookmark: _Toc404872121]2 Všeobecné ustanovenia 
1. Úlohou monitorovania projektov je včasné získavanie informácií o stave realizácie jednotlivých projektov vrátane dosahovania plánovaných hodnôt merateľných ukazovateľov a je nástrojom na získanie potrebných údajov pre RO za účelom monitorovania a hodnotenia OP. 
2. Monitorovanie projektu sa vykonáva v rámci dvoch základných etáp projektového cyklu a to je obdobie realizácie projektu a obdobie udržateľnosti projektu. Obdobie realizácie projektu je ukončené momentom fyzického a finančného ukončenia projektu, t. j. zúčtovaním/preplatením poslednej žiadosti o platbu (s  príznakom záverečná) v súlade so  Systémom finančného riadenia ŠF, KF a ENRF na PO 2014-2020. Obdobie udržateľnosti projektu začína kalendárny deň nasledujúcikalendárnym dňom nasledujúcim po dni finančného ukončenia projektu.  (ak je to relevantné). 
3. Vo vzťahu k obdobiu realizácie projektu a obdobiu udržateľnosti projektu sú kľúčovými nástrojmi na získavanie relevantných údajov jednakinformácií údaje získavané v rámci prílohy vybraných typov žiadosti o platbu a jednak(Doplňujúce monitorovacie údaje získanék ŽoP) a údaje získavané prostredníctvom Výročnej a ZáverečnejMonitorovacej správy projektu (výročnej alebo záverečnej), Mimoriadnej monitorovacej správy projektu a Následnej monitorovacej správy projektu, ktorých vzory vydáva CKO (Vzor – Doplňujúce monitorovacie údaje k žiadosti o platbu, Vzor – Monitorovacia správa projektu, Vzor - Následná monitorovacia správa projektu).[footnoteRef:2]. Vyššie uvedené údaje sú predkladané prostredníctvom ich zadania do formulárov v ITMS 2014+.  [2:  Vzor CKO č. 26 Doplňujúce monitorovacie údaje k žiadosti o platbu, vzor CKO č. 25 Monitorovacia správa projektu, vzor CKO č. 27 Následná monitorovacia správa projektu, vzor CKO č. 31 Mimoriadna monitorovacia správa projektu] 

4. RO akceptuje predloženie monitorovacích správ projektu vložením ich skenu do ITMS 2014+ (bez potreby predloženia písomnej verzie monitorovacej správy) v prípade, ak je to v súlade so zmluvou o poskytnutí NFP, resp. s rozhodnutím o schválení, ak je RO a prijímateľ tá istá osoba (ďalej sa používa aj v prípade, ak je RO a prijímateľ tá istá osoba „zmluva o poskytnutí NFP“).
5. Ďalšími podpornými nástrojmi slúžiacimi na monitorovanie projektu sú najmä informácie predkladané prijímateľmi na základe požiadaviek RO a to v rozsahu a termínoch určených RO. Prijímateľ je v tomto prípade povinný bezodkladne alebo v inom termíne určenom RO predložiť akékoľvekpožadované informácie vo vzťahu k projektu (napr. dokumentáciu súvisiacu s charakterom a postavením prijímateľa, s realizáciou projektu, účelom projektu, s aktivitami prijímateľa súvisiacimi s účelom projektu, s vedením účtovníctva, údaje o účastníkoch projektu, údaje o začatí a ukončení každej hlavnej aktivity projektu a pod.) a to aj mimo poskytovania doplňujúcich monitorovacích údajov k žiadosti o platbu, resp. predkladania jednotlivých monitorovacích správ projektu alebo poskytovania informácií o monitorovaných údajoch na úrovni projektu.        
[bookmark: _Toc511833285][bookmark: _Toc446508526]3 Monitorovanie projektu vo vzťahu k žiadosti o  platbu 
1. Monitorovanie projektu vo vzťahu k žiadosti o platbu je kľúčovou časťou monitorovania projektu. Rozsah údajov poskytovaných na úrovni prijímateľa je stanovený vo vzore CKO (Vzor –č. 26 Doplňujúce monitorovacie údaje k žiadosti o platbu). Tento vzor je pre RO záväzný, pričom. RO nemôže tento vzor doplniť. Informácie nad rámec predmetného vzoru a v nadväznosti na potreby OP je RO oprávnený požadovať od prijímateľa prostredníctvom ďalšej prílohy k ŽoP, ktorej rozsah a obsah si RO určí vopred do svojich interných predpisov a v závislosti od komunikácie s prijímateľom o tom oboznámi aj prijímateľariadiacej dokumentácii (napr. prostredníctvom príručkyv príručke pre prijímateľa).  
2. Cieľom zavedenia novej formy v rámci monitorovania projektov na PO 2014 - 2020 je väčšia prepojenosť medzi finančnou a realizačnou stránkou projektu už počas kontroly žiadosti o platbu. Realizovať finančnú stránku projektu bez napĺňania realizačnej stránky projektu (t.j. uskutočňovanie aktivít projektu, napĺňanie merateľných ukazovateľov a pod.) nie je možné a preto je potrebné, aby aj kontrola žiadosti o platbu  zahŕňala túto realizačnú stránku.  
3. Doplňujúce monitorovacie údaje k ŽoP sú poskytované len vo vzťahu k vybraným typom žiadostí o platbu. Uvedená povinnosť sa vzťahuje na priebežnú platbu, zúčtovaniek priebežnej ŽoP, zúčtovaniu zálohovej platby a poskytnutieposkytnutiu predfinancovania (ďalej len „relevantná ŽoP“). Pri  ostatných typoch žiadosti o platbu (t. j. žiadosť o zálohovú platbu a zúčtovanie predfinancovania) nie je RO povinný vyžadovať doplňujúcesa Doplňujúce monitorovacie údaje. 
4. Ak prijímateľ nepredkladá žiadnu relevantnú ŽoP do 6 mesiacov od nadobudnutia účinnosti Zmluvy o poskytnutí NFP a zároveň ešte neboli naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej správy projektu (s príznakom ,,výročná“), je prijímateľ povinný predložiť RO informácie o stave realizácie aktivít projektu, pokroku projektu, identifikovaných problémoch a rizikách na projekte, ako aj o ďalších informáciách v súvislosti s realizáciou projektu (doplňujúce monitorovacie údaje) vo formáte stanovenom CKO a to bezodkladne od uplynutia 6 mesačnej lehoty. V prípade predkladania informácií uvedených v predchádzajúcej vete je na rozhodnutí RO akú formu kontroly týchto informácií zvolí (t.j. buď kontrolu formou administratívnej finančnej kontroly v zmysle § 8, formou finančnej kontroly na mieste v zmysle § 9 zákona o finančnej kontrole alebo formou inej kontroly, ktorú má vopred stanovenú v interných predpisoch). Uvedenou povinnosťou nie je dotknuté oprávnenie RO vyžadovať informácie v rozsahu uvedenom v doplňujúcich monitorovacích údajoch k ŽoP aj mimo stanovených termínov, príp. informácie nad rámec rozsahu stanovenom v doplňujúcich monitorovacích údajoch k  ŽoP nevyžadujú. 
5. Periodicita predkladania doplňujúcich monitorovacích údajov k ŽoP je totožná s periodicitou predkladania relevantnej ŽoP a je stanovená v zmluve o poskytnutí NFP. Uvedenou povinnosťou nie je dotknutá povinnosť stanovená v bodekapitole 4 (t. j. prípady, ak prijímateľ do  6 mesiacov od účinnosti zmluvy o  poskytnutí  NFP nepredloží relevantnú ŽoP, resp. nezašle monitorovaciu správu s príznakom „, typu výročná“).). 
6. Kontrola doplňujúcich monitorovacích údajov k ŽoP prebieha v rámci kontroly správnosti ŽoP, nakoľko príloha ŽoP je sú neoddeliteľnou súčasťou samotnej ŽoP. Uvedená kontrola prebieha vždy minimálne formou administratívnej finančnej kontroly žiadosti o platbu v zmysle § 8 zákona
[bookmark: _Toc511833286]4 Mimoriadna monitorovacia správa projektu
1. Ak prijímateľ nepredkladá žiadnu relevantnú ŽoP do 6 mesiacov od nadobudnutia účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP a zároveň ešte neboli naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej správy projektu (výročnej), je prijímateľ povinný predložiť RO informácie o stave realizácie aktivít projektu, pokroku projektu, identifikovaných problémoch a rizikách realizovania projektu, ako aj ďalšie informácie v súvislosti s realizáciou projektu vo formáte stanovenom vo vzore CKO č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a  audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov31 Mimoriadna monitorovacia správa projektu, a to bezodkladne[footnoteRef:3] od uplynutia 6 mesačnej lehoty. RO je oprávnený vyžadovať informácie v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o finančnej kontrole“), pričom rozsahu uvedenom v Mimoriadnej monitorovacej správe projektu aj mimo stanovených termínov, príp. informácie nad rámec rozsahu stanovenom v Mimoriadnej monitorovacej správe projektu.  [3:  RO je oprávnený stanoviť v riadiacej dokumentácii iný termín na predloženie Mimoriadnej monitorovacej správy.] 

2. RO môže byť doplnená aj kontrolou vo forme finančnej kontroly na mieste v zmysle § 9 zákona o finančnej kontrole. V prípade zistenia nedostatkov v rámci výkonu kontroly projektuvyžadovať od prijímateľa, aby k Mimoriadnej monitorovacej správe projektu pripojil relevantnú dokumentáciu podľa § 8potreby (napr. fotodokumentáciu, prezenčné listiny a § 9 zákona o finančnej kontrole je RO povinný doručiť prijímateľovi návrh čiastkovej správy z kontroly/návrh správy z kontroly na jehopod.), aby vylúčil prípadné námietky a po posúdení opodstatnenosti predložených námietok zaslať čiastkovú správu z kontroly/správu z kontroly prijímateľovi. Dňom zaslania správy z kontroly prijímateľovi je kontrola ukončená.  Zaslaním čiastkovej správy z kontroly je skončená tá časť finančnej kontroly, ktorej sa čiastková správa z kontroly týka.     pochybnosti pri preukazovaní skutočností vyplývajúcich z realizácie projektu.
7. Najneskôr do ukončenia kontroly ŽoP je RO povinný vyplniť Kontrolný zoznam, ktorého minimálny rozsah je stanovený vo vzore CKO. V prípade, ak RO vykonáva kontrolu informácií  (t.j. prípad uvedený v bode 4 tejto kapitoly), je RO povinný stanoviť si ad hoc kontrolný zoznam, ktorý bude súčasťou interných predpisov RO.   
8. Doplňujúce monitorovacie údaje pozostávajú z nasledovných kľúčových informácií: 
a) vzťah aktivít a merateľných ukazovateľov projektu,
b) kumulatívne naplnenie merateľných ukazovateľov, 
c) identifikované problémy, riziká a ďalšie informácie v  súvislosti s realizáciou projektu.
9. Údaje týkajúce sa realizácie aktivít a napĺňania merateľných ukazovateľov patria k jedným z najpodstatnejších informácií najmä vo vzťahu k fyzickému pokroku realizácie projektu a tým napĺňaniu nielen cieľov projektu, ale aj OP. V nadväznosti na typ merateľného ukazovateľa je možné sledovať jeho napĺňanie už počas realizácie projektu alebo až počas udržateľnosti projektu. Každá aktivita projektu (tak hlavná ako aj podporná) má svoje finančné vyjadrenie, ktoré sa prejavuje v nárokovaných finančných prostriedkoch/deklarovaných výdavkoch vo vzťahu k relevantnej ŽoP, predkladanej v súlade so Systémom finančného riadenia ŠF, KF a ENRF na PO 2014 - 2020.  
10. Údaje týkajúce sa realizácie aktivít a napĺňania merateľných ukazovateľov sú z veľkej časti automaticky vypĺňané z úrovne ITMS2014+, pričom základným zdrojom na automatické vypĺňanie je žiadosť o nenávratný finančný príspevok a zmluva o poskytnutí NFP, v rámci ktorej sú zadefinované jednotlivé aktivity projektu vrátane merateľných ukazovateľov, ktoré sa k danej aktivite viažu, relevancia k HP (HP udržateľný rozvoj alebo HP podpora rovnosti mužov a žien a nediskriminácie), príznak rizika (t.j. či sa jedná o merateľný ukazovateľ s príznakom – t.j. také ukazovatele, ktorých dosiahnutie je objektívne ovplyvniteľné externými faktormi, a ktorých dosahovanie nie je plne v kompetencii prijímateľa, resp. o merateľný ukazovateľ bez príznaku, ktorého nenaplnenie je spojené so sankciami v zmysle zmluvy o poskytnutí NFP). Medzi údaje vypĺňané automaticky ITMS2014+ patrí taktiež údaj o plánovanom stave merateľného ukazovateľa a o miere plnenia merateľného ukazovateľa – t.j. ako je daný merateľný ukazovateľ naplnený vo vzťahu ku konkrétnej aktivite, pričom stĺpec poskytujúci informáciu o skutočnom stave naplnenia merateľného ukazovateľa vo vzťahu k danej aktivite je povinný vyplniť prijímateľ. Miera plnenia merateľného ukazovateľa je percentuálnym vyjadrením pomeru medzi skutočným stavom merateľného ukazovateľa a plánovaným stavom merateľného ukazovateľa. 
11. V závislosti od typu ukazovateľa  je možné rozlíšiť rôzne časové úrovne napĺňania merateľného ukazovateľa (napr. napĺňanie počas realizácie projektu, napĺňanie v období udržateľnosti projektu pri merateľných ukazovateľoch dlhodobých výsledkov). Vo vzťahu k údajom uvedeným v doplňujúcich monitorovacích údajoch k žiadosti o platbu sa prejaví len taký merateľný ukazovateľ, ktorého napĺňanie nastáva počas realizácie projektu a to najneskôr do vypracovania žiadosti o platbu s príznakom záverečná. 
12. V prípade identifikácie problémov, rizík a ďalších informácií v súvislosti s realizáciou projektu uvedie prijímateľ v rámci doplňujúcich monitorovacích údajov najmä informácie prierezového charakteru, t.j. také informácie, ktoré sa týkajú viacerých aktivít projektu, resp. vznikli v súvislosti s realizáciou projektu. Predmetné informácie slúžia na včasné odhalenie rizík a negatívnych tendencií v súvislosti s realizáciou projektu, ktoré by mohli ovplyvniť jeho plynulý priebeh a úspešné ukončenie, ale aj na sledovanie pokroku a napredovania na projekte. Zároveň slúžia ako vstupná informácia pre riadiaci orgán na možný výkon kontroly projektu, ktorá by identifikovala prípadné nedostatky a navrhla opatrenia na ich elimináciu.    
[bookmark: _Toc446508527][bookmark: _Toc511833287]4 Výročná a záverečná monitorovacia5 Monitorovacia správa projektu (výročná alebo záverečná)
1. Monitorovanie projektu na pravidelnej báze je dôležitou súčasťou monitorovacích a hodnotiacich procesov. Rozsah údajov poskytovaných na úrovni prijímateľa je stanovený vo vzore CKO (Vzor – Monitorovacia správa projektu). Tento vzor je pre RO záväzný, pričom RO môže tento vzor doplniť s ohľadom na špecifické potreby OP, za predpokladu zachovania minimálneho obsahu uvedeného vo vzore. Doplnenie monitorovacej správy vo vzťahu k špecifickým potrebám OP je RO oprávnený uskutočniť prostredníctvom príloh k monitorovacej správeč. 25 Monitorovacia správa projektu. 
2. Cieľom zavedenia jednotnej monitorovacej správy pre projekt je vytvorenie jednotnej databázy údajov o všetkých projektoch pre potreby monitorovania, hodnotenia a kontroly na všetkých úrovniach riadenia projektového cyklu. 
3. Monitorovacia správa projektu môže byť dvojakého typu vzhľadom na realizáciu projektu a ukončeniefázu realizácie projektu, a to výročná monitorovacia správa alebo záverečná,  monitorovacia správa projektu, pričom prijímateľ v závislosti od toho, o akú monitorovaciu správu ide, vyberie relevantný príznaktyp monitorovacej správy. V záujme zníženia administratívnej záťaže je výročná monitorovacia správa projektu vypracovávaná v ročnej periodicite, pričom priebežné monitorovanie počas roka je zabezpečené najmä cez monitorovanie projektu vo  vzťahu k žiadosti o platbu (viď kapitola 3). Zároveň bol stanovený  jednotný termín vypracovania výročnej monitorovacej správy, tak, aby obsahovala požadované údaje a reflektovala stav projektu k 31.12. roku n. Termín ku koncu roka; uvedený termín je stanovený aj s ohľadom na  získavanie dátúdajov potrebných k monitorovaniu a hodnoteniu EŠIF (napr. SprávaInformácia o  stave implementácie EŠIF, Výročná správa/záverečná správa o vykonávaní operačného programu). V tejto súvislosti je prijímateľ povinný zabezpečiť zaevidovanie aktuálnych  údajov, ktoré sú predmetom výročnej monitorovacej správy projektu a sú získavané z úrovne prijímateľa, v ITMS2014+  bezodkladne po uplynutí monitorovaného obdobia., Záväzný plán OP).
4. Monitorované obdobie v rámci výročnej monitorovacej správy je spravidla rôzne pri prvej výročnej monitorovacej správe a všetkých ostatných výročných monitorovacích správach. Monitorované obdobie v rámci prvej monitorovacej správy je obdobie od nadobudnutia účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP do 31.12. roku n (t.j. rok, v ktorom nadobudla zmluva. V prípade, ak prijímateľ začal realizovať hlavné aktivity projektu pred nadobudnutím účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP účinnosť)., zahrnie do prvej monitorovacej správy projektu aj obdobie od začatia realizácie hlavných aktivít projektu do nadobudnutia účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP. Monitorované obdobie každej ďalšej výročnej monitorovacej správy je stanovené od 1.1. roku n+1 do 31.12. roku n+1. Prijímateľ má povinnosť predložiť výročnú monitorovaciu správu do 31. januára roku nasledujúceho po  monitorovanom období (napr. monitorovaciu správu za obdobie od 1.1.2015 do  31.12.2015 je prijímateľ povinný predložiť najneskôr do 31. januára 2016). Počet výročných monitorovacích správ je závislý od dĺžky realizácie aktivít projektu.  
5. Záverečná monitorovacia správa projektu mázahŕňa monitorované obdobie od nadobudnutia účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP (resp. od začatia realizácie hlavných aktivít projektu pred nadobudnutím účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP v zmysle predchádzajúceho odseku) do momentu ukončenia realizácie aktivít projektu, pričom prijímateľ má povinnosť predložiť túto záverečnú monitorovaciu správu do 30 pracovných dní odo dňa ukončenia aktivít projektu.      (resp. vo výnimočných prípadoch, ak sú aktivity ukončené pred nadobudnutím účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP, do 30 pracovných dní odo dňa nadobudnutia účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP). Prijímateľ predkladá za monitorované obdobie posledného roku, v ktorom boli ukončené aktivity projektu, iba monitorovaciu správu typu záverečná (monitorovacia správa typu výročná sa nepredkladá).
6. Monitorovacia správa projektu obsahuje všetky základné údaje o projekte, tak RO je oprávnený stanoviť v riadiacej dokumentácii iný termín na predloženie monitorovacích správ, ako je uvedené vyššie.
7. RO môže vyžadovať od prijímateľa, aby bolo možné spoľahlivo vykonávať jeho monitorovanie a zároveň získať príslušné výstupy pre potreby hodnotenia. Jednotlivé polia (údaje) obsiahnuté vk monitorovacej správe projektu sú podľa ich typu vypĺňané konkrétnym údajom, v zmysle poznámok pod čiarou, alebo popisne textovým poľom. Údaje sa podľa potreby sledujú za príslušné monitorované obdobie alebo kumulatívne za celú dobu realizácie projektu. 
8. Monitorovacia správa projektu obsahuje základné údaje o projekte, jeho príslušnosti k programovej štruktúre, údaje o lokalizácii, informácie o príspevku projektu k horizontálnym princípom, vzťah aktivít a merateľných ukazovateľov projektu vrátane relevancie merateľných ukazovateľov k horizontálnym princípom alebo príznaku rizika. V rámci monitorovacej správy sa taktiež sleduje vzťah aktivít a finančnej realizácie projektu, pričom sa sleduje rovnako čerpanie na úrovni PJ ako aj na úrovni CO. Predmetom monitorovacej správy sú taktiež údaje o publicite projektu, príjmoch projektu, verejných obstarávaniach, pokroku projektu, identifikovaných problémoch a rizikách v súvislosti s realizáciou projektu a iných údajoch. 
9. Monitorovacia správa projektu obsahuje špecifické polia relevantné len pre projekty spolufinancované z ESF, resp. z IZM, pričom sa jedná o špecifické údaje o účastníkoch projektu. 
10. K monitorovacej správe projektu je možné pripojiť podľa potreby prílohy pripojil relevantnú dokumentáciu podľa potreby (napr. fotodokumentáciu, prezenčné listiny a pod.), najmä ak má poskytovateľ podpory aby vylúčil prípadné pochybnosti pri preukazovaní skutočností vyplývajúcich z realizácie projektu. 
11. Monitorovacia správa je vypracovávaná prijímateľom, pričom obsahuje aj čestné vyhlásenie o pravdivosti a úplnosti predložených informácií. 
12. Jednotlivé údaje v rámci monitorovacej správy sú vypĺňané manuálne alebo automaticky cez ITMS2014+, pričom vzor monitorovacej správy projektu obsahuje pri každom poli vypĺňanom cez ITMS2014+ príslušnú poznámku. 
13. Údaje týkajúce sa realizácie aktivít a napĺňania merateľných ukazovateľov sú taktiež z veľkej časti automaticky vypĺňané z úrovne ITMS2014+, pričom základným zdrojom na automatické vypĺňanie je žiadosť o NFP a zmluva o poskytnutí NFP, v rámci ktorej sú zadefinované jednotlivé aktivity projektu vrátane merateľných ukazovateľov, ktoré sa k danej aktivite viažu, relevancia k HP (HP udržateľný rozvoj alebo HP podpora rovnosti mužov a žien a nediskriminácie),  príznak rizika (t.j. či sa jedná o merateľný ukazovateľ s príznakom – t.j. také ukazovatele, ktorých dosiahnutie je objektívne ovplyvniteľné externými faktormi, a ktorých dosahovanie nie je plne v kompetencii prijímateľa, resp. o merateľný ukazovateľ  bez príznaku, ktorého nenaplnenie je spojené so sankciami v zmysle zmluvy o poskytnutí NFP). Medzi údaje vypĺňané automaticky ITMS2014+ patrí taktiež údaj o plánovanom stave merateľného ukazovateľa a o miere plnenia merateľného ukazovateľa – t.j. ako je daný merateľný ukazovateľ naplnený vo vzťahu k tej konkrétnej aktivite, pričom stĺpec poskytujúci informáciu o skutočnom stave naplnenia merateľného ukazovateľa vo vzťahu k danej aktivite je povinný vyplniť prijímateľ. Miera plnenia merateľného ukazovateľa je percentuálnym vyjadrením pomeru medzi skutočným stavom merateľného ukazovateľa a plánovaným stavom merateľného ukazovateľa. 
14. Významným zdrojom pre automatické vypĺňanie údajov v monitorovacej správe prostredníctvom ITMS2014+ sú taktiež údaje z karty účastníka, ktorá poskytuje údaje najmä vo vzťahu k účastníkom projektu.  
15. Kľúčové údaje týkajúce sa realizácie aktivít, merateľných ukazovateľov ako aj finančnej realizácie projektu a ich vzájomné prepojenia sú v rámci monitorovacej správy projektu sledované v častiach 4, 5 a 6 Vzoru – Monitorovacia správa projektu. 
a) V časti 4 Vzoru – Monitorovacia správa projektu je sledovaný vzťah jednotlivých aktivít projektu k merateľným ukazovateľom, pričom zároveň je monitorované napĺňanie merateľných ukazovateľov ako aj ich relevancia k HP a príznaku rizika. Údaje v časti 4 sú vypĺňané automaticky z úrovne ITMS2014+, pričom jediný údaj vypĺňaný prijímateľom je „skutočný stav“ merateľného ukazovateľa. 
b) Predmetom  časti 5 Vzoru – Monitorovacia správa projektu sú opäť merateľné ukazovatele projektu, ale z pohľadu ich kumulatívneho napĺňania od začiatku realizácie projektu do posledného dňa monitorovaného obdobia. Údaje sú automaticky vypĺňané z úrovne ITMS2014+, pričom jediný údaj vypĺňaný prijímateľom je „skutočný stav“ naplnenia merateľného ukazovateľa. 
c) Oblasť finančnej realizácie projektu je sledovaná v časti 6 Vzoru – Monitorovacia správa projektu. V predmetnej časti sú sledované jednotlivé aktivity, ich zahájenie, ukončenie ako aj ich finančná realizácia k príslušnému dátumu. Taktiež je sledovaná sumárna finančná realizácia projektu. Finančná realizácia je sledovaná na úrovni PJ ako aj úrovni CO. Údaje sú vypĺňané automaticky z úrovne ITMS2014+, pričom prijímateľ uvádza len “skutočný stav“ začiatku realizácie aktivity, resp. jej ukončenia.  
16. Údaje týkajúce sa príjmov projektu uvádzajú reálne hodnoty príjmov a prevádzkových výdavkov počas daného monitorovaného obdobia projektov generujúcich príjem v zmysle čl. 61 nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) č. 1303/2013.[footnoteRef:4] Ako rozdiel hodnôt príjmov a prevádzkových výdavkov sa uvedie hodnota čistých príjmov v monitorovanom období. V prípade, že sa monitorované obdobie prekrýva s posledným referenčným rokom finančnej analýzy, navýšia sa čisté príjmy o prípadnú zostatkovú hodnotu investície. V poslednom riadku sa uvedú kumulované čisté príjmy od začiatku investície. Predmetná časť monitorovacej správy je relevantná predovšetkým pre posúdenie potreby rekalkulácie finančnej analýzy a vrátenia časti NFP.  [4: ] 

17. V súlade s čl. 65, ods. 8 nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) č. 1303/2013[footnoteRef:5] je nutné u projektov, ktorých celkové oprávnené výdavky presahujú hranicu 50 000 eur a svojim charakterom alebo objemom nespadajú pod čl. 61, odpočítať iné čisté peňažné príjmy vytvorené v období realizácie projektu od oprávnených výdavkov projektu, a to najneskôr pri predložení žiadosti o platbu (s príznakom záverečná) prijímateľom, pokiaľ tieto príjmy neboli zohľadnené už pri schválení projektu a príspevok nebol znížený už na začiatku projektu. Uvádzajú sa hodnoty iných  peňažných príjmov  a prevádzkových výdavkov v monitorovanom období. Iné peňažné príjmy predstavujú akékoľvek príjmy vygenerované projektom počas obdobia realizácie projektu. Rozdiel týchto hodnôt predstavujú iné čisté peňažné príjmy projektu, ktoré má prijímateľ povinnosť monitorovať (v monitorovacej správe s príznakom záverečná) a odpočítať od oprávnených výdavkov projektu.  [5: 
] 

18. Údaje týkajúce sa procesu verejného obstarávania majú vytvoriť komplexný prehľad o stave realizácie verejného obstarávania v rámci celého projektu. Preto je potrebné uvádzať všetky verejné obstarávania, ktoré prijímateľ plánuje vyhlásiť, ktoré sú v realizácii alebo sú už ukončené, t.j. bola uzavretá zmluva s úspešným uchádzačom. Údaje týkajúce sa verejného obstarávania, ktoré sú už evidované v ITMS 2014+ sa do monitorovacích údajov preberajú z tohto zdroja. Ostatné údaje týkajúce sa verejných obstarávaní, ktoré nie sú evidované v ITMS2014+, a ktoré budú naviazané na realizáciu aktivít projektu, vypĺňa prijímateľ.
19. Na úrovni projektov je prostredníctvom výročnej monitorovacej správy možné sledovať aj iné údaje nad rámec merateľných ukazovateľov. V prípade potreby za účelom monitorovania, hodnotenia a kontroly si RO môže v zmluve o NFP zadefinovať dodatočné údaje, ktoré bude od prijímateľa vyžadovať a následne ich môže sledovať cez monitorovaciu správu projektu v časti 10 Vzoru – „Iné údaje na úrovni projektu“. V prípade relevantných projektov (v rámci projektov ESF/IZM) sú vypĺňané aj údaje o účastníkoch projektu, ktoré sú spravidla automaticky načítavané z karty účastníka.  
20. Výročná a záverečná monitorovacia správa sa po jej vypracovaní zasiela prostredníctvom ITMS2014+ na RO. Do obdobia zavedenia elektronického podpisu je potrebné zaslať okrem elektronickej podoby aj vytlačenú a ručne podpísanú formu výročnej a záverečnej monitorovacej správy vygenerovanej systémom ITMS2014+. 
21. Riadiaci orgán je oprávnený rozhodnúť o forme výkonu kontroly výročnej a záverečnej monitorovacej správy (t.j. formou administratívnej finančnej kontroly žiadosti o platbu v zmysle § 8 zákona o finančnej kontrole, formou finančnej kontroly na mieste v zmysle § 9 zákona o finančnej kontrole alebo formou inej kontroly, ktorú má vopred stanovenú v interných predpisoch). V prípade zistenia nedostatkov v rámci výkonu kontroly projektu podľa § 8 a § 9 zákona o finančnej kontrole je RO povinný doručiť prijímateľovi návrh čiastkovej správy z kontroly/návrh správy z kontroly na jeho prípadné námietky a po posúdení opodstatnenosti predložených námietok zaslať čiastkovú správu z kontroly/správu z kontroly prijímateľovi. Dňom zaslania správy z kontroly prijímateľovi je kontrola ukončená. Zaslaním čiastkovej správy z kontroly je skončená tá časť finančnej kontroly, ktorej sa čiastková správa z kontroly týka.      
[bookmark: _Toc446508528][bookmark: _Toc511833288]56 Následná monitorovacia správa projektu 
1. Povinnosť vypracovať následnú monitorovaciu správu sa vzťahuje na projekty, v rámci ktorých existuje povinnosť udržateľnosti projektu (5 rokov od finančného ukončenia  projektu,  resp. 3 roky v prípade malých a stredných podnikov alebo obdobie stanovené v  pravidlách o štátnej pomoci). V prípade projektov, ktoré nepredstavujú investíciu do  infraštruktúry alebo investíciu do výroby (najmä projekty podporované z ESF/IZM a projekty technickej pomoci), plynie udržateľnosť iba vtedy, keď tieto projekty podliehajú povinnosti zachovať investíciu podľa uplatniteľných pravidiel štátnej pomoci.   RO požaduje predkladanie následnej monitorovacej správy projektu len v prípade ak sa na projekt vzťahuje povinnosť udržateľnosti, alebo dosahovanie požadovaných hodnôt merateľných ukazovateľov prebieha až po skončení projektu (v špecifických odôvodnených prípadoch je RO oprávnený rozhodnúť o predkladaní následnej monitorovacej správy aj pri projektoch, na ktoré sa nevzťahuje povinnosť udržateľnosti, alebo sa nedosahujú hodnoty merateľných ukazovateľov až po skončení projektu).   	
2. Obdobie udržateľnosti projektu predstavuje časový úsek, v rámci ktorého je prijímateľ, ktorý úspešne naplnildosiahol určené ciele projektu, povinný zabezpečiť zachovanie účelu a podmienok realizácie projektu, na základe ktorých mu bol prijímateľovi poskytnutý príspevok. Ide najmä o udržanie výsledkov projektu počas stanoveného obdobia, ako aj o dodržanie ostatných podmienok vyplývajúcich z čl. 71 nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) č. 1303/2013. V prípade projektov, ktoré nepredstavujú investíciu do infraštruktúry alebo investíciu do výroby, sa sleduje ukončenie a premiestnenie výrobnej činnosti v rámci obdobia stanoveného v pravidlách71 všeobecného nariadenia alebo z uplatniteľných pravidiel o štátnej pomoci.
3. Podrobné pravidlá pre stanovenie obdobia a podmienok udržateľnosti v závislosti 
od typu projektu, ako aj postup RO v prípade neplnenia povinností prijímateľa spojených so zachovaním účelu a podmienok realizácie projektu upravuje Zmluvazmluva o poskytnutí NFP a Metodický pokyn CKO k udržateľnosti projektu.č. 26 k postupom zmenového konania a monitorovaniu dodržania podmienok udržateľnosti projektu.
4. Následná monitorovacia správa predstavuje nástroj RO pre zber informácií o projekte, na  základe ktorých vyhodnocuje zachovanie účelu poskytnutia NFP ako aj údajov, ktoré agreguje a využíva na programovej úrovni pri vypracovaní výstupov monitorovania a hodnotenia programu. Obsah a štruktúru správy upravuje samostatný vzor CKO (Vzor – Následná monitorovacia správa projektu). Tento vzor je pre RO záväzný, RO však môže vzor doplniť (prostredníctvom príloh) s ohľadom na špecifické potreby OP, pričom musí byť zachovaný minimálny obsah uvedený vo vzore. 
5. Následná monitorovacia správa v záujme zachovania konzistentnosti poskytovaných údajov o realizácii projektu obsahuje základné identifikačné údaje o projekte, údaje o stave plnenia cieľov projektu prostredníctvom realizovaných aktivít projektu a plnení merateľných ukazovateľov ako aj údaje o stave výdavkov uhradených prijímateľovi  v čase finančného ukončenia projektu.
6. Následná monitorovacia správa v nadväznosti na svoj účel ďalej obsahuje údaje o zachovaní podmienok udržateľnosti projektu, o generovaní čistých príjmov projektu,  o plnení podmienok informovanosti a publicity na úrovni projektu, či o stave plnenia merateľného ukazovateľa alebo iného údaju, ktorý nastal až po ukončení realizácie aktivít projektu, napr. v prípade ukazovateľov dlhodobých výsledkov. 
7. V následnej monitorovacej správe sa v rámci povinnosti udržateľnosti projektu sleduje zachovanie podmienok stanovených v čl. 71 nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) č. 1303/2013 vrátane výskytu podstatnej zmeny projektu.[footnoteRef:6] Taktiež sa uvádzajú identifikované problémy a riziká, ktoré by mohli viesť k takejto zmene. Následná monitorovacia správa je preto aj podkladom RO k finančnej kontrole na mieste, ktorou je RO povinný overiť plnenie podmienok udržateľnosti projektu minimálne raz po ukončení realizácie projektu.  [6: ] 

8. Následná monitorovacia správa poskytuje informácie o plnení pravidiel informovanosti a publicity zo strany prijímateľa,  najmä čo sa týka povinnosti umiestniť na mieste realizácie projektu stálu tabuľu alebo pútač (obsahujúce názov a hlavný cieľ projektu) najneskôr tri mesiace po ukončení projektu na mieste ľahko viditeľnom verejnosťou pre každý projekt, ktorého celková podpora z verejných prostriedkov bola vyššia ako 500 000 EUR, alebo projekt spočíval v zakúpení fyzického objektu, alebo vo financovaní infraštruktúry, alebo stavebných činností[footnoteRef:7]. Taktiež informuje o realizovaných informačných aktivitách s cieľom propagácie podpory poskytovanej z EÚ po úspešnom ukončení projektu.  [7: ] 

9. Údaje týkajúce sa príjmov projektu uvádzajú reálne hodnoty príjmov a prevádzkových výdavkov počas danéhopredkladá do 30 kalendárnych dní od uplynutia monitorovaného obdobia projektov generujúcich čistý príjem v zmysle čl. 61 nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) č. 1303/2013[footnoteRef:8]. Ako rozdiel hodnôt príjmov a prevádzkových výdavkov sa uvedie hodnota čistých príjmov v monitorovanom období. V prípade, že sa(RO je oprávnený stanoviť v riadiacej dokumentácii iný termín na predloženie Následnej monitorovacej správy). Za prvé monitorované obdobie prekrýva s posledným referenčným rokom finančnej analýzy, navýšia sa čisté príjmy o prípadnú zostatkovú hodnotu investície. Vsa považuje obdobie od ukončenia realizácie aktivít projektu (t. j. deň nasledujúci po poslednom riadku sa uvedú kumulované čisté príjmy od začiatku investície. Predmetná časť následnejdni monitorovaného obdobia záverečnej monitorovacej správy projektu) do 12 mesiacov odo dňa finančného ukončenia projektu. Ďalšie následné monitorovacie správy sa predkladajú každých 12 mesiacov až do doby uplynutia obdobia udržateľnosti projektu.  [8: ] 

10. je relevantná predovšetkým pre posúdenie potreby rekalkulácie finančnej analýzy a vrátenia časti NFP.
11. V prípade, že riadiaci orgán nevyužije možnosť zberu údajov o dlhodobých výsledkoch cez reprezentatívnu vzorku zaviaže prijímateľa predložiť minimálne jednu následnú monitorovaciu správu projektu, ktorá obsahuje špecifické polia relevantné pre projekty spolufinancované z ESF a IZM. Ide o iné údaje o účastníkoch projektu popisujúce zmenu stavu účastníkov po odchode z aktivity v rámci ukazovateľov dlhodobých výsledkov projektu. Plnenie týchto údajov nastane najneskôr v monitorovanom období prvej následnej monitorovacej správy. 
12. K následnejRO môže vyžadovať od prijímateľa, aby k Následnej monitorovacej správe projektu je možné pripojiťpripojil relevantnú dokumentáciu podľa potreby prílohy. Ide najmä o dokumenty preukazujúce informácie uvádzané v správe (napr. preukázanie splnenia pravidiel publicity doložením fotodokumentácie z miesta umiestnenia stálej tabule, relevantné doklady preukazujúce naplneniedosiahnutie merateľných ukazovateľov, poistné zmluvy a doklady preukazujúce úhradu poistného, doklady preukazujúce skutočnosti týkajúce sa čistého príjmu v prípade projektov generujúcich príjmy, kolaudačné rozhodnutie, rozhodnutie o uvedení stavby do riadneho užívania a pod.).
13. Následnú monitorovaciu správu vypracováva prijímateľ, pričom v jej závere potvrdzuje čestným vyhlásením pravdivosť a úplnosť predložených informácií. 
14. Následná monitorovacia správa sa vypracováva v systéme ITMS2014+. Formulár následnej monitorovacej správy v ITMS2014+ je stanovený vo Vzore CKO k následnej monitorovacej správe. Jednotlivé polia formulára sú vyplnené buď automaticky systémom ITMS2014+, na čo upozorňuje príslušná poznámka vo vzore CKO, alebo je potrebné ich vyplniť manuálne. V prípade, ak je možné vykázať plnenie niektorého merateľného ukazovateľa až po predložení záverečnej správy, skutočný stav plnenia takéhoto ukazovateľa je potrebné zadať manuálne. 
[bookmark: _Toc511833289]7 Osobitné postupy monitorovania projektov v programoch cezhraničnej spolupráce
1. V programoch cezhraničnej spolupráce (ďalej len „PCS“) sa monitorovanie projektov realizuje v súlade s kapitolami 1, 2 a 3 tohto metodického pokynu. RO je oprávnený pri monitorovaní projektov stanoviť povinnosť využívania Monitorovacích správ projektu v zmysle bodu 5 tohto metodického pokynu. V prípade, ak RO monitorovacie správy projektu nebude využívať, zabezpečí plnenie povinností, vyplývajúcich z článku 24 Delegovaného nariadenia EK č. 480/2014 alternatívnym spôsobom a zaznamená v systéme ITMS 2014+ dosiahnuté hodnoty ukazovateľov na úrovni programu k 31.12. každého roku pre potreby spoločného monitorovania na úrovni EŠIF.
RO je oprávnený pri monitorovaní udržateľnosti projektu stanoviť povinnosť využívania následnej monitorovacej správy projektu v zmysle bodu 6 tohto metodického pokynu alebo zabezpečiť monitorovanie udržateľnosti mimo ITMS 2014+ (rozhodnutie je v kompetencii RO).
2. Nad rámec monitorovania projektov v zmysle odseku 1 tejto kapitoly sú projekty PCS monitorované podľa odsekov 3 až 5 tejto kapitoly. Špecifiká monitorovania projektov PCS v týchto odsekoch nie sú podporované prostredníctvom ITMS 2014+.
3. Monitorovanie projektu v rámci PCS je rozdelené na dve základné časti:
· monitorovanie projektu za jednotlivých projektových partnerov (Správa o aktivitách projektu (ďalej len „MS“)) a
· monitorovanie projektu ako celku (Súhrnná monitorovacia správa[footnoteRef:9] – priebežná a záverečná, Následná monitorovacia správa sa po jej vypracovaní zasiela prostredníctvom ITMS2014+ na RO. Do obdobia zavedenia elektronického podpisu je potrebné zaslať okrem elektronickej podoby aj vytlačenú a ručne podpísanú formu následnej monitorovacej správy vygenerovanej systémom ITMS2014+.). [9:  Súhrnná monitorovacia správa je označenie v riadiacej dokumentácii k PCS pre Mimoriadnu monitorovaciu správu projektu (vzor CKO č. 31), ktorá je štandardne predkladaná prostredníctvom ITMS 2014+, v termínoch, stanovených RO. ] 

4. Pri monitorovaní projektu za jednotlivých projektových partnerov v rámci PCS sú všetci Partneri projektu povinní podávať priebežné informácie o postupe realizácie projektu príslušným Národným kontrolórom (projektoví partneri zo SR predkladajú MS na RO, projektoví partneri z Českej republiky, resp. z Rakúska predkladajú MS na príslušný národný orgán – Centrum pro regionální rozvoj ČR, resp. spolkové kraje v Rakúsku). Tieto informácie sa týkajú vecnej a finančnej stránky realizácie aktivít. Vecné informácie sú podávané prostredníctvom MS, ktoré nie sú procesované v ITMS 2014+ a finančné prostredníctvom Zoznamov deklarovaných výdavkov a Žiadostí o platbu. Obe tieto časti sú úzko previazané. MS a Zoznamy deklarovaných výdavkov sa predkladajú podľa harmonogramu, ktorý je prílohou Zmluvy o poskytnutí NFP.
5. Súhrnnú monitorovaciu správu predkladá vedúci partner v termínoch, stanovených v zmluve o poskytnutí NFP na RO. 
15. Následná monitorovacia správa sa predkladá do 30 kalendárnych dní od uplynutia monitorovaného obdobia. Za prvé monitorované obdobie sa považuje obdobie od ukončenia realizácie aktivít projektu (t.j. deň nasledujúci po poslednom dni monitorovaného obdobia záverečnej monitorovacej správy projektu) do 12 mesiacov odo dňa finančného ukončenia projektu. Ďalšie následné monitorovacie správy sa predkladajú každých 12 mesiacov až do doby uplynutia obdobia udržateľnosti projektu. 
16. V nadväznosti na vylúčenie vybraných projektov z povinnosti sledovania udržateľnosti projektu (pozri ods. 1) sa v prípade projektov ESF/IZM predkladá minimálne prvá následná monitorovacia správa za účelom poskytnutia informácie o plnení merateľných ukazovateľov dlhodobých výsledkov. 
17. Riadiaci orgán je oprávnený rozhodnúť o forme výkonu kontroly následnej monitorovacej správy (t.j. formou administratívnej finančnej kontroly  kontrolovanej osoby v zmysle § 8 zákona o finančnej kontrole, formou finančnej kontroly na mieste v zmysle § 9 zákona o finančnej kontrole alebo formou inej kontroly, ktorú má vopred stanovenú v interných predpisoch). V prípade zistenia nedostatkov v rámci výkonu kontroly projektu podľa § 8 a § 9 zákona o finančnej kontrole je RO povinný doručiť prijímateľovi návrh čiastkovej správy z kontroly/návrh správy z kontroly na jeho prípadné námietky a po posúdení opodstatnenosti predložených námietok zaslať čiastkovú správu z kontroly/správu z kontroly prijímateľovi. Dňom zaslania správy z kontroly prijímateľovi je kontrola ukončená. Zaslaním čiastkovej správy z kontroly je skončená tá časť finančnej kontroly, ktorej sa čiastková správa z kontroly týka.        
6 Záverečné ustanovenia
1. Tento metodický pokyn je záväzný v celom jeho rozsahu, pričom subjekty, pre ktorých je určený sa od neho môžu odchýliť, len v prípade, ak to explicitne vyplýva z jeho konkrétnych ustanovení.
Subjekty, ktorým je metodický pokyn určený, sú povinné zabezpečiť dostatočnú a úplnú informovanosť prijímateľov o postupoch vyžadovaných v tomto metodickom pokyne s cieľom zefektívniť proces monitorovania projektov najmä v nadväznosti na včasnú realizáciu aktivít projektu a tým napĺňanie merateľných ukazovateľov projektu a minimalizovať vznik neoprávnených výdavkov v dôsledku nesplnenia povinností pri ich zadávaní podľa metodického pokynu.je predkladaná v súlade s odsekom 1 tejto kapitoly.
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